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Bevezet®s 
 

 

Az ¦zlet+ Nagykeresked®sek ®s KisKer boltok r®sz®re k®sz¿lt 

nyilv§ntart· ®s sz§ml§z· program. A rendszer nyomon kºveti az 

§ruk, anyagok ®let®t a megrendel®s pillanat§t·l az elad§sig. 

 

A program egym§ssal ºsszef¿ggŖ, de k¿lºn-k¿lºn is haszn§lhat· 

alrendszerei a kºvetkezŖk: 

 

- Rakt§rk®szlet nyilv§ntart§s max. 32 rakt§rban. 

- Cikksz§mok, alkatr®szek nyilv§ntart§sa. 

- Minimum, maximum k®szlet figyel®s. 

- Sz§mla k®sz²t®sekor 3 f®le sz§ml§z§si §r 

haszn§lhat·, teljes kºrŤ §rkalkul§ci·val. 

- Be®rkezett sz§ml§k, sz§ll²t·levelek t®teles 

nyilv§ntart§sa. 

- VevŖk, sz§ll²t·k analitikus nyilv§ntart§sa. 

- Analitikus k®szletkarton vezet®se. 

- A jav²t§sokhoz sz¿ks®ges normaidŖk nyilv§ntart§sa. 

- Megrendel®sek felv®tele. 

- MegrendelŖk k®sz²t®se. 

- Nagykereskedelmi alkatr®sz ®rt®kes²t®st is v®gzŖ 
kereskedŖk r®sz®re teljes Nagyker. alrendszer. 

- T®teles ĆFA kartonok automatikus vezet®se. 

- Sz§ll²t·levelek k®sz²t®se. 

- Sz§ml§z§s sz§ll²t·levelek alapj§n. 

- Sz®leskºrŤ rugalmasan param®terezhetŖ lek®rdez®si 

lehetŖs®gek. 

- TetszŖlegesen ºssze§ll²that· tºrzsadat ®s rakt§ri 

k®szlet list§k. 
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A program mŤkºd®s®hez sz¿ks®ges sz§m²t·g®pes kºrnyezet: 

 

IBM PC Pentium IV., vagy azzal kompatibilis sz§m²t·g®p 

¶ IBM PC Pentium IV., vagy azzal kompatibilis sz§m²t·g®p 

¶ 4 Gbyte mem·ria 

¶ Sz²nes monitor 

¶ Min 500 Gbyte- os Winchester 

¶ Grafikus nyomtat· 

¶ min. Windows 8.1 vagy att·l magasabb szintŤ oper§ci·s 
rendszer 

 

A programban tal§lhat· adatok ment®se men¿pont nem 

helyettes²ti a rendszerkarbantart· §ltal, a teljes programr·l 

k®sz²tett f¿ggetlen, helyre§ll²that· ment®st! 

 

A rendszert jelsz·v®delemmel l§ttuk el, amely megakad§lyozza 

illet®ktelen szem®lyek hozz§f®r®s®t az adatokhoz. A jelsz·t a 

program az indul§sa ut§n k®ri.  

 

A beg®pel®skor nem a billentyŤzeten le¿tºtt karakter jelenik meg! 

A Demo - rendszer bel®p®si k·dja: 1111111 (7 db). 
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A program ind²t§sa: 

 

Az UZLETP alkºnyvt§rb·l vagy b§rmelyik alkºnyvt§rb·l az 

Uzletp.exe ind²t§s§val, vagy pedig az elk®sz²tett ikonra tºrt®nŖ 

kattint§ssal lehets®ges. 

 

A program bejelentkezŖ k®pernyŖje az al§bbi: 

 

 
 

A men¿k kezel®se a Windows §ltal§nos szab§lyainak megfelelŖen 

mŤkºdik. A men¿kbŖl vagy ¼jabb men¿k (almen¿k) ny²lnak, 

vagy a kiv§lasztott funkci·k automatikusan indulnak. 
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1. A program kezel®s®hez sz¿ks®ges §ltal§nos 

tudnival·k 
 

 

1.1. A men¿k kezel®se 

 

Az egyes men¿pontokat az eg®r, illetve a kurzor-vez®rlŖ 

billentyŤk (le, fel, jobbra, balra) seg²ts®g®vel v§laszthatja ki. A 

kiv§lasztott funkci· a bal eg®rgomb egyszeri kattint§s§val vagy az 

Enter billentyŤ lenyom§s§val ind²that·. Ha megnyomja a 

men¿pont elsŖ karakter®nek megfelelŖ betŤt vagy sz§mot, a 

men¿hºz kºtºtt funkci· azonnal elindul. A men¿bŖl az Esc 

billentyŤ lenyom§s§val visszat®rhet az elŖzŖ men¿hºz. 

A fŖmen¿bŖl az Esc, a bez§r§s gombbal vagy a kil®p®s ponton 

kereszt¿l l®phet ki. K®rem, v§rja meg, m²g a program t®nylegesen 

befejezi a mŤkºd®s®t ®s visszat®r oda, ahonnan ind²tott§k. 

 

B§rmely men¿n®l k®rhetŖk a kºvetkezŖ szolg§ltat§sok: 

 

F1 billentyŤ: Megnyom§s§val a kiv§lasztott men¿pontot 

magyar§z· rºvid szºveges ismertet®s (Help) jelenik meg, egy 

vagy tºbb k®pernyŖn. A Help ablakokon a PgDn, PgUp 

billentyŤkkel lehet lapozni, illetve a megnyitott ablakot az Esc 

billentyŤvel lehet lez§rni. 

 

F2 billentyŤ: Megnyom§s§val a k®pernyŖre k®rhet¿nk egy 

sz§mol·g®pet, amely tartalmazza az alapvetŖ mŤveleteket. A 

sz§mol·g®p funkci·b·l kil®pni az End, vagy az Esc billentyŤ 

megnyom§s§val lehet. Az End billentyŤ a kisz§molt ®rt®ket 

visszaadja. 

 

Megjegyz®s: Az F2 billentyŤ mindenkor rendelkez®s®re §ll, 

amikor adatot rºgz²t¿nk. 
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F10 billentyŤ:  A k®pernyŖre k®rhetj¿k a cikksz§m, rakt§ri 

tºrzset, k·d szerint rendezve. A k®pernyŖn mozoghatunk 

oldalir§nyba a jobbra ny²llal. Ekkor megjelennek olyan adatok is, 

amelyeket eddig nem l§ttunk. Az End billentyŤt megnyomva a 

sorban az utols· m®g ki²rhat· mezŖre §ll a kurzor. A balra nyilat  

megnyomva egy mezŖvel balra mozdul a kurzor (ha ez 

lehets®ges), ²gy visszakaphatjuk a jobbra ny²l megnyom§s§val 

eltŤnt mezŖket. A Home billentyŤ megnyom§s§val az elsŖ mezŖre 

§llhatunk. A k®pernyŖn lapozhatunk elŖre a PgDn, vissza a PgUp 

billentyŤkkel. A tºrzsadatokn§l a Ctrl/PgUp -al az §llom§ny 

elej®re, Ctrl/PgDn -al az §llom§ny v®g®re ugorhatunk.  

A t§bl§zatokban dolgozhatunk eg®rrel is. Ha az eger¿nkºn van 

scroll, akkor annak gºrget®s®vel mozoghatunk fel-le b§rmilyen 

gomb megnyom§sa n®lk¿l. Ha az eg®r nem scroll-os, akkor a 

k®pernyŖ jobb oldal§n, illetve alj§n tal§lhat· ¼gynevezett scrollbar 

h¼z§s§val is hasonl· eredm®nyt ®rhet¿nk el. A t§bl§zatokban a 

dupla eg®rkattint§s az Enter gomb le¿t®s®vel egyen®rt®kŤ. Jobb 

eg®rgombra a t§bl§zathoz tartoz· funkci·k list§ja gºrd¿l le, 

amelyeket bal eg®rgombbal aktiv§lhatunk. 

 

Keres®s: 
A cikksz§mon a K  billentyŤt megnyomva kereshet¿nk a 

kºvetkezŖ m·don: Megadhatjuk a k·dot, vagy annak egy r®sz®t. 

Az Enter billentyŤvel befejezve a megad§st a program a keresett 

adatra §ll. Ha nincs ilyen, vagy csak egy r®sz®t adtuk meg, a 

program megkeresi a megadottal kezdŖdŖt, vagy ha ilyen sincs, a 

megadott·l egyel nagyobbat. 

 

Amennyiben megnevez®sen §ll a kurzor, a program a n®v szerinti 

keres®st aj§nlja fel ®s a tov§bbiakban az adatokat n®v szerinti 

rendezetts®gben l§thatja a kezelŖ.  

 

A cikksz§m szerinti rendezetts®gre val· visszat®r®s a kºvetkezŖ 

egyszerŤ m·dszerrel tºrt®nik: A cikksz§m oszlopra mozgatja a 
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kurzort ®s megnyomja a K (keres®s) billentyŤt ®s ugyan ¼gy j§r el, 

mint ahogy fent le²rtuk. 

A rendezetts®g v§lt§s§t a program azzal jelzi, hogy a megfelelŖ 

oszlopot vil§gos sz²nnel ²rja ki. 

 

Alt/K billentyŤ: 

B§rmely t§bl§zatos k®pernyŖn minden d§tum illetve szºveges 

adaton, ®rt®ket tartalmaz· oszlopokon (ekkor egy ®rt®khat§rt kell 

megadni) keresni lehet az Alt/K  billentyŤkkel. Sorban v®gig 

ellenŖrzi, hogy a megadott szºvegr®sz, vagy d§tum megtal§lhat·-e 

a kiv§lasztott oszlopban. Ha megtal§lta meg§ll az elsŖn. A keres®s 

lehet hosszadalmas is. ElsŖsorban megjegyz®sben val· keres®sre 

alkalmas. Keres®sbŖl tºrt®nŖ m·dos²t§s ut§n visszat®r az eredeti 

k®pernyŖre, a m·dos²tott t®telhez. 

 

Alt/L  : Dbf file-t §ll²t elŖ. 

 

Alt/T  : Txt file-t §ll²t elŖ. 

 

B§rmely t§bl§zatos k®pernyŖn bevezet®sre ker¿ltek az Alt/L, ®s az 

Alt/T billentyŤk, amelyek m§s rendszerek fel® k®pesek adatokat 

szolg§ltatni. 

 

Alt/H  billentyŤ: D§tum adaton §llva heti, illetve havi elemz®st 

k®sz²thet. 

 

Alt/O billentyŤ: 

B§rmely t§bl§zatos k®pernyŖn az Alt/O  billentyŤk megnyom§sa 

ut§n ºsszegezni lehet az ºsszes kijelzett numerikus (sz§m!) adatot 

a kiv§lasztott rendezetts®g szerint. Az ºsszegz®s eredm®nye 

k®pernyŖre ker¿l, ahonnan kinyomtathat·v§ v§lik! 

 

A T billentyŤ megnyom§s§val a teljes tºrzslap, azaz a tºrzsadat 

teljes tartalma, a k®pernyŖn kijelz®sre ker¿l. 
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Az F3 billentyŤ megnyom§s§val a k®pernyŖre k®rheti a szºveges 

megjegyz®s ablakot, amelyet egy be®p²tett szºvegszerkesztŖ 

seg²ts®g®vel k®sz²thet. 

 

A cikksz§m tºrzsben kereshet:  Cikksz§m szerint. 

     Megnevez®s szerint. 

     Csoportk·d szerint. 

 

Alt/F  billentyŤ: A kurzorral kijelºlt cikket lefoglalhatja. 

 

A megnyitott k®pernyŖt a Windows kezel®si szab§lyoknak 

megfelelŖ m·don z§rhatjuk le. 

 

ALT/R billentyŤ: Egy tºrzsadaton, sz§ml§n, bizonylaton, stb. 

§llva Alt/R billentyŤ-kombin§ci·val lek®rdezhetŖ az utols· 

m·dos²t§s d§tuma percre pontosan, ill. az utolj§ra haszn§l· kezelŖ 

neve. 

 

A kºvetkezŖkben ismertetett funkci·billentyŤk kezel®se ugyan 

²gy tºrt®nik. Sok esetben a sorbarendez®s, keres®s nem csak 2 

oszlop szerint lehets®ges. Ezekre a le²r§sban k¿lºn kit®r¿nk. 

 

Megjegyz®s: A cikksz§mok eset®n a k®szlet oszlopban annak a 

rakt§rnak a k®szlete l§tszik, amely a kezelŖ sz§m§ra enged®lyezett 

rakt§rak kºz¿l az elsŖ. (Ennek magyar§zata a 

Rendszerparam®terek / KezelŖ k·dok almen¿ben tal§lhat·.) A 

tºbbi enged®lyezett rakt§rat az R billentyŤ megnyom§s§val 

k®rhetj¿k a k®pernyŖre. Az F billentyŤ seg²ts®g®vel megtudhatja, 

hogy az adott cikkre mennyi a m§r lefoglalt mennyis®g. 

 

Alt/F10 billentyŤ: Rakt§rk®szlet Cikksz§m - Rakt§r szerint. 

 

Ctrl/F10 billentyŤ: Teljes cikktºrzs: Azokat is ki²rja, amelyek 

kiad§sa letiltott. 
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F9 billentyŤ: Partner tºrzs, VevŖ, sz§ll²t·. 

 

F6 billentyŤ: Foglal§sok. 

 

F7 billentyŤ: MunkaidŖnorm§k 

 

F12 billentyŤ: Đj kezelŖ bel®p®se, kil®p®s. 

 

A munka sor§n a kezelŖ gyakran tal§lkozik azzal a probl®m§val, 

hogy a rºgz²t®shez a tºrzsadat k·dot kell ismernie. A program 

fel®p²t®se olyan, hogy NEM kell ismernie a konkr®t k·dokat. 

Minden tºrzsadat az F10 billentyŤvel a rºgz²t®s kºzben a 

k®pernyŖre k®rhetŖ.  

 

Az egyes men¿pontokat a kurzorvez®rlŖ billentyŤk (le, fel, jobbra, 

balra) seg²ts®g®vel v§laszthatja ki. Ekkor a nagy kurzor a 

kiv§lasztott men¿pontra §ll. A kiv§lasztott funkci· az Enter 

billentyŤ lenyom§s§val ind²that·. Haszn§lhat· m®g az End 

(utols· men¿pont), Home (elsŖ men¿pont) billentyŤk. Ha 

megnyomja a men¿pont elsŖ karakter®nek megfelelŖ betŤt vagy 

sz§mot, a men¿hºz kºtºtt funkci· azonnal elindul. A men¿bŖl az 

Esc billentyŤ lenyom§s§val visszat®rhet az elŖzŖ men¿hºz. 

A fŖmen¿bŖl csak a V kil®p®s ponton kereszt¿l l®phet ki. K®rem, 

v§rja meg, m²g a program t®nylegesen befejezi a mŤkºd®s®t ®s 

visszat®r oda, ahonnan ind²tott§k. 

 

 

1.2. Az F10, F9 billentyŤ haszn§lat§nak szab§lyai 

 

Adatfelv®tel kºzben az F10, F9 haszn§latakor a program 

megjegyzi az utols· kiv§lasztott tºrzsadat k·dj§t vagy 

megnevez®s®t ®s a kºvetkezŖ F10, illetve F9 haszn§latakor 

automatikusan be§ll arra, ha a tºrzsadat k·dot ¿resen hagyja. 
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Az F10 billentyŤ haszn§lat§nak szab§lyai: 

 

A tºrzsadattal v®dett adatfelv®teli mezŖn megnyomja az F10 

billentyŤt ®s a teljes tºrzsadat a k®pernyŖre ²r·dik. A keres®s, 

mozgat§s m·dja teljes eg®sz®ben megegyezik az elŖbbiekben 

le²rtakkal. Ha megtal§lta a keresett tºrzsadatot, ak§r n®v, ak§r k·d 

szerint haszn§lja az Enter billentyŤt vagy az egeret. 

 

Enter billentyŤ: Ha a rºgz²tŖ kiv§lasztotta a keresett adatot (a 

hossz¼ kurzor rajta §ll) ®s megnyomja az Enter billentyŤt, akkor a 

kiv§lasztott adat k·dja be²r§sra ker¿l a rºgz²t®s alatt §ll· mezŖbe, 

f¿ggetlen¿l att·l, hogy k·d szerinti vagy n®v szerinti 

rendezetts®get k®rt. Ilyenkor nincs m§s teendŖ, mint az adott 

mezŖn megnyomni ¼jra az Enter billentyŤt. A beg®pelt adat 

biztosan helyes lesz! Ennek a technik§nak a haszn§lata azt 

eredm®nyezi, hogy NINCS sz¿ks®g a tºrzsadatok §lland·, 

naprak®sz list§j§ra! ElegendŖ gyakran haszn§lni az F10 billentyŤt! 

 

Az F9 billentyŤ haszn§lat§nak szab§lyai: 

 

Ugyan¼gy haszn§lhat·, mint az F10, azzal a k¿lºnbs®ggel, hogy 

automatikusan n®v szerinti keres®sre §ll be a program. 

 

 

1.3. Az adatrºgz²t®s §ltal§nos szab§lyai 

 

A k®pernyŖn l®vŖ mezŖket ®rtelemszerŤen kell kitºlteni: 

- ahol ®rt®ket v§r a program ott csak sz§m adhat· meg. 

- ahol k·dot kell g®pelni ott sz§m vagy betŤ adhat· meg. 

- csak megadott karakterek (Pl.: I,N), vagy megadott 

billentyŤk (Pl.: Esc) adhat·k. A program a v§rt 

karaktereket a k®pernyŖn egy®rtelmŤen ki²rja. 

- a rºgz²tendŖ mezŖk kºzºtt a kezelŖ tetszŖlegesen 

mozoghat a kurzorral. 

 



 

SQL ¦zletP program Oldal:15 

Haszn§lhatja a kºvetkezŖ billentyŤket, valamint az egeret a 

megszokott m·don: 

 

Kurzor le: a kºvetkezŖ mezŖre l®p. Ha nincs ilyen mezŖ, akkor 

hat§stalan. 

Kurzor fel: az elŖzŖ mezŖre l®p. Ha nincs ilyen, akkor hat§stalan. 

Kurzor jobbra: A rºgz²tett mezŖben egy karakterrel jobbra l®p. 

Kurzor balra: A rºgz²tett mezŖben egy karakterrel balra l®p. 

PgUp vagy PgDn: Az adatfelv®tel befejez®s®re haszn§lhat·, 

m·dos²t§s ¿zemm·dban. 

Enter: A kºvetkezŖ mezŖre l®p. Az utols· mezŖn a rºgz²t®s v®ge 

is egyben. 

Esc: Adatfelv®tel azonnali befejez®se ®s az eddig rºgz²tett adatok 

elhagy§sa. Akkor haszn§lhatja, ha nincs sz¿ks®ge az addig 

rºgz²tett adatokra! 

 

Az adatfelv®tel kºzben a beg®pelt adatokat a program ellenŖrzi 

®rt®khelyess®g szempontj§b·l. Az ellenŖrz®s a billentyŤk 

megnyom§sakor, illetve a rºgz²tett mezŖ elhagy§sakor tºrt®nik. 

Azokon a mezŖkºn, amelyek tºrzsadattal v®dettek csak olyan 

adatot fogad el, amely szerepel a megfelelŖ tºrzsadatok kºzºtt. Az 

ellenŖrz®s akkor is megtºrt®nik, ha nem az Enter billentyŤvel 

l®p¿nk ki a mezŖbŖl. Term®szetesen, ha az Esc billentyŤt nyomta 

meg, semmif®le ellenŖrz®st nem hajt v®gre a program! 

 

Praktikus tan§cs: 

Ha a k®pernyŖn szereplŖ adatok helyesek, vagy csak egy adatot 

kell jav²tania, akkor vigye a kurzort a jav²tand· mezŖre. V®gezze 

el a jav²t§st, majd haszn§lja a PgDn billentyŤt az adatfelv®tel 

befejez®s®re. ĉgy megsp·rolhatja az Enter billentyŤ felesleges 

nyomkod§s§t! 

 

MaBe-Szoft Kft. j· munk§t k²v§n ¥nnek, rem®lj¿k, 

tan§csainkkal megkºnny²tj¿k az ¥n munk§j§t. 
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2. A program haszn§lat§hoz sz¿ks®ges §ltal§nos 

tudnival·k 
 

 

Mivel a program egyszerre kezel, tºbb egym§st·l k¿lºn§ll·, de a 

munka sor§n m®gis egyetlen egys®get k®pezŖ folyamatot, ez®rt 

sikeres haszn§lat§hoz n®mi magyar§zat sz¿ks®ges. 

 

(1) A programmal val· munka elsŖ ®s tal§n legfontosabb l®p®se a 

tºrzsadatok fel®p²t®se ®s feltºlt®se. 

 

Cikksz§m-tºrzs: A pontos ®s §tgondolt tºrzsadat fel®p²t®s 

k¿lºnºsen a cikksz§mokn§l fontos. A megfelelŖ cikksz§m 

csoportok kialak²t§sa k®sŖbb a rakt§ri k®szletek lek®rdez®s®t 

kºnny²ti meg. A k®szletek feltºlt®s®t lelt§r ut§n, a bev®telez®si 

rakt§ri bizonylatok seg²ts®g®vel kell elv®gezni. Ekkor egy rakt§ri 

bizonylat megfelel a lelt§ri ²v egy oldal§nak. 

 

A partnertºrzs haszn§lat§n§l k¿lºnºsebb elŖ²r§s nincs. De 

c®lszerŤ a partnerk·dot a partner nev®bŖl, vagy m§s jellemzŖ 

adat§b·l k®pezni. 

 

(2) A program tartalmaz egy teljes sz§mlanyilv§ntart· ®s 

sz§ml§z· alrendszert, amelyet az anyagok/§ruk be®rkeztet®s®re 

haszn§lhat. 

 

(3) A rendszer tulajdons§gainak kºszºnhetŖen a munka sor§n 

automatikusan elk®sz¿lnek a rakt§ri kartonok. ¥nnek csak meg 

kell n®znie. 

 

 

(4) Illesztve van a programhoz egy teljes megrendel®s alrendszer, 

amely seg²ts®g®vel ºsszegyŤjtheti az anyag/§ru megrendel®seket, 

®s megrendel®seket k®sz²thet. Term®szetesen m·d van arra, hogy 
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az ¥n §ltal kiadott megrendel®sek teljes²t®s®t a sz§ml§k, illetve 

sz§ll²t·k alapj§n ellenŖrizze. 

 

(5) A minimum, maximum k®szlet figyel®se mellett a program 

figyelmeztet, ha a megl®vŖ rakt§ri k®szletbŖl, egy m§s valaki 

sz§m§ra eltett, lefoglalt §rut akarnak eladni. 
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3. Partnerek felv®tele 
 

A tºrzsadatok felv®tel®t a sorrendis®g ®s fontoss§guk miatt nem a 

fŖmen¿ sorrendj®ben ismertetj¿k, hanem elŖrev®ve, az 

al§bbiakban. 

 

A program az adatrºgz²t®skor a legfontosabb adatokat nem csak 

t²pus szerint ellenŖrzi, hanem a tºrzsadatt§r alapj§n is. Ez®rt a 

program haszn§lat§nak kezdetekor a tºrzsadatok feltºlt®se az 

egyik legfontosabb l®p®s. Helyes kialak²t§suk seg²theti a rºgz²tŖ 

dolg§t. 

Kialak²t§suk teljes m®rt®kben a felhaszn§l· feladata. A program 

nem tesz megkºt®seket - az adatok hossz§t·l ®s t²pus§t·l 

eltekintve - a feltºlt®sre. 

 

A Cikktºrzs, Partnertºrzs, MunkaidŖnorma, SzerelŖtºrzs, 

Egy®btºrzs automatikus sorsz§moz§s funkci·val rendelkezik: 

 

- ha ¿resen hagyja a k·dot, 00001-tºl  hosszan sorsz§moz. 

 

- ha kitºlti a k·d elsŖ p§r poz²ci·j§t, ®s ut§na (*) csillagot 
tesz, akkor 3 hosszan sorsz§moz. 

Pl.: ZDF* Sorsz§mozva: ZDF001 

 

A tºrzsadatok k®t csoportba sorolhat·k: 

- Egy®b, a munk§hoz sz¿ks®ges tºrzsek 

- Cikksz§mok - rakt§rk®szlet 

 

Mindk®t csoportba sorolt tºrzsadat felv®teli m·dja azonos. A 

teljes k®pernyŖn megjelenik a tºrzsadatt§r szŤk²tett tartalma, 

amelyben az F10-n®l le²rt szab§lyoknak megfelelŖen 

mozoghatunk, kereshet¿nk.  

 

Munka kºzben a kºvetkezŖ vez®rlŖ billentyŤket haszn§lhatjuk: 
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Ins, vagy Insert billentyŤ: ¼j adat felv®tele. 

 A m§r megl®vŖ adatokhoz egy ¼jat vehet fel. 

 

Enter, vagy Return billentyŤ: megl®vŖ adat m·dos²t§sa. 

 M·dos²thatja azt az adatot, amelyen a kurzor §ll. 

 

Del, vagy Delete billentyŤ: tºrzsadat tºrl®se. 

 Tºrli azt az adatot, amelyen a kurzor §ll.  

 

A partner tºrzsadatok felv®tel®t a Partnerek men¿ alapj§n 

v®gezhetj¿k: 

 

 
 

A program nem v§lasztja sz®t a vevŖ ®s a sz§ll²t· tºrzsadatokat, 

²gy nem kell dupl§n nyilv§ntartani azokat a partnereket, akik 

egyszerre vevŖk, illetve sz§ll²t·k. Ez a megold§s egyszerŤs²ti a 

k¿lºnbºzŖ c²mlist§k k®sz²t®s®t is. 

 

A partner list§n a jobb eg®rgombbal kattintva elŖjºn a haszn§lhat· 

helyi men¿lista, amely tartalmazza az itt haszn§lhat· billentyŤket 

a hozz§tartoz· funkci·kkal. Az adott funkci·kat vagy az eg®r 

seg²ts®g®vel vagy a megfelelŖ gombok lenyom§s§val lehet 

elind²tani. 

 

Partnert az Ins billentyŤvel lehet felvenni. A partnertºrzs 

adatfelv®teli k®pernyŖje a kºvetkezŖ: 
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Partner k·dja: 

A Partner egyedi azonos²t·ja. Az itt be²rt karaktersorozat lesz a 

k®sŖbbiekben a partner elsŖdleges azonos²t· k·dja. Gyakorlati 

megfontol§sokb·l c®lszerŤ a partner rºvid²tett nev®nek, vagy m§s 

jellemzŖj®nek a haszn§lata, de nincs akad§lya egy®b azonos²t· 

(ad·ig. sz§m, egyszerŤ sorsz§m) haszn§lat§nak sem. 

 

N®v: 

A n®v a partner m§sodlagos (gyakorlatban tºbbszºr haszn§lt) 

azonos²t·ja lesz. A n®v k®t sorra bont§sa az®rt indokolt, mert az 

elsŖ sorba ²rt n®v (r®sz) - ami teljes n®v, vagy rºvid²t®s is lehet - 

elegendŖ inform§ci·t szolg§ltat ahhoz, hogy k®sŖbb ez alapj§n a 

partner azonos²that· legyen. 
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C²m: 

A sz§ll²t· / vevŖ - hºz ®rtelemszerŤen hozz§tartozik a c²me. Az 

ide ²rt c²met fogja a program szerepeltetni a sz§ml§kon, 

sz§ll²t·kon ®s minden ºsszes²tŖn ®s kigyŤjt®sen ahol erre sz¿ks®g 

van. 

 

Banksz§mla: 

Partner banksz§mla sz§ma. Ha ez a mezŖ nem ¿res, ¼gy a partner 

sz§ml§in ®s a sz§ll²t·in egyar§nt szerepelni fog. 

 

Ad·sz§m: 

Amennyiben sz¿ks®gesnek tartjuk, ¼gy be²rhat· a partner ad· 

azonos²t· sz§ma. Ha ez a mezŖ nem ¿res, ¼gy a partner sz§ml§in 

®s a sz§ll²t·in egyar§nt szerepelni fog. 

 

Csoport: 

Csoportos §ltal§nos forgalmiad·-alanyis§g eset®n 

csoportazonos²t· sz§m. 

 

C®gj.sz§m: 

A partner c®gjegyz®k sz§ma. Amennyiben fontosnak tartjuk, ¼gy 

kitºlthetŖ ez a mezŖ. Ha nem ¿res ez a mezŖ, akkor a partner 

bizonylatain szerepelni fog. 

 

Enged®lysz§m: 

Amennyiben a partnernek jºved®ki enged®ly sz§ma van, akkor a 

partner adatai kºzºtt itt rºgz²thetj¿k, ami megjelenik minden 

bizonylaton, mely a partner r®sz®re k®sz¿l. 

 

Telefon: 

A partner el®rhetŖs®g®hez sz¿ks®ges telefonsz§mok felsorol§sa. 

 

E-mail:  

Az ¿gyf®l e-mail c²me, ha van ilyen. 
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Postac²m: 

Amennyiben a levelez®si c²m nem egyezik meg a sz§ml§z§si 

c²mmel, akkor a post§z§si c²m itt adhat· meg. 

 

Megjegyz®s:  

TetszŖleges szºveges megjegyz®s. A z§r·jelek kºz® tett 

karakterekre (Pl.: [V]) a list§z§sn§l k¿lºn is lehet hivatkozni. 

A megjegyz®s mezŖn megnyomva az F3 funkci· billentyŤt egy 

k¿lºn ablak ny²lik meg, amelybe mint egy ²r·tºmbbe 

feljegyz®seket ²rhatunk. Ezeket a megjegyz®seket a program a 

partnerrel egy¿tt t§rolja el. 

 

A szºvegablak kezel®se:  
A szºvegablakba (Ctrl/F3) val· ²r§skor egy egyszerŤ 

szºvegszerkesztŖ §ll rendelkez®s¿nkre. 

Figyelem: A folyamatos ²r§s kºzben, az ²r§s megszak²t§sa n®lk¿l a 

kºvetkezŖ sorba l®p.  

 

Enter  billentyŤvel ¼j sort nyit. 

Tab  (Tabul§tor) billentyŤvel fix poz²ci·kra ugorhat. 

Esc   Kil®p®s az ablakb·l (szºvegszerkesztŖbŖl) az  

eddigi  m·dos²t§sok elment®se n®lk¿l. 

Ctrl/W   Kil®p®s az ablakb·l (szºvegszerkesztŖbŖl) az  

eddigi  m·dos²t§sok elment®s®vel. 

 

Adhat· engedm®ny: 

Kiad§skor a megadhat· engedm®ny sz§zal®ka. A rakt§ri tºrzsben 

szereplŖ engedm®ny sz§zal®k ®s az itt megadott kºz¿l a kisebb 

²r·dik ki a kiad§skor. 

 

Sz§ml§z§si §r: 

Kiad§si §r, Kisker (K), Nagyker(N), vagy Egyedi §ron (E) 

k®sz¿ljºn-e a sz§mla.  
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Fizet®si hat§ridŖ: 

A partner r®sz®re k®sz¿lŖ sz§mla ki§ll²t§s napj§t·l sz§m²tand· 

napok sz§ma a fizet®si hat§ridŖhºz. 

 

Fizet®si m·d: 

A partner r®sz®re k®sz¿lŖ sz§mla fizet®si m·dj§nak automatikus 

be§ll²t§sa. 

 

Garancia, J·t§ll§s szºveg sz§ml§ra: 

A partner r®sz®re k®sz¿lŖ sz§ml§n a megjegyz®s rovatban 

szereplŖ garancia, j·t§ll§s szºveg ki²r§sra ker¿ljºn vagy sem. 
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4. Egy®b tºrzsek kezel®se 
 

 

A tov§bbi tºrzsadatok felv®tel®t az Egy®b tºrzsek felv®tele men¿ 

alapj§n v®gezhetj¿k: 

 

 
 

 

4.1. Egy®b tºrzs 

 

Az egy®b tºrzsekben azokat a k·dokat helyezheti el, amelyeket 

sz§ml§z§skor gyakran haszn§l, de NEM k®szlet, illetve munkad²j.  

Tulajdonk®ppen egy a sz§ml§z§st megkºnny²tŖ h§tt®r §llom§ny, 

amely sz¿ks®gtelenn® teszi az ism®tlŖdŖ egy®b kºlts®gek §lland· 

beg®pel®s®t. 

 

Haszn§lata nem kºtelezŖ, de adatfelv®teln®l hivatkozhat r§ az 

F10-el. 

 

Kezel®se hasonl· az elŖzŖ men¿pontok®hoz. 

A list§n a jobb eg®rgombbal kattintva elŖjºn a haszn§lhat· helyi 

men¿lista, amely tartalmazza az itt haszn§lhat· billentyŤket a 

hozz§tartoz· funkci·kkal. Az adott funkci·kat elind²tani vagy az 

eg®r seg²ts®g®vel vagy a megfelelŖ gombok lenyom§s§val lehet. 
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4.2. MunkaidŖnorm§k 

 

A rendszer t§rolja a munkaidŖnorm§kat. A list§n a jobb 

eg®rgombbal kattintva elŖjºn a haszn§lhat· helyi men¿lista, 

amely tartalmazza az itt haszn§lhat· billentyŤket a hozz§tartoz· 

funkci·kkal. Az adott funkci·kat vagy az eg®r seg²ts®g®vel vagy a 

megfelelŖ gombok lenyom§s§val lehet elind²tani. 

 

A normatºrzs adatfelv®teli k®pernyŖje a kºvetkezŖ: 
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Normak·d: 

A norma k·dja.  

ĆFA: 

A felsz§molhat· ĆFA.  

 

VtSz/SZJ: 

Az elfogadott SZJ k·d. 

 

Megnevez®s: 

A munkamŤvelet rºvid le²r§sa. 

 

Me.: 

Mennyis®gi egys®g. 

 

NormaidŖ: 

A r§ford²that· ·ra. 

 

črad²j: 

Az ®rv®nyes rezsi·rad²j. Minden mŤvelet eset®n m§s ®s m§s lehet. 

ĉgy kifejez®sre lehet juttatni az illetŖ munkamŤvelet 

eszkºzig®ny®t. 

 

Munka t²pusa: 

A munka jellege, mely a kºvetkezŖk lehetnek: 

 S = SzerelŖ 

 F = F®nyez®s 

 L  = Lakatosmunka 

 E = Elektronikai jav²t§s 

 M  = MŤszakiztat§s 

 O = Mos§s 

 G = Gumis 

 1 = Egy®b 
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Megjegyz®s:  

A megjegyz®s mezŖn megnyomva az F3 funkci· billentyŤt, egy 

k¿lºn ablak ny²lik meg, amelybe mint egy ²r·tºmbre 

feljegyz®seket ²rhatunk. Ezeket a megjegyz®seket a program a 

normak·ddal egy¿tt t§rolja. 

 

 

4.3. KereskedŖk 

 

A bizonylatokhoz rendelhetŖ kereskedŖk tºrzse. 

 

 
 

 

4.4. Helys®gn®v ï IrSz§m 

 

A gyakran elŖfordul· helys®gneveket rºgz²theti ir§ny²t·sz§mmal 

egy¿tt. 

 

Kezel®se hasonl· az elŖzŖ men¿pontok®hoz. 

A list§n a jobb eg®rgombbal kattintva elŖjºn a haszn§lhat· helyi 

men¿lista, amely tartalmazza az itt haszn§lhat· billentyŤket a 

hozz§tartoz· funkci·kkal. Az adott funkci·kat elind²tani vagy az 

eg®r seg²ts®g®vel vagy a megfelelŖ gombok lenyom§s§val lehet. 

 

 

4.5. Foglal§sok 

 

ElŖzetesen lefoglalhat §rukat tºbb napra elŖre. A program 

kiad§sn§l figyelmezteti a kezelŖt, ha nem adhatja ki. 
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Kezel®se hasonl· az elŖzŖ men¿pontok®hoz. 

A list§n a jobb eg®rgombbal kattintva elŖjºn a haszn§lhat· helyi 

men¿lista, amely tartalmazza az itt haszn§lhat· billentyŤket a 

hozz§tartoz· funkci·kkal. Az adott funkci·kat vagy az eg®r 

seg²ts®g®vel vagy a megfelelŖ gombok lenyom§s§val lehet 

elind²tani. 

 

 

4.6. V§mtarifasz§mok 

 

Haszn§lhat· v§mtarifasz§mok tºrzse. 

 

 
 

 

4.7. Deviza §rfolyamok 

 

Deviz§s §tutal§sos bizonylat rºgz²t®se elŖtt a deviza §rfolyamot 

fel kell venni. Ezek ut§n a program automatikusan sz§mol: 
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4.8. Valuta §rfolyamok 

 

Valut§s k®szp®nzes bizonylat rºgz²t®se elŖtt a valuta §rfolyamot 

fel kell venni. Ezek ut§n a program automatikusan sz§mol: 

 

 
 

 

4.9. Csomagol§s tºrzs 

 

Term®kd²j-kºtelezetts®g eset®n a csomagol§s tºrzs kialak²t§s§nak 

helye. Term®kd²j-kºtelezetts®g csak abban az esetben jºhet l®tre, 

ha egy term®kd²jkºteles term®k belfºldi forgalomba ker¿l vagy a 

term®ket saj§t c®lra felhaszn§lj§k. 
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A csomagol§sok hozz§rendel®se a term®khez a cikktºrzsben 

tºrt®nik. 

 

 

4.10. Banksz§mla sz§mok 

 

Amennyiben a c®gnek tºbb banksz§mla sz§ma van, azokat 

melyeket csak eseti utal§sokhoz haszn§l, akkor itt lehet rºgz²teni. 

Bizonylat k®sz²t®sekor, amennyiben a c®g adataiban rºgz²tett 

banksz§mla sz§m helyett m§st szeretn®nk megadni, akkor F5 

m·dos²t§sban az itt megadottak kºz¿l lehet v§lasztani. 

 

 
 

 

4.11. SzerkeszthetŖ list§k 

 

A nyomtat§s be§ll²t§sa, azaz a lista form§j§nak kialak²t§sa 

minden esetben ugyan¼gy tºrt®nik. Ez®rt k¿lºn - k¿lºn nem 

ismertetj¿k, a partner tºrzsºn, mint mintap®ld§n mutatjuk be. 

 

A nyomtatand· tºrzsadat kiv§laszt§sa ut§n a kºvetkezŖ k®pernyŖ 

jelenik meg: 

 

Đj lista felv®tele az Ins, megl®vŖ m·dos²t§sa az Enter 

billentyŤvel lehets®ges, ugyan¼gy, ahogy a tºrzsadatok 

felv®tel®n®l. 

List§t tºrºlni, a fejl®c®nek kitºrl®s®vel lehet: Csupa sz·kºzt 

(hossz¼ billentyŤ) kell g®pelnie. 
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A lista nyomtat§sa a kºvetkezŖk®ppen tºrt®nik: R§viszi a kurzort 

a kiv§lasztott list§ra ®s megnyomja az N billentyŤt. 

 

Az ¼j t§bl§zat felv®tele, a m§r megl®vŖ m·dos²t§sa az al§bbi 

k®pernyŖ ®rtelemszerŤ kitºlt®s®vel tºrt®nik: 

 

 
 

A lista fejl®c®nek megad§sa ut§n a kºvetkezŖ sorba be kell 

g®pelni azokat a sorsz§mokat, amelyeknek megfelelŖ adatokat ki 

akar list§zni. Az ²gy ¥n §ltal ºssze§ll²tott lista t§rol§sra ker¿l, ®s 

b§rmikor elŖh²vhat·, sz¿ks®g eset®n m·dos²that·. 

 

Az ¦zlet+ rendszer NEM ig®nyli a sz®les nyomtat·t, azonban a 

tºrzsek nyomtat§sakor elŖfordulhat, hogy keskeny pap²rra nem f®r 

ki a lista. Ebben az esetben a program figyelmezteti a kezelŖt, 

hogy tegyen a nyomtat·ba sz®les pap²rt. 

 

A tov§bbiakban ismertetj¿k, hogy a t®nyleges nyomtat§s elŖtt a 

k¿lºnbºzŖ tºrzsekn®l m®g milyen be§ll²t§si lehetŖs®ge van a 

kezelŖnek. 
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Az N billentyŤ lenyom§sa ut§n a partnereket list§zhatja n®v ®s 

k·d szerinti rendezetts®gben: 

 

 
 

A n®v, illetve a k·dsz§m megad§s§n§l haszn§lhatja a * karaktert. 

 

K¿lºn k®rheti a megjegyz®sben kialak²tott m§sodlagos k·dol§s 

szerinti szŤr®st: Azaz csak azokat nyomtatja ki, amelyekben 

szºgletes z§r·jelek kºzºtt a megadott k·d szerepel. 

 

 

4.12 Jogc²mek (kont²roz§s) felv®tele 

 

Bevezet®sre ker¿lt a ĂJogc²m k·dò. 

Megad§sa itt lehets®ges: Itt ker¿lhetnek be§ll²t§sra, az esetleges 

kont²roz§si param®terek is. Pl.: Novitax kºnyvel®si kapcsolat.  

A jogc²mek felv®tele a Be/Ki sz§mla fejl®c®n®l elŖugr· men¿n®l 

lehets®ges. Jav²tani a keres®s men¿pontban lehet. 

 

Jogc²mek felv®tele a kºvetkezŖ k®pernyŖn tºrt®nik: 
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K·d: 

Jogc²m 3 hossz¼ numerikus k·dja  

 

Megnevez®s: 

A jogc²m megnevez®se  

 

Kiadott / Be®rkezett Szla [K/B]:  

Kiadott vagy be®rkezett sz§mla  

£rt®kei: B,K  

 

NOVITAX Napl· Jel:  

Novitaxban haszn§lhat· napl· jel.  

£rt®kei: KI KimenŖ sz§mla  

BE BejºvŖ sz§mla  

BK Bank  

PE P®nztar  

VS Vegyes  

 

Napl· K·d: 

A kºnyvelŖ §ltal a kºnyvel®sben haszn§lt napl· k·dja.  

 

Fk. sz§m: 

A t®tel fŖkºnyvi sz§ma  
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ĆFA Fk.Sz: 

A t®tel ĆFA fŖkºnyvi sz§ma  

Novitax felad§sban nem haszn§lt  

 

Anyag: 

Anyag fŖkºnyvi sz§ma  Ellensz§mla  

 

Munkad²j: 

Munkad²j fŖkºnyvi sz§ma  Ellensz§mla  

 

Egy®b: 

Egy®b fŖkºnyvi sz§ma  Ellensz§mla  

 

Munkasz§m: 

Munkasz§m, ut·kalkul§ci·hoz  

Novitax felad§sban nem haszn§lt  

 

Fk.sz§m56: 

Kºlts®g helyi, Kºlts®g nemi kºnyvel®s  

Novitax felad§sban nem haszn§lt  

 

P®nzt§r (+/-), vagy ElŖleg  

 

FkSz§m(1): 

P®nzt§ri t®tel eset®n a kerek²t®si k¿lºnbºzet (+) fŖkºnyvi sz§ma  

ElŖleg eset®n a 2. kºnyvel®si t®tel fŖkºnyvi sz§ma  

 

FkSz§m(2): 

P®nzt§ri t®tel eset®n a kerek²t®si k¿lºnbºzet (-) fŖkºnyvi sz§ma  

ElŖleg eset®n a 2. kºnyvel®si t®tel ellensz§ml§ja 
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5. Cikksz§mok, Rakt§rk®szlet 
 

 

Ebben a men¿pontban felveheti, m·dos²thatja a cikksz§m 

tºrzsadatokat, elv®gezheti az §rkalkul§ci·t. Kezelheti a rakt§rak 

k®szleteit. List§zhatja mennyis®gben, ®rt®kben a k®szletet. A 

nyomtat§s sz®leskºrŤen param®terezhetŖ. 

 

 
 

 

5.1. Cikksz§mok felv®tele 

 

Nem az egy®b tºrzsek kºzºtt tal§lhat· - fontoss§ga miatt -, de 

kezel®s®t itt ismertetj¿k.  

A cikktºrzset csak az arra kijelºlt kezelŖk m·dos²thatj§k. A 

m·dos²t§s hat§sa minden esetben kihat a sz§ml§z§sra is, ez®rt 

csak indokolt esetben m·dos²tsa. 

 

A felv®tel kºzben meghat§rozhatja az elad§si §rat a be®p²tett 

§rkalkul§ci·s s®ma seg²ts®g®vel. 
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A cikksz§m adatfelv®teli k®pernyŖje a kºvetkezŖ: 

 

 
 

Kezel®se hasonl· az elŖzŖ men¿pontok®hoz. 

A list§n a jobb eg®rgombbal kattintva elŖjºn a haszn§lhat· helyi 

men¿lista, amely tartalmazza az itt haszn§lhat· billentyŤket a 

hozz§tartoz· funkci·kkal. Az adott funkci·kat elind²tani vagy az 

eg®r seg²ts®g®vel vagy a megfelelŖ gombok lenyom§s§val lehet. 
 

Cikksz§m:  

Az anyag/§ru egyedi azonos²t·ja. B§rmilyen sz§m ®s betŤ 

haszn§lhat·. Az F10 billentyŤt megnyomva kiv§laszthat· a gy§ri 

cikktºrzsbŖl a felveendŖ anyag. Minden sz¿ks®ges adatot §thoz. 
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Csoportk·d: 

A cikk csoportba sorol§s§t adja meg. TetszŖleges sz§m¼ ®s 

rendszerŤ csoportot hozhat l®tre, amikre leszŤk²tve a keres®st, 

gyŤjt®seket v®gezhet. Csoportk·dot az F10-n®l kereshet. 
 

Kiadhat·-e: 

Megadhatja, hogy ez a cikk szerepeljen-e a kinyomtatott list§kon, 

vagy nem. Pipa eset®n igen, k¿lºnben nem. 

Ha a mezŖ ¿res, akkor a cikk nem adhat· ki. 
 

Megnevez®s: 

A cikk neve (megnevez®se).  
 

ĆFA: 

Az ĆFA sz§zal®k§t. Csak olyan ĆFA kulcsokat haszn§lhat, 

amelyeket a rendszerparam®terek men¿pontban megadott. 
 

Me.: 

Mennyis®gi egys®g. 
 

Vonalk·d: 

A cikk vonalk·dja, 15 hossz¼ betŤ vagy sz§m. 
 

V§mtarifasz§m: 

Đj t®tel eset®n a leggyakoribb v§mtarifa sz§m ²r·dik be. Ez ²rhat· 

§t a helyes besorol§s szerinti ®rt®kre. 
 

Eng: 

A beszerz®skor kapott engedm®ny sz§zal®ka, ha van. Amennyiben 

§rengedm®nyes t®telrŖl van sz·, ¼gy t¿ntesse fel az engedm®ny 

sz§zal®k§t. 
 

Besz. §r:  

Megadhatja a cikksz§m beszerz®si §r§t Nett· / Fogy. §r form§ban, 

engedm®nyesen, vagy engedm®ny n®lk¿l, a be§ll²t§st·l f¿ggŖen. 

A t§rolt beszerz®si §r, mindig az engedm®nnyel csºkkentett nett· 

beszerz®si §r. 
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NagykerĆrr®s.: 

A beszerz®si - engedm®nnyel csºkkentett - §rhoz k®pest a 

nagykereskedelmi §rr®s sz§zal®ka. A program a nagykereskedelmi 

§r ismeret®ben ¼jrasz§molja. 

 

Nagyker.§r: 

A brutt· nagykereskedelmi §r. A sz§zal®k m®rt®k®nek m·dos²t§sa 

eset®n, a m·dos²t§st kºvetŖen ²rjon null§t a mezŖbe ®s a program 

kisz§molja az ¼j §rat! A sz§m²t§s az engedm®nnyel csºkkentett 

beszerz®si §r alapj§n tºrt®nik. Z§r·jelben a nett· §r jelenik meg. 

 

KiskerĆrr®s.: 

A nagykereskedelmi §rhoz k®pest a kiskereskedelmi §rr®s 

sz§zal®ka. A program a kiskereskedelmi §r ismeret®ben 

¼jrasz§molja. 

 

Kisker.§r: 

A brutt· kiskereskedelmi §r. A sz§zal®k m®rt®k®nek m·dos²t§sa 

eset®n, a m·dos²t§st kºvetŖen ²rjon null§t a mezŖbe ®s a program 

kisz§molja az ¼j §rat! Z§r·jelben a nett· §r jelenik meg. 

 

Egyedi §rr®se: 

Ugyan¼gy kalkul§lhat·, mint a Kisker. Illetve a Nagyker. §rr®s. A 

kalkul§ci·s s®ma indul· ®rt®ke a Nagyker. §r. Az §rr®s alapj§n az 

Egyedi §r sz§m²t§sra ker¿l. 

 

Egyedi. §r: 

A fenti k®t §rt·l elt®rŖ nem sz§molt §r. Pl.: akci·s, vagy minimum 

§r. 

 

Engedm®ny:  

Kiad§skor a megadhat· engedm®ny sz§zal®ka. A partner tºrzsben 

szereplŖ engedm®ny sz§zal®k ®s az itt megadott kºz¿l a kisebb 

²r·dik ki a kiad§skor. 
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Min.k®szl:             Max.k®szl: 

Be§ll²that· az adott cikkre a figyelendŖ minim§lis, ill etve 

maxim§lis k®szlet. Ha az aktu§lis mennyis®g ettŖl k²v¿lre esik, 

¼gy a sz§m²t·g®p figyelmeztetŖ jelz®st fog adni a cikk kºvetkezŖ 

haszn§latakor. 

 

Nyit·§r: 

A nyit§skori §r. 

 

Polcsz§m: 

Annak a polcnak a sz§ma, amelyen a cikk a rakt§rban 

megtal§lhat·. 

 

Megjegyz®s:  

TetszŖleges megjegyz®st fŤzhet a kiv§lasztott cikkhez, ami a 

list§kon megjelen²thetŖ, a z§r·jelek kºzz® tett karakterekre (Pl.: 

[V]) list§z§sn§l k¿lºn is hivatkozhat. 

 

Az F3-as billentyŤvel term®szetesen itt is megnyithatja a 

szºvegablakot.
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Deviza adatok megad§sa: 

 

 
 

Term®kd²j megad§sa: 
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JellemzŖk megad§sa: 

 

 
 

Jºved®ki adatok megad§sa: 

 

 
 

 

5.2. SzerkeszthetŖ list§k 

 

A cikksz§mok list§z§sa sokf®le szempont szerint ®s sokf®le 
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m·don tºrt®nhet. A nyomtat§st - a lista form§tum§nak megad§s§n 

k²v¿l - a kºvetkezŖ m·don lehet param®terezni: 
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A megad§s form§ja a kºvetkezŖ lehet: 
 

- Egy ®rt®khat§rt k®r a program (Pl.: Ciksz. T·l-ig). Meg 

kell adni a kezdŖ, illetve a befejezŖ ®rt®keket. 

- £rt®ket k®r a program (Pl.: rakt§rak). Meg kell adnia a 

keresett ®rt®ket. 

- Csoportot k®r a program (Pl.: cikksz§m). Meg kell adnia a 
k®rt k·dot, vagy a k·d egy r®sz®t. 

 

Ha a k·d egy r®sz®t adja csak meg, akkor tegyen ut§na egy * 

(csillag) karaktert, hogy a program ®rz®kelje, hogy az ºsszes 

ilyennel (csillag n®lk¿l) kezdŖdŖt ki kell nyomtatnia.  

A P Polcsz§mot, ahol az §ru megtal§lhat· is megadhat·. 

A param®terek be§ll²t§sa ut§n az List§z§s gombbal ind²thatja a 

nyomtat§st. 
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5.3. Sz§ll²t·k ï Ćrak  (F) 

 

Elk®sz²theti a sz§ll²t·nk®nti §rjegyz®ket. 

 

 
 

Az alrendszer automatikusan nyilv§ntartja a sz§ll²t·kt·l ®rkezŖ 

§ruk utols· beszerz®s®t: 

ĆFA-s beszerz®si §r, D§tum, Mennyis®g adatokkal, sz§ll²t·k·d ®s 

cikksz§m szerint. 

A nyilv§ntart§s feltºlt®se automatikusan, a bev®telez®s kºzben 

tºrt®nik. 

 

 
 

A rendszer enged®lyez®s a [9] Rendszerparam®terek, [E] Egyedi 

param®terek men¿pontban tºrt®nhet: 

Be®rkez®skor automatikus Sz§ll²t·->Ćr aktualiz§l§s k®rd®sre 

adott ĂIò v§lasszal. 
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5.4. Ćtlagos beszerz®si §r sz§m²t§sa 

 

Ez a men¿pont a megadott d§tum alapj§n legyŤjti a k®szletet. A 

beszerz®sek alapj§n sz§m²tja a s¼lyozott §tlagos beszerz®si §rat. 

Az elad§sok alapj§n meghat§rozza az ELĆBE ®rt®k®t. 

 

 
 

A gyŤjt®s v®g®n a kezelŖ a sz§molt §tlagos beszerz®si §rat 

t§rolhatja a lelt§rhoz.  

 

 

5.5. Akci·k ï Engedm®nyes §ruk 

 

IdŖszaki akci·kat tud kezelni. 

 

Az akci·s term®kek megadhat·k:  

 

 Cikksz§mcsoport, Cikksz§m t·l-ig 

 Csoportk·d,  Csoportk·d t·l-ig, 

 

param®terekkel az [A] pontban. 
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Jav²that·k, egyenk®nt felvihetŖk, tºrºlhetŖk a [B] pontban. 

 

Csoportosan tºrºlhetŖk a [C] pontban, ugyan ¼gy, ahogyan az [A] 

pontban §thozatalra ker¿ltek. 

 

A [D] pontban a m§r lej§rt akci·k tºrºlhetŖk d§tum szerint. 
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5.6. Minimum k®szlet lista 

 

Amennyiben a cikktºrzsben meg van adva a minimum k®szlet 

mennyis®ge, akkor ennek a list§nak a seg²ts®g®vel ellenŖrizhetŖ, 

hogy adott cikksz§mnak mennyi a minimum k®szlete, illetve a 

pillanatnyi k®szlete. A men¿pont seg²ts®g®vel a megrendel®sek 

elŖk®sz²t®se v®gezhetŖ el. 

 

 

5.7. Helyettes²tŖ cikksz§mok 

 

Ebben a tºrzsben a cikksz§mokhoz tartoz· helyettes²tŖ 

cikksz§mokat lehet megadni. 
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6. Rakt§ri bizonylatok 
 

 

A rakt§ri bizonylatok men¿pont az olyan k®szletmozg§sok 

kºvet®s®re szolg§l, amely nem ®rint sem sz§ll²t·t, sem sz§ml§t:  

 

 
 

A megfelelŖ men¿pont kiv§laszt§sa ut§n a kezelŖnek meg kell 

hat§roznia, hogy milyen bizonylatot akar k®sz²teni: 

 

 

6.1. Rakt§ri bizonylatok felv®tele 

 

A bizonylat felv®teli form§tuma nagyban hasonl²t a sz§ml§k, 

illetve sz§ll²t·k felv®teli form§tum§hoz. Az adatfelv®tel szab§lyai 

is azonosak. 

 

A rakt§ri bizonylatok felv®tele (A), m·dos²t§sa (B) nagyon 

hasonl·, mint a sz§ml§k®, de a rakt§ri bizonylat term®szetesen 

NEM sz§mla. 

 

(1) A bizonylaton csak egyetlen d§tum szerepel, kiad§s, vagy 

bev®tel d§tuma. 

 

(2) A rakt§ri bizonylatra csak cikket (®s megjegyz®st!) lehet 

felvenni. 

 

(3) Az §tvezet®si bizonylat egyszerre csºkkenti ®s nºveli a 

rakt§ri k®szletet. 
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6.2. Rakt§ri bizonylatok nyomtat§sa 

 

A rakt§ri bizonylatokat term®szetesen ugyan¼gy lehet nyomtatni, 

mint a sz§ml§kat vagy a sz§ll²t·kat. 

 

A rakt§ri bizonylatok nyomtat§sakor ki²rja a nyomtat§s d§tum§t ®s 

idej®t. A ki²r§st enged®lyezni, illetve tiltani a 

rendszerparam®terekn®l lehet. 

 

 

6.3. Rakt§ri bizonylatok gyŤjt®se 

 

A rakt§ri bizonylatok gyŤjt®se ugyanolyan m·don tºrt®nik, mint a 

sz§ml§kn§l, illetve a sz§ll²t·kn§l. 

 

A bizonylatok gyŤjt®s®n®l lehetŖs®g van a be§ll²tott felt®telek 

t§rol§s§ra. A t§rol§s hasonl·an tºrt®nik, mint a szerkeszthetŖ 

list§kn§l. A k¿lºnbs®g az, hogy itt az oszlopok ºssze§ll²t§sa 

automatikus, ®s nincs sorsz§m. 
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7. P®nzt§ri bizonylat felv®tele 
 

Amennyiben a programban enged®lyezett a p®nzt§ri bizonylat 

k®sz²t®s, akkor lehetŖs®g van k®szp®nzes p®nzt§r vezet®s®re. 

Ebben az esetben a program a KP fizet®si m·d¼ sz§ml§khoz 

automatikusan hozza l®tre a p®nzt§ri bizonylatokat. 

Term®szetesen a nem sz§ml§hoz kºtŖdŖ p®nzt§ri mozg§sokat is 

lehet rºgz²teni bev®teli, illetve kiad§si bizonylatokon. 
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7.1. Tºrzsadatok felv®tele 

 

A tºrzsadatok felv®tele kºzben a kºvetkezŖ vez®rlŖ billentyŤket 

haszn§lhatjuk: 

 

Ins, vagy Insert billentyŤ: ¼j adat felv®tele. 

 A m§r megl®vŖ adatokhoz egy ¼jat vehet fel. 

 

Enter, vagy Return billentyŤ: megl®vŖ adat m·dos²t§sa. 

 M·dos²thatja azt az adatot, amelyen a kurzor §ll. 

 

Del, vagy Delete billentyŤ: tºrzsadat tºrl®se. 

Tºrli azt az adatot, amelyen a kurzor §ll. Tºrºlni csak 8,9-

es kezelŖi jogosults§ggal lehet. 

 

A programban 3 "tºrzsadat" l®tezik: 

 

 

7.1.1. Gyakori nevek felv®tele 

 

Az ism®tlŖdŖ nevek nyilv§ntart§s§ra szolg§l· g®pel®si seg®dlet. 

Haszn§lata nem kºtelezŖ, csak aj§nlott. 

P®nzt§ri bizonylatok felv®telekor a befizetŖ / felvevŖ neve az F10 

seg²ts®g®vel elŖh²vhat·. 
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7.1.2. Nyit· p®nzk®szlet felv®tele 

 

 
 

 

A lista az al§bbi adatokat tartalmazza: 

- a haszn§lhat· p®nzt§rak nyit· p®nzk®szlete, 

- a sz§mviteli politik§ban meghat§rozott z§r§si idŖszak, 

- a legutols· p®nzt§ri jelent®s sorsz§ma, 

- a p®nzt§r fŖkºnyvi sz§ma (tºbb rendszer ºsszekºt®se 
eset®n) 

- a p®nzt§r devizaneme. 
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7.1.3. Jogc²mek felv®tele 

 

A haszn§lhat· jogc²mek megad§s§ra van lehetŖs®g. A jogc²m a 

hozz§ tartoz· k·ddal, megnevez®ssel, fŖkºnyvi sz§mmal egy¿tt 

ker¿l t§rol§sra. 

 

A rendszer k¿lºnbs®get tesz a VevŖi / Sz§ll²t·i bev®teli (B) ®s 

kiad§si (K) jogc²mek kºzºtt, illetve nyilv§ntartja a mindk®t 

esetben enged®lyezett jogc²meket  

 

Az adatfelv®teli mezŖ az al§bbi: 

 

 
 

 

7.2 P®nzt§ri bizonylatok felv®tele 

 

K¿lºn kell rºgz²teni a Be/Kiad§si bizonyaltokat. 

 

A bizonylatok rºgz²t®se a Be/Ki p®nzt§ri bizonylatok 

alapform§tuma alapj§n a kºvetkezŖk®ppen tºrt®nik: 
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A p®nzt§ri bizonylat sorsz§ma bizonylat-tºmbºnk®nt 

folyamatos, a sz§m²t·g®p automatikusan, kezelŖi 

beavatkoz§s n®lk¿l adja. 
 

A sorsz§moz§s bizonylat tºmbºnk®nt 1-el kezdŖdik. 

A program figyelmeztet, ha nincs p®nz a p®nzt§rban! Ezt jav²tani 

kell! Addig ne folytassa a rºgz²t®st. A d§tumot ellenŖrzi a 

program ®s m§r rºgz²tett nap el® nem enged kºnyvelni. 
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7.3. P®nzt§ri bizonylatok nyomtat§sa  

 

 
 

Itt nyomtathat·k azok a p®nzt§rbizonylatok is, amik m§r rºgz²tve 

vannak, de m®g nem ker¿ltek kinyomtat§sra. Addig nem z§rhat 

egy idŖszakot, am²g minden bizonylat ki nincs nyomtatva. 

 

 

7.4. P®nzt§ri bizonylat Keres®se 

 

7.4.1 Napi p®nzt§rbizonylatok keres®se 

 

Itt a m®g P®nzt§ri gyŤjtŖ²ven NEM lez§rt bizonylatokat tekintheti 

meg, illetve itt nyomtathat technikai napl·t.  

 

 
 

A keres®shez meg kell adni a p®nzt§r sorsz§m§t. 
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7.4.2 P®nzt§ri bizonylatok Keres®se 

 

A napi bizonylatok mellett a P®nzt§ri gyŤjtŖ²ven m§r lez§rt 

bizonylatokat is megtekintheti, illetve itt lehet a rontott 

bizonylatokat storn·zni. 

 

 
 

 

7.4.3 P®nzt§ri bizonylatok jogc²m szerint 

 

Az al§bbi men¿pontban kigyŤjthetŖk a megadott idŖszakban 

keletkezett p®nzt§ri bizonylatok jogc²m szerinti bont§sban: 
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7.5 P®nzt§rak p®nzk®szlete 

 

 


