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Bevezet®s 
 

 

A Sz§mla+ nyilv§ntart· ®s sz§ml§z· program, amely program 

nyomon kºveti az §ruk, anyagok ®let®t a megrendel®s 

pillanat§t·l az elad§sig. 

 

A program be§ll²t§st·l f¿ggŖen k®tf®le ¿zemm·dban 

dolgozhat: sz§ml§z· vagy haszn§lt ®s ¼j g®pkocsi ®rt®kes²t®s. 

 

A program egym§ssal ºsszef¿ggŖ, de k¿lºn-k¿lºn is 

haszn§lhat· alrendszerei a kºvetkezŖk az ¿zemm·dt·l 

f¿ggŖen: 

 

G®pkocsi megrendel®se, be®rkeztet®se, elad§sa, 

sz§ml§z§sa. 

Szervizkºnyv teljes kºrŤ vezet®se a g®pkocsi jellemzŖ 

adatainak felvezet®s®vel. 

Cikksz§mok, alkatr®szek nyilv§ntart§sa mennyis®gben ®s 

®rt®kben. 

Elad§skor 3 fajta sz§ml§z§si §r, teljes kºrŤ 

§rkalkul§ci·val. 

VevŖk, sz§ll²t·k analitikus nyilv§ntart§sa. 

A g®pkocsik jav²t§s§hoz sz¿ks®ges normaidŖk 

nyilv§ntart§sa. 

Megrendel®sek felv®tele. 

Sz§ll²t·levek k®sz²t®se. 

Sz§mla k®sz²t®se a sz§ll²t·levek alapj§n. 

Sz®leskºrŤ, rugalmas lek®rdez®si lehetŖs®gek. 

A tºrzsadat list§k tetszŖleges - a felhaszn§l· §ltal 

meghat§rozott - form§ban k®sz²thetŖk el. 
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A program mŤkºd®s®hez sz¿ks®ges minim§lis sz§m²t·g®pes 

kºrnyezet: 

 

¶ IBM PC Pentium IV., vagy azzal kompatibilis 

sz§m²t·g®p 

¶ 2 Gbyte mem·ria 

¶ Sz²nes monitor 

¶ 100 Gbyte- os Winchester 

¶ Grafikus nyomtat· 

¶ min.Windows XP vagy att·l magasabb szintŤ oper§ci·s 
rendszer 

 

 

A program a sz§m²t·g®p Winchester®bŖl - a sz§mlaforgalomt·l 

f¿ggŖen - 10-30 Mbyte-ot foglal el. 

 

A napi rºgz²thetŖ sz§mla mennyis®g®t az egy felhaszn§l·s 

rendszerekn®l csak a rºgz²tŖ gyorsas§ga hat§rozza meg. 

 

A program k®pes h§l·zaton is dolgozni, egyszerre tºbb 

munkahelyen. Ekkor a napi rºgz²thetŖ sz§mla mennyis®ge a 

h§l·zat gyorsas§g§t·l f¿gg. 

 

A programban tal§lhat· adatok ment®se men¿pont nem 

helyettes²ti a rendszerkarbantart· §ltal, a teljes programr·l 

k®sz²tett f¿ggetlen, helyre§ll²that· ment®st! 

 

A program ind²t§sa: Az SZAMLAP  alkºnyvt§rb·l 

    SzamlaPW.exe file-al tºrt®nik. 

 

A rendszert jelsz·v®delemmel l§ttuk el, amely megakad§lyozza 

illet®ktelen szem®lyek hozz§f®r®s®t az adatokhoz. A jelsz·t a 

program az indul§sa ut§n k®ri. A beg®pel®skor nem a 

billentyŤzeten le¿tºtt karakter jelenik meg.  
 

A DEMO - rendszer bel®p®si k·dja: 1111111 (7 db), csupa 1-
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es.  

 

A program bejelentkezŖ k®pernyŖje a kºvetkezŖ: 

 

 
 

A men¿k kezel®se a Windows §ltal§nos szab§lyainak 

megfelelŖen mŤkºdik. A men¿kbŖl vagy ¼jabb men¿k 

(almen¿k) ny²lnak, vagy a kiv§lasztott funkci·k automatikusan 

indulnak. 
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1. A program kezel®s®hez sz¿ks®ges §ltal§nos 

tudnival·k 
 

 

1.1. A men¿k kezel®se 

 

Az egyes men¿pontokat az eg®r, illetve a kurzor-vez®rlŖ 

billentyŤk (le, fel, jobbra, balra) seg²ts®g®vel v§laszthatja ki. A 

kiv§lasztott funkci· a bal eg®rgomb egyszeri kattint§s§val vagy 

az Enter billentyŤ lenyom§s§val ind²that·. Ha megnyomja a 

men¿pont elsŖ karakter®nek megfelelŖ betŤt vagy sz§mot, a 

men¿hºz kºtºtt funkci· azonnal elindul. A men¿bŖl az Esc 

billentyŤ lenyom§s§val visszat®rhet az elŖzŖ men¿hºz. 

A fŖmen¿bŖl az Esc, a bez§r§s gombbal vagy a kil®p®s ponton 

kereszt¿l l®phet ki. K®rem, v§rja meg, m²g a program 

t®nylegesen befejezi a mŤkºd®s®t ®s visszat®r oda, ahonnan 

ind²tott§k. 

 

B§rmely men¿n®l k®rhetŖk a kºvetkezŖ szolg§ltat§sok: 

 

F2 billentyŤ: Megnyom§s§val a k®pernyŖre k®rhet¿nk egy 

sz§mol·g®pet, amely tartalmazza az alapvetŖ mŤveleteket. A 

sz§mol·g®p funkci·b·l kil®pni az End, vagy az Esc billentyŤ 

megnyom§s§val lehet. Az End billentyŤ a kisz§molt ®rt®ket 

visszaadja. 

 

Megjegyz®s: Az F2 billentyŤ mindenkor rendelkez®s®re §ll, 

amikor adatot rºgz²t¿nk. 

 

F10 billentyŤ: A k®pernyŖre k®rhetj¿k a cikksz§m, rakt§ri 

tºrzset, k·d szerint rendezve. A k®pernyŖn mozoghatunk 

oldalir§nyba a jobbra ny²llal. Ekkor megjelennek olyan adatok 

is, amelyeket eddig nem l§ttunk. Az End billentyŤt 

megnyomva a sorban az utols· m®g ki²rhat· mezŖre §ll a 

kurzor. A balra nyilat  megnyomva egy mezŖvel balra mozdul 

a kurzor (ha ez lehets®ges), ²gy visszakaphatjuk a jobbra ny²l 
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megnyom§s§val eltŤnt mezŖket. A Home billentyŤ 

megnyom§s§val az elsŖ mezŖre §llhatunk. A k®pernyŖn 

lapozhatunk elŖre a PgDn, vissza a PgUp billentyŤkkel. A 

tºrzsadatokn§l a Ctrl/PgUp -al az §llom§ny elej®re, 

Ctrl/PgDn -al az §llom§ny v®g®re ugorhatunk.  

 

A t§bl§zatokban dolgozhatunk eg®rrel is. Ha az eger¿nkºn van 

scroll, akkor annak gºrget®s®vel mozoghatunk fel-le b§rmilyen 

gomb megnyom§sa n®lk¿l. Ha az eg®r nem scroll-os, akkor a 

k®pernyŖ jobb oldal§n, illetve alj§n tal§lhat· ¼gynevezett 

scrollbar h¼z§s§val is hasonl· eredm®nyt ®rhet¿nk el. A 

t§bl§zatokban a dupla eg®rkattint§s az Enter gomb le¿t®s®vel 

egyen®rt®kŤ. Jobb eg®rgombra a t§bl§zathoz tartoz· funkci·k 

list§ja gºrd¿l le, amelyeket bal eg®rgombbal aktiv§lhatunk. 

 

Keres®s: 
A cikksz§mon a K  billentyŤt megnyomva kereshet¿nk a 

kºvetkezŖ m·don: Megadhatjuk a k·dot, vagy annak egy 

r®sz®t. Az Enter billentyŤvel befejezve a megad§st a program 

a keresett adatra §ll. Ha nincs ilyen, vagy csak egy r®sz®t adtuk 

meg, a program megkeresi a megadottal kezdŖdŖt, vagy ha 

ilyen sincs, a megadott·l egyel nagyobbat. 

 

Amennyiben megnevez®sen §ll a kurzor, a program a n®v 

szerinti keres®st aj§nlja fel ®s a tov§bbiakban az adatokat n®v 

szerinti rendezetts®gben l§thatja a kezelŖ.  

A cikksz§m szerinti rendezetts®gre val· visszat®r®s a 

kºvetkezŖ egyszerŤ m·dszerrel tºrt®nik: A cikksz§m oszlopra 

mozgatja a kurzort ®s megnyomja a K (keres®s) billentyŤt ®s 

ugyan ¼gy j§r el, mint ahogy fent le²rtuk. 

 

A rendezetts®g v§lt§s§t a program azzal jelzi, hogy a megfelelŖ 

oszlopot vil§gos sz²nnel ²rja ki. 

 

Alt/K billentyŤ: 

B§rmely t§bl§zatos k®pernyŖn minden d§tum, illetve szºveges 
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adaton, ®rt®ket tartalmaz· oszlopokon (ekkor egy ®rt®khat§rt 

kell megadni) keresni lehet az Alt/K  billentyŤkkel. Sorban 

v®gig ellenŖrzi, hogy a megadott szºvegr®sz, vagy d§tum 

megtal§lhat·-e a kiv§lasztott oszlopban. Ha megtal§lta meg§ll 

az elsŖn. A keres®s lehet hosszadalmas is. ElsŖsorban 

megjegyz®sben val· keres®sre alkalmas. Keres®sbŖl tºrt®nŖ 

m·dos²t§s ut§n visszat®r az eredeti k®pernyŖre, a m·dos²tott 

t®telhez. 

 

Alt/L  : Dbf file-t §ll²t elŖ. 

 

Alt/T  : Txt file-t §ll²t elŖ. 

 

B§rmely t§bl§zatos k®pernyŖn bevezet®sre ker¿ltek az Alt/L, ®s 

az Alt/T billentyŤk, amelyek m§s rendszerek fel® k®pesek 

adatokat szolg§ltatni. 

 

Alt/H  billentyŤ: D§tum adaton §llva heti, illetve havi elemz®st 

k®sz²thet. 

 

Alt/O billentyŤ: 

B§rmely t§bl§zatos k®pernyŖn az Alt/O  billentyŤk 

megnyom§sa ut§n ºsszegezni lehet az ºsszes kijelzett 

numerikus (sz§m!) adatot a kiv§lasztott rendezetts®g szerint. 

Az ºsszegz®s eredm®nye k®pernyŖre ker¿l, ahonnan 

kinyomtathat·v§ v§lik! 

 

A T billentyŤ megnyom§s§val a teljes tºrzslap, azaz a tºrzsadat 

teljes tartalma, a k®pernyŖn kijelz®sre ker¿l.  

 

Az F3 billentyŤ megnyom§s§val a k®pernyŖre k®rheti a 

szºveges megjegyz®s ablakot, amelyet egy be®p²tett 

szºvegszerkesztŖ seg²ts®g®vel k®sz²thet. 

 

A cikksz§m tºrzsben kereshet:  Cikksz§m szerint. 

     Megnevez®s szerint. 
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     Csoportk·d szerint. 

 

A megnyitott k®pernyŖt a Windows kezel®si szab§lyoknak 

megfelelŖ m·don z§rhatjuk le. 

 

A kºvetkezŖkben ismertetett funkci·billentyŤk kezel®se ugyan 

²gy tºrt®nik. Sok esetben a sorbarendez®s, keres®s nem csak 2 

oszlop szerint lehets®ges. Ezekre a le²r§sban k¿lºn kit®r¿nk. 

 

Ctrl/F10 billentyŤ: Teljes cikktºrzs: Azokat is ki²rja, 

amelyek 

   kiad§sa letiltott. 

 

F9 billentyŤ: Partner tºrzs, VevŖ, sz§ll²t·. 

 

F8 billentyŤ: Szervizkºnyv. (Csak g®pkocsi ¿zemm·dban) 

  Kereshet: Rendsz§m 

    Tulajdonos neve 

    Szervizbe val· be®rkez®s d§tuma  

    (utols·) 

    Alv§zsz§m utols· 10 jegye 

    SzervizbŖl val· kiad§s d§tuma 

 (utols·) 

  F3 billentyŤ a szervizkºnyv elŖlapja 

  Alt/F3  billentyŤvel megtekintheti a 

szervizkºnyv 

  oldalait. 

 

F7 billentyŤ: MunkaidŖnorm§k.  

  A rendszer k®pes arra, hogy max. 128  

G®pkocsit²pus normaidej®t kezelje. Ezek az  

®rt®kek az N (gy§ri 

  norm§k) billentyŤvel k®rhetŖk a k®pernyŖre.  

 

A munka sor§n a kezelŖ gyakran tal§lkozik azzal a 

probl®m§val, hogy a rºgz²t®shez a tºrzsadat k·dot kell 
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ismernie. A program fel®p²t®se olyan, hogy NEM kell ismernie 

a konkr®t k·dokat. Minden tºrzsadat az F10 billentyŤvel a 

rºgz²t®s kºzben a k®pernyŖre k®rhetŖ.  

 

 

1.2. Az F10, F9 billentyŤ haszn§lat§nak szab§lyai 

 

Adatfelv®tel kºzben az F10, F9 haszn§latakor a program 

megjegyzi az utols· kiv§lasztott tºrzsadat k·dj§t vagy 

megnevez®s®t ®s a kºvetkezŖ F10, illetve F9 haszn§latakor 

automatikusan be§ll arra, ha a tºrzsadat k·dot ¿resen hagyja. 

 

Az F10 billentyŤ haszn§lat§nak szab§lyai: 

 

A tºrzsadattal v®dett adatfelv®teli mezŖn megnyomja az F10 

billentyŤt ®s a teljes tºrzsadat a k®pernyŖre ²r·dik. A keres®s, 

mozgat§s m·dja teljes eg®sz®ben megegyezik az elŖbbiekben 

le²rtakkal. Ha megtal§lta a keresett tºrzsadatot, ak§r n®v, ak§r 

k·d szerint haszn§lja az Enter billentyŤt vagy az egeret. 

 

Enter billentyŤ: Ha a rºgz²tŖ kiv§lasztotta a keresett adatot (a 

hossz¼ kurzor rajta §ll) ®s megnyomja az Enter billentyŤt, 

akkor a kiv§lasztott adat k·dja be²r§sra ker¿l a rºgz²t®s alatt 

§ll· mezŖbe, f¿ggetlen¿l att·l, hogy k·d szerinti vagy n®v 

szerinti rendezetts®get k®rt. Ilyenkor nincs m§s teendŖ, mint az 

adott mezŖn megnyomni ¼jra az Enter billentyŤt. A beg®pelt 

adat biztosan helyes lesz! Ennek a technik§nak a haszn§lata azt 

eredm®nyezi, hogy NINCS sz¿ks®g a tºrzsadatok §lland·, 

naprak®sz list§j§ra! ElegendŖ gyakran haszn§lni az F10 

billentyŤt! 

 

Az F9 billentyŤ haszn§lat§nak szab§lyai: 

 

Ugyan¼gy haszn§lhat·, mint az F10, azzal a k¿lºnbs®ggel, 

hogy automatikusan n®v szerinti keres®sre §ll be a program. 
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1.3. Az adatrºgz²t®s §ltal§nos szab§lyai 

 

A k®pernyŖn l®vŖ mezŖket ®rtelemszerŤen kell kitºlteni: 

- ahol ®rt®ket v§r a program ott csak sz§m adhat· meg. 

- ahol k·dot kell g®pelni ott sz§m vagy betŤ adhat· meg. 

- csak megadott karakterek (Pl.: I, N), vagy megadott 

billentyŤk (Pl.: Esc) adhat·k. A program a v§rt 

karaktereket a k®pernyŖn egy®rtelmŤen ki²rja. 

- a rºgz²tendŖ mezŖk kºzºtt a kezelŖ tetszŖlegesen 
mozoghat a kurzorral. 

 

Haszn§lhatja a kºvetkezŖ billentyŤket, valamint az egeret a 

megszokott m·don: 

 

Kurzor le: a kºvetkezŖ mezŖre l®p. Ha nincs ilyen mezŖ, akkor 

hat§stalan. 

Kurzor fel: az elŖzŖ mezŖre l®p. Ha nincs ilyen, akkor 

hat§stalan. 

Kurzor jobbra: A rºgz²tett mezŖben egy karakterrel jobbra l®p. 

Kurzor balra: A rºgz²tett mezŖben egy karakterrel balra l®p. 

PgUp vagy PgDn: Az adatfelv®tel befejez®s®re haszn§lhat·, 

m·dos²t§s ¿zemm·dban. 

Enter: A kºvetkezŖ mezŖre l®p. Az utols· mezŖn a rºgz²t®s 

v®ge is egyben. 

Esc: Adatfelv®tel azonnali befejez®se ®s az eddig rºgz²tett 

adatok elhagy§sa. Akkor haszn§lhatja, ha nincs sz¿ks®ge az 

addig rºgz²tett adatokra! 

 

Az adatfelv®tel kºzben a beg®pelt adatokat a program ellenŖrzi 

®rt®khelyess®g szempontj§b·l. Az ellenŖrz®s a billentyŤk 

megnyom§sakor illetve a rºgz²tett mezŖ elhagy§sakor tºrt®nik. 

Azokon a mezŖkºn, amelyek tºrzsadattal v®dettek csak olyan 

adatot fogad el, amely szerepel a megfelelŖ tºrzsadatok kºzºtt. 

Az ellenŖrz®s akkor is megtºrt®nik, ha nem az Enter 

billentyŤvel l®p¿nk ki a mezŖbŖl. Term®szetesen, ha az Esc 
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billentyŤt nyomta meg, semmif®le ellenŖrz®st nem hajt v®gre a 

program! 

 

Praktikus tan§cs: 

Ha a k®pernyŖn szereplŖ adatok helyesek, vagy csak egy adatot 

kell jav²tania, akkor vigye a kurzort a jav²tand· mezŖre. 

V®gezze el a jav²t§st, majd haszn§lja a PgDn billentyŤt az 

adatfelv®tel befejez®s®re. ĉgy megsp·rolhatja az Enter billentyŤ 

felesleges nyomkod§s§t! 

 

A program kezel®se men¿ rendszerŤ. Minden feladatot men¿k 

kiv§laszt§s§val ®rhet¿nk el.  

 

A MaBe-Szoft Kft. j· munk§t k²v§n ¥nnek, ®s rem®lj¿k 
tan§csainkkal megkºnny²tj¿k az ¥n munk§j§t. 
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2. A program haszn§lat§hoz sz¿ks®ges §ltal§nos 

tudnival·k 
 

 

Mivel a program egyszerre kezel tºbb egym§st·l k¿lºn§ll·, de 

a munka sor§n m®gis egyetlen egys®get k®pezŖ folyamatot, 

ez®rt sikeres haszn§lat§hoz n®mi magyar§zat sz¿ks®ges. 

 

(1) A programmal val· munka elsŖ ®s tal§n legfontosabb 

l®p®se a tºrzsadatok fel®p²t®se ®s feltºlt®se. 

 

Cikksz§mtºrzs: A pontos ®s §tgondolt tºrzsadat fel®p²t®s 

k¿lºnºsen a cikksz§mokn§l fontos. A megfelelŖ cikksz§m 

csoportok kialak²t§sa k®sŖbb a bizonylatok k®sz²t®s®t kºnny²ti 

meg.  

 

A partnertºrzs haszn§lat§n§l k¿lºnºsebb elŖ²r§s nincs. De 

c®lszerŤ a partnerk·dot a partner nev®bŖl, vagy m§s jellemzŖ 

adat§b·l k®pezni. 

 

A szervizkºnyv feltºlt®se a munka sor§n folyamatos. 

Indul§sn§l azokat a g®pkocsikat kell felvenni, amelyek szerel®s 

alatt §llnak. 

 

MunkaidŖnorm§k: A gyakorlatban haszn§lt k·drendszer 

rºgz²t®se a c®lszerŤ. 

 

SzerelŖk·dok: A mŤhelyben dolgoz· szerelŖk. 

 

G®pkocsi t²pusok: Azok a megnevez®sek, amelyeket a munka 

sor§n haszn§lni akar. J· kialak²t§s§val sok ²r§smunk§t 

megtakar²that. A feltºlt®skor meg kell adnia a t²pus norm§z§si 

k·dj§t, csoportj§t, ez®rt c®lszerŤ elŖtte a gy§ri normarendszert 

is illeszteni a programhoz. LehetŖs®ge van egy t²pus 

k·drendszer kialak²t§s§ra is. Ennek az ¼j g®pkocsik elad§s§n§l 

van csak jelentŖs®ge. 
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G®pkocsi sz²nei: Azok a megnevez®sek, amelyeket a munka 

sor§n haszn§lni akar. J· kialak²t§s§val sok ²r§smunk§t 

megtakar²that. 

 

(2) A program tartalmaz egy teljes sz§mlanyilv§ntart· ®s 

sz§ml§z· alrendszert, amelyet az alkatr®szek, §ruk 

be®rkeztet®s®re, illetve a fentiektŖl elt®rŖ m·don val· 

sz§ml§z§sra haszn§lhat. 

 

(3) Illesztve van a programhoz egy teljes megrendel®s 

alrendszer, amely seg²ts®g®vel ºsszegyŤjtheti a 

megrendel®seket, ®s megrendel®seket k®sz²thet. Term®szetesen 

m·d van arra, hogy az ¥n §ltal kiadott megrendel®sek 

teljes²t®s®t, a sz§ml§k illetve sz§ll²t·k alapj§n ellenŖrizze. 
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3. Tºrzsadatok 
 

 

A tºrzsadatok felv®tel®t sorrendis®g¿k ®s fontoss§guk miatt 

nem a fŖmen¿ sorrendj®ben ismertetj¿k, hanem elŖrev®ve, az 

al§bbiakban. 

 

A program az adatrºgz²t®skor a legfontosabb adatokat nem 

csak t²pus szerint ellenŖrzi, hanem a tºrzsadatt§r alapj§n is. 

Ez®rt a program haszn§lat§nak kezdetekor a tºrzsadatok 

feltºlt®se az egyik legfontosabb l®p®s. Helyes kialak²t§suk 

seg²theti a rºgz²tŖ dolg§t. 

Kialak²t§suk teljes m®rt®kben a felhaszn§l· feladata. A 

program nem tesz megkºt®seket - az adatok hossz§t·l ®s 

t²pus§t·l eltekintve - a feltºlt®sre. 

 

A Cikktºrzs, Partnertºrzs, MunkaidŖnorma, SzerelŖtºrzs, 

Egy®btºrzs automatikus sorsz§moz§s funkci·val rendelkezik: 

 

Ha ¿resen hagyja a k·dot, 0001-tºl 4 hosszan sorsz§moz. 

 

Ha kitºlti a k·d elsŖ p§r poz²ci·j§t, ®s ut§na (*) csillagot tesz, 

akkor 3 hosszan sorsz§moz. 

  Pl.: ZDF* Sorsz§mozva: ZDF001 

 

A tºrzsadatok k®t csoportba sorolhat·k: 

 

 - Egy®b, a munk§hoz sz¿ks®ges tºrzsek 

 - Cikksz§mok - rakt§rk®szlet 

 

Mindk®t csoportba sorolt tºrzsadat felv®teli m·dja azonos. A 

teljes k®pernyŖn megjelenik a tºrzsadatt§r szŤk²tett tartalma, 

amelyben az F10-n®l le²rt szab§lyoknak megfelelŖen 

mozoghatunk, kereshet¿nk.  
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A munka kºzben a kºvetkezŖ vez®rlŖ billentyŤket 

haszn§lhatjuk: 

- Ins, vagy Insert billentyŤ: ¼j adat felv®tele. 

A m§r megl®vŖ adatokhoz egy ¼jat vehet fel. 

- Enter, megl®vŖ adat m·dos²t§sa. 

M·dos²thatja azt az adatot, amelyen a kurzor §ll. 

- Del, vagy Delete billentyŤ: tºrzsadat tºrl®se. 

Tºrli azt az adatot, amelyen a kurzor §ll.  

 

A tºrzsadatok felv®tel®t a megfelelŖ men¿pontok alapj§n 

v®gezhetj¿k: 

 

3.1. Partnerek 

 

Partnereket a [G] (g®pkocsi ®rt®kes²t®s ¿zemm·dban) vagy a 

[J] (sz§ml§z· ¿zemm·dban) men¿pontban lehet felvenni. A 

program nem v§lasztja sz®t a vevŖ ®s a sz§ll²t· tºrzsadatokat, 

²gy nem kell dupl§n nyilv§ntartani azokat a partnereket, akik 

egyszerre vevŖk, illetve sz§ll²t·k. Ez a megold§s egyszerŤs²ti a 

k¿lºnbºzŖ c²mlist§k k®sz²t®s®t is. 

 

 



Sz§mla+ program Oldal: 19 

 

A partner list§n a jobb eg®rgombbal kattintva elŖjºn a 

haszn§lhat· helyi men¿lista, amely tartalmazza az itt 

haszn§lhat· billentyŤket a hozz§tartoz· funkci·kkal. Az adott 

funkci·kat vagy az eg®r seg²ts®g®vel vagy a megfelelŖ gombok 

lenyom§s§val lehet elind²tani. 

 

Partnert az Ins billentyŤvel lehet felvenni. A partnertºrzs 

adatfelv®teli k®pernyŖje a kºvetkezŖ: 
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Partner k·dja: 

A Partner egyedi azonos²t·ja. Az itt be²rt karaktersorozat lesz a 

k®sŖbbiekben a partner elsŖdleges azonos²t· k·dja. Gyakorlati 

megfontol§sokb·l c®lszerŤ a partner rºvid²tett nev®nek, vagy 

m§s jellemzŖj®nek a haszn§lata, de nincs akad§lya egy®b 

azonos²t· (ad·ig. sz§m, egyszerŤ sorsz§m) haszn§lat§nak sem. 

 

Utal§si banksz§m: 

Amennyiben a c®g adatain§l l®vŖ banksz§mlasz§mt·l az adott 

partnerhez m§s fix utal§si banksz§mlasz§mot szeretn®nk 

megadni a bizonylatokon, akkor itt kell hozz§rendelni. Ha ez a 

mezŖ kitºltºtt, akkor mindig ez az utal§si banksz§mlasz§m fog 

megjelenni. 

 

N®v: 

A n®v a partner m§sodlagos (gyakorlatban tºbbszºr haszn§lt) 

azonos²t·ja lesz. A n®v k®t sorra bont§sa az®rt indokolt, mert 

az elsŖ sorba ²rt n®v (r®sz) - ami teljes n®v, vagy rºvid²t®s is 

lehet - elegendŖ inform§ci·t szolg§ltat ahhoz, hogy k®sŖbb ez 

alapj§n a partner azonos²that· legyen. 

 

C²m: 

A sz§ll²t· / vevŖ-hºz ®rtelemszerŤen hozz§tartozik a c²me. Az 

ide ²rt c²met fogja a program szerepeltetni a sz§ml§kon, 

sz§ll²t·kon ®s minden ºsszes²tŖn ®s kigyŤjt®sen, ahol erre 

sz¿ks®g van. 

 

Banksz§mla: 

Partner banksz§mlasz§ma. Ha ez a mezŖ nem ¿res, ¼gy a 

partner sz§ml§in ®s a sz§ll²t·in egyar§nt szerepelni fog. 

 

Ad·sz§m: 

Amennyiben sz¿ks®gesnek tartjuk, be²rhatjuk a partner 

ad·azonos²t· sz§m§t. Ha ez a mezŖ nem ¿res, ¼gy a partner 

sz§ml§in ®s a sz§ll²t·in egyar§nt szerepelni fog. 
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Eng: 

Kiad§skor a megadhat· engedm®ny sz§zal®ka. A rakt§ri 

tºrzsben szereplŖ engedm®ny sz§zal®k ®s az itt megadott kºz¿l 

a kisebb ²r·dik ki a kiad§skor. 

 

Kiad.§r: 

Kiad§si §r, Kisker (K), Nagyker(N), vagy Egyedi §ron (E) 

k®sz¿ljºn-e a sz§mla.  

 

Fiz.m·d: 

A partner r®sz®re k®sz¿lŖ sz§mla fizet®si m·dj§nak 

automatikus be§ll²t§sa. 

 

Fiz.Nap: 

A partner r®sz®re k®sz¿lŖ sz§mla ki§ll²t§s napj§t·l sz§m²tand· 

napok sz§ma a fizet®si hat§ridŖhºz. 

 

Garancia, J·t§ll§s szºveg sz§ml§ra: 

A partner r®sz®re k®sz¿lŖ sz§ml§n a megjegyz®s rovatban 

szereplŖ garancia, j·t§ll§s szºveg ki²r§sra ker¿ljºn vagy sem. 

 

Telefon: 

A partner el®rhetŖs®g®hez sz¿ks®ges telefonsz§mok 

felsorol§sa. 

 

E-mail:  

Az ¿gyf®l e-mail c²me, ha van ilyen. 

 

Utols· Bev, ¥sszesen, Ut. Kiad§s mezŖk:  

A program kezeli, ®s feltºlti azt. Az utols· bev®tel ®s kiad§s 

d§tuma, illetve ºsszege.  

 

Finansz²roz§s: %  

Finansz²roz§s sz§zal®kos m®rt®ke. 
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Finansz²roz§s: nap 

Finansz²roz§s napjainak sz§ma. 

 

Fin. kamat: 

Finansz²roz§s kamatsz§zal®ka. 

 

Hitelkeret: 

Maxim§lisan adhat· hitel ºsszege. 

 

Eng.(Munkad²j): 

Munkad²jra adhat· fix engedm®ny sz§zal®ka. 

 

Eng.(Anyag): 

Anyagra adhat· fix engedm®ny sz§zal®ka. 

 

Megjegyz®s:  

TetszŖleges szºveges megjegyz®s. A z§r·jelek kºz® tett 

karakterekre (Pl.: [V]) a list§z§sn§l k¿lºn is lehet hivatkozni. 

A megjegyz®s mezŖn megnyomva az F3 funkci· billentyŤt egy 

k¿lºn ablak ny²lik meg, amelybe mint egy ²r·tºmbbe 

feljegyz®seket ²rhatunk. Ezeket a megjegyz®seket a program a 

partnerrel egy¿tt t§rolja el. 

 

A szºvegablak kezel®se:  

 

A szºvegablakba (Ctrl/F3) val· ²r§skor egy egyszerŤ 

szºvegszerkesztŖ §ll rendelkez®s¿nkre. 

Figyelem: A folyamatos ²r§s kºzben, az ²r§s megszak²t§sa 

n®lk¿l a kºvetkezŖ sorba l®p.  

 

Enter billentyŤvel ¼j sort nyit. 

Tab (Tabul§tor) billentyŤvel fix poz²ci·kra ugorhat. 

Esc Kil®p®s az ablakb·l (szºvegszerkesztŖbŖl) az 

eddigi m·dos²t§sok elment®se n®lk¿l. 

Ctrl/W Kil®p®s az ablakb·l (szºvegszerkesztŖbŖl) az 

eddigi m·dos²t§sok elment®s®vel. 
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A partnerek program §ltal t§rolt adataib·l a kezelŖ a [G/H] 

(g®pkocsi ®rt®kes²t®s ¿zemm·dban), [K] (sz§ml§z· 

¿zemm·dban) men¿pontban tetszŖleges list§kat §ll²that ºssze, 

megadva a lista fejl®c®t, ®s a lista mezŖit. Az ²gy elk®sz²tett 

list§t az N billentyŤvel lehet nyomtatni a k¿lºnbºzŖ felt®telek 

megad§s§val. A kapott lista kinyomtathat·. 

 

 

3.2. MunkaidŖnorm§k 

 

A munkaidŖnorm§kat a [K] (g®pkocsi ®rt®kes²t®s 

¿zemm·dban), [N] (sz§ml§z· ¿zemm·dban) men¿pontban 

lehet rºgz²teni. A rendszer t§rolja a munkaidŖnorm§kat, illetve 

t§mogatja a gy§ri normajegyz®k haszn§lat§t. Ez a men¿pont 

arra szolg§l, hogy a saj§t normajegyz®k®t kialak²tsa. A felvett 

k·doknak azonosaknak kell lenni¿k a gy§ri normak·dokkal, ha 

a gy§rit is haszn§lni akarja.  

Az itt felvett normaidŖket a program * Saj§t * felirattal jelzi 

akkor, ha gy§ri norm§kat is haszn§l.  
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A list§n a jobb eg®rgombbal kattintva elŖjºn a haszn§lhat· 

helyi men¿lista, amely tartalmazza az itt haszn§lhat· 

billentyŤket a hozz§tartoz· funkci·kkal. Az adott funkci·kat 

vagy az eg®r seg²ts®g®vel vagy a megfelelŖ gombok 

lenyom§s§val lehet elind²tani. 
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A normatºrzs adatfelv®teli k®pernyŖje a kºvetkezŖ: 

 

 
 

Normak·d: 

A norma k·dja. Gy§ri, vagy saj§t. 

 

ĆFA: 

A felsz§molhat· ĆFA. 

 

VtSz/SZJ: 

A szolg§ltat§s, §ru VtSz/SZJ azonos²t· sz§ma. 

 

Megnevez®s: 

A munkamŤvelet rºvid le²r§sa 

 

Me.: 

Mennyis®gi egys®g. 

 

NormaidŖ: 

A r§ford²that· ·ra. 
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črad²j: 

Az ®rv®nyes rezsi·rad²j. Minden mŤvelet eset®n m§s ®s m§s 

lehet. ĉgy kifejez®sre lehet juttatni az illetŖ munkamŤvelet 

eszkºzig®ny®t. 

 

Munka t²pusa: 

A munka jellege, mely a kºvetkezŖk lehetnek: 

 S = SzerelŖ 

 F = F®nyez®s 

 L  = Lakatosmunka 

 E = Elektronikai jav²t§s 

 M  = MŤszakiztat§s 

 O = Mos§s 

 G = Gumis 

 1 = Egy®b 

 

Megjegyz®s:  

TetszŖleges szºveges megjegyz®s a z§r·jelek kºz® tett 

karakterekre a list§z§sn§l k¿lºn is lehet hivatkozni. 

A megjegyz®s mezŖn megnyomva az F3 funkci· billentyŤt, 

egy k¿lºn ablak ny²lik meg, amelybe mint egy ²r·tºmbbe 

feljegyz®seket ²rhatunk. Ezeket a megjegyz®seket a program a 

normak·ddal egy¿tt t§rolja el. 

 

A munkaidŖnorm§kat a [3] (g®pkocsi ®rt®kes²t®s 

¿zemm·dban), [O] (sz§ml§z· ¿zemm·dban) men¿pontban 

lehet nyomtatni. 

 

 

3.3. SzerelŖk·dok 

 

SzerelŖket csak g®pkocsi ¿zemm·dban a [D/A] men¿pontban 

lehet megadni. A szerviz elsz§moltat§sakor a norm§zott 

munkalapok minden normat®tel®hez megadhatja az elv®gzett 

munk§ra ford²tott t®nyleges idŖt, ®s az azt elv®gzŖ szerelŖket.  
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A list§n a jobb eg®rgombbal kattintva elŖjºn a haszn§lhat· 

helyi men¿lista, amely tartalmazza az itt haszn§lhat· 

billentyŤket a hozz§tartoz· funkci·kkal. Az adott funkci·kat 

vagy az eg®r seg²ts®g®vel vagy a megfelelŖ gombok 

lenyom§s§val lehet elind²tani. 
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A szerelŖ k·dok adatfelv®teli k®pernyŖje a kºvetkezŖ: 

 

 
 

K·d: 

A szerelŖ egyedi k·dja. 

 

N®v:  

A szerelŖ neve. 

 

V®gzett munka t²pusa: 

Az al§bbi lehetŖs®geket lehet be§ll²tani: 

 S = SzerelŖ 

 F = F®nyez®s 

 L  = Lakatosmunka 

 E = Elektronikai jav²t§s 

 M  = MŤszakiztat§s 

 O = Mos§s 

 G = Gumis 

 1 = Egy®b 

 

A szerelŖk adatait a [D/B] men¿pontban lehet nyomtatni. 

 

 

3.4. Szervizkºnyv (csak G®pkocsi ¿zemm·dban) 

 

A szervizkºnyv adatait az [E] men¿pontban lehet rºgz²teni. Itt 

ker¿l t§rol§sra a g®pkocsi ºsszes adata, a szervizben v®gzett 
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ºsszes jav²t§s, azaz minden olyan adat, amely meghat§rozza, 

illetve megadja a g®pkocsi ®let®t. 

 

A list§n a jobb eg®rgombbal kattintva elŖjºn a haszn§lhat· 

helyi men¿lista, amely tartalmazza az itt haszn§lhat· 

billentyŤket a hozz§tartoz· funkci·kkal. Az adott funkci·kat 

vagy az eg®r seg²ts®g®vel vagy a megfelelŖ gombok 

lenyom§s§val lehet elind²tani. 
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A szervizkºnyv adatfelv®teli k®pernyŖje a kºvetkezŖ: 

 

 
 

Rendsz§m: 

A g®pkocsi forgalmi rendsz§ma. Mivel ez esetenk®nt 

megv§ltozhat, ez®rt a rendszer engedi m·dos²tani.  

 

T²pus:  

A g®pkocsi t²pusa. A g®pkocsi t²pus tºrzsbŖl F10-el §thozhat·, 

®s ha sz¿ks®ges m·dos²that·. Az F10-el val· §thozatalnak azaz 

elŖnye, hogy a normat²pust is kitºlti a program. 

 

Gk.tip.k·d: 

A g®pkocsit²pus k·dja. 

 

Normat²pus: 

Annak a norm§nak a t²pusa, amely szerint a jav²t§skor 

norm§zni kell az aut·t. 

 

Alv§zsz§m: 

A g®pkocsi teljes alv§zsz§ma. 
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Motorsz§m: 

A g®pkocsi teljes motorsz§ma. 

 

Gk. sz²ne: 

A g®pkocsi sz²ne, a forgalmi enged®ly szerint. 

 

K·d:  

A tulajdonos k·dja. Ha megadja, a program be²rja a 

partnertºrzsbŖl a nevet ®s a c²met. 

 

N®v:  

A tulajdonos neve. 

 

C²m: 

A tulajdonos c²me. 

 

Bev®tel, Kiad§s, Fizetve: 

A szervizbe val· be®rkez®s illetve kiad§s d§tuma, a 

munkalapon kikalkul§lt jav²t§si kºlts®g. A program 

automatikusan feltºlti. 

 

Besz.§r.: 

A g®pkocsi beszerz®si §ra. Đj g®pkocsi eset®n ismert. Csak a 

teljes kºrŤ nyilv§ntart§s miatt van r§ sz¿ks®g. 

 

 Elad§si §r: 

A g®pkocsi elad§si §ra. Đj g®pkocsi eset®n ismert. Csak a teljes 

kºrŤ nyilv§ntart§s miatt van r§ sz¿ks®g. 

 

Forg.hely.: 

A forgalomba helyez®s ideje, a forgalmi enged®ly szerint. 

 

M¿sz.vizsg.hely.: 

A kºvetkezŖ mŤszaki vizsga ideje a forgalmi enged®ly szerint. 
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Km ·ra: 

A kilom®ter·ra §ll§sa a szervizbe val· be®rkez®skor. A 

munkalap felv®telekor m·dosul. 

 

ţrtartalom:  

A g®pkocsi motor nagys§ga a forgalmi enged®ly szerint. 

 

Gy.£v: 

A g®pkocsi gy§rt§si ®ve a forgalmi enged®ly szerint. 

 

Visszah²v§s(1,2): 

A g®pkocsi 2 alkalommal visszah²vhat· a zºldk§rtya lej§rta 

vagy a kºvetkezŖ kºtelezŖ 1 ®ves szerviz sz¿ks®gess®ge miatt. 

 

Engedm®ny: 

Klubtags§g eset®n a munkad²jb·l vagy az anyagkºlts®gbŖl 

kedvezm®ny ad§sa. 

 

Megjegyz®s:  

TetszŖleges szºveges megjegyz®s. A z§r·jelek kºz® tett 

karakterekre, a list§z§sn§l k¿lºn is hivatkozhat. 

A megjegyz®s mezŖn megnyomva az F3 funkci· billentyŤt, 

egy k¿lºn ablak ny²lik meg, amelybe mint egy ²r·tºmbbe 

feljegyz®seket ²rhatunk. Ezeket a megjegyz®seket a program a 

rendsz§mmal egy¿tt t§rolja el. 

 

Az ¼j g®pkocsik rendsz§mmal val· ell§t§sakor a program be²rja 

a szervizkºnyvbe a tulajdonos adatait. 

 

Megjegyz®s: 

Az F3 billentyŤre a program a kezelŖ §ltal bejegyzett adatokon 

k²v¿l ki²rja azokat a bejegyz®seket is, amelyeket a munkalapr·l 

automatikusan rºgz²t. Ctrl/F3 billentyŤvel szerkeszthetŖ. 

 

A szervizkºnyv program §ltal t§rolt adataib·l a kezelŖ az [F] 

men¿pontban tetszŖleges list§kat §ll²that ºssze, megadva a lista 
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fejl®c®t, ®s a lista mezŖit. Az ²gy elk®sz²tett list§t az N 

billentyŤvel lehet nyomtatni a k¿lºnbºzŖ felt®telek 

megad§s§val, majd a program k®r egy §llom§nynevet, amit 

l®trehoz. A kapott lista kinyomtathat·. 

 

 

3.5. G®pkocsi ï T²pusok (csak G®pkocsi ¿zemm·dban) 

 

Egy szºveges §llom§ny, amely seg²t abban, hogy a gyakori 

t²pusok megnevez®s®t ne kelljen sokszor ®s feleslegesen le²rni, 

felv®tele az [L] men¿ponttal tºrt®nik. 

 

 
 

A list§n a jobb eg®rgombbal kattintva elŖjºn a haszn§lhat· 

helyi men¿lista, amely tartalmazza az itt haszn§lhat· 

billentyŤket a hozz§tartoz· funkci·kkal. Az adott funkci·kat 

vagy az eg®r seg²ts®g®vel vagy a megfelelŖ gombok 

lenyom§s§val lehet elind²tani. 

 

A g®pkocsi t²pusok adatfelv®teli k®pernyŖje a kºvetkezŖ: 
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G®pkocsi t²pusa: 

A g®pkocsi t²pusa szºvegesen. 

 

Gk.Tip.K·d: 

A g®pkocsi t²pus felhaszn§l· §ltal kialak²tott k·dja. C®lszerŤ a 

gy§ri k·drendszert §tvenni, ®s minim§lis v§ltoztat§ssal 

haszn§lni. 

 

Norma Tip: 

A szervizel®skor haszn§latos munkanorma t²pusa. Csak akkor 

lehet ¿restŖl elt®rŖ, ha tºbb (gy§ri) norm§t is haszn§l. 

 

V§mtarifa: 

A v§mtarifa k·d megad§sa. 

 

Megjegyz®s: 

TetszŖleges megjegyz®s. Figyelem itt NEM haszn§lhat· az F3. 

 

A g®pkocsi t²pusokat a [4] men¿pontban lehet nyomtatni. 
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3.6. G®pkocsi ï Sz²nek (csak G®pkocsi ¿zemm·dban) 

 

Egy szºveges §llom§ny, amely seg²t abban, hogy a gyakori 

sz²nek megnevez®s®t ne kelljen sokszor ®s feleslegesen le²rni, 

feltºlt®se az [M] men¿ponttal tºrt®nik. 

 

 
 

A list§n a jobb eg®rgombbal kattintva elŖjºn a haszn§lhat· 

helyi men¿lista, amely tartalmazza az itt haszn§lhat· 

billentyŤket a hozz§tartoz· funkci·kkal. Az adott funkci·kat 

vagy az eg®r seg²ts®g®vel vagy a megfelelŖ gombok 

lenyom§s§val lehet elind²tani. 
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A g®pkocsisz²nek adatfelv®teli k®pernyŖje a kºvetkezŖ: 

 

 
 

 

Sz²n: 

A g®pkocsi sz²ne szºvegesen. 

 

Megjegyz®s: 

TetszŖleges megjegyz®s. Figyelem itt NEM haszn§lhat· az F3. 

 

A g®pkocsisz²neket az [5] men¿pontban lehet nyomtatni. 

 

 

3.7. Egy®b tºrzsek felv®tele 

 

3.7.1 Egy®b tºrzs felv®tele 

 

Az egy®b tºrzsekben azokat a k·dokat helyezheti el, amelyeket 

sz§ml§z§skor gyakran haszn§l, de NEM k®szlet, illetve 

munkad²j. Tulajdonk®ppen egy a sz§ml§z§st megkºnny²tŖ 

h§tt®r §llom§ny, amely sz¿ks®gtelenn® teszi az ism®tlŖdŖ 

egy®b kºlts®gek §lland· beg®pel®s®t, feltºlt®se a [J/E] 

(g®pkocsi ®rt®kes²t®s ¿zemm·dban), [L] (sz§ml§z· 

¿zemm·dban) men¿ponttal tºrt®nik. 

 

Haszn§lata nem kºtelezŖ, de adatfelv®teln®l hivatkozhat r§ az 

F10-el. 
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Kezel®se hasonl· az elŖzŖ men¿pontok®hoz. 

 

A list§n a jobb eg®rgombbal kattintva elŖjºn a haszn§lhat· 

helyi men¿lista, amely tartalmazza az itt haszn§lhat· 

billentyŤket a hozz§tartoz· funkci·kkal. Az adott funkci·kat 

elind²tani vagy az eg®r seg²ts®g®vel vagy a megfelelŖ gombok 

lenyom§s§val lehet. 

 

 
 

K·d: 

Gyorsk·d. 
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Ćfa: 

Az Ćfa sz§zal®ka. 

 

Vtsz/Szj: 

V§mtarifasz§m, szolg§ltat§sjegyz®k sz§m. 

 

Megnevez®s: 

Az egy®b cikk megnevez®se. 

 

Me.: 

Mennyis®gi egys®g. 

 

Egys®g§r: 

Az egy®b t®tel egys®g§ra. 

 

Az egy®b tºrzs adatait a [2] (g®pkocsi ®rt®kes²t®s 

¿zemm·dban), [M] (sz§ml§z· ¿zemm·dban) men¿pontban 

lehet nyomtatni. 

 

 

3.7.2 Deviza §rfolyamok felv®tele 

 

Deviz§s §tutal§sos bizonylat rºgz²t®se elŖtt a deviza §rfolyamot 

fel kell venni. Ezek ut§n a program automatikusan sz§mol: 

 

 
 

 

3.7.3 Valuta §rfolyamok felv®tele 

 

Valut§s k®szp®nzes bizonylat rºgz²t®se elŖtt a valuta 

§rfolyamot fel kell venni. Ezek ut§n a program automatikusan 

sz§mol: 
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3.7.4 Banksz§mlasz§mok felv®tele 

 

Amennyiben a c®gnek tºbb banksz§mla sz§ma van, azokat 

melyeket csak eseti utal§sokhoz haszn§l, akkor itt lehet 

rºgz²teni. Bizonylat k®sz²t®sekor, amennyiben a c®g adataiban 

rºgz²tett banksz§mla sz§m helyett m§st szeretn®nk megadni, 

akkor F5 m·dos²t§sban az itt megadottak kºz¿l lehet 

v§lasztani. 

 

 
 

 

3.8. Cikksz§mok felv®tele 

 

A cikktºrzset csak az arra kijelºlt kezelŖk m·dos²thatj§k. A 

m·dos²t§s hat§sa minden esetben kihat a sz§ml§z§sra is, ez®rt 

csak indokolt esetben m·dos²tsa. A cikktºrzs feltºlt®se az [I] 

(g®pkocsi ®rt®kes²t®s ¿zemm·dban), [H] (sz§ml§z· 

¿zemm·dban) men¿ponttal tºrt®nik. 

 

A cikksz§m felv®tel®n®l §thozhat· a gy§ri tºrzsbŖl a 

csoportk·d, a megnevez®s ®s az §r. 

A felv®tel kºzben maghat§rozhatja az elad§si §rat a be®p²tett 

§rkalkul§ci·s s®ma seg²ts®g®vel. 

 

Kezel®se hasonl· az elŖzŖ men¿pontok®hoz. 
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A list§n a jobb eg®rgombbal kattintva elŖjºn a haszn§lhat· 

helyi men¿lista, amely tartalmazza az itt haszn§lhat· 

billentyŤket a hozz§tartoz· funkci·kkal. Az adott funkci·kat 

elind²tani vagy az eg®r seg²ts®g®vel vagy a megfelelŖ gombok 

lenyom§s§val lehet. 
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A cikksz§m adatfelv®teli k®pernyŖje a kºvetkezŖ: 

 

 
 

Cikksz§m:  

Az alkatr®sz, anyag egyedi azonos²t·ja. B§rmilyen sz§mot ®s 

betŤt haszn§lhat. Az F10 billentyŤt megnyomva kiv§laszthatja 

a gy§ri cikktºrzsbŖl a felveendŖ anyagot. Minden sz¿ks®ges 

adatot §thoz. 

 

Csoportk·d: 

A cikk csoportba sorol§s§t adja meg. TetszŖleges sz§m¼ ®s 

rendszerŤ csoportot hozhat l®tre, amikre leszŤk²tve a keres®st, 

gyŤjt®seket v®gezhet. A csoportk·dra az F10-n®l kereshet. 

 

Megnevez®s: 

A cikk neve (megnevez®se).  
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Besz§ll²t·: 

A term®k besz§ll²t·j§nak megnevez®se. 

 

Kiadhat·-e: 

Megadhatja, hogy ez a cikk szerepeljen-e a kinyomtatott 

list§kon, vagy nem. I eset®n igen, N eset®n nem. Ha N-t g®pel, 

a cikk nem adhat· ki. 

 

ĆFA: 

Az ĆFA sz§zal®ka. Csak olyan ĆFA kulcsokat haszn§lhat, 

amelyeket a rendszerparam®terek men¿pontban megadott. 

 

MenyEgys®g: 

Mennyis®gi egys®g. 

 

Vonalk·d: 

A cikkhez rendelt vonalk·d, hossza max. 15 karakter. 

 

KN k·d: 

Az Intrastat adatok bevall§s§hoz elengedhetetlen a Kombin§lt 

n·menklat¼ra k·dok megad§sa. 

 

V§mtarifasz§m: 

Đj t®tel eset®n a leggyakoribb v§mtarifa sz§m ²r·dik be. Ez 

²rhat· §t a helyes besorol§s szerinti ®rt®kre. 

 

Eng: 

A beszerz®skor kapott engedm®ny sz§zal®ka, ha van. 

Amennyiben §rengedm®nyes t®telrŖl van sz·, ¼gy t¿ntesse fel 

az engedm®ny sz§zal®k§t. 
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Besz.§r:  

Megadhatja a cikksz§m beszerz®si §r§t Nett· / Fogy. §r 

form§ban, engedm®nyesen, vagy engedm®ny n®lk¿l, a 

be§ll²t§st·l f¿ggŖen.  

A t§rolt beszerz®si §r, mindig az engedm®nnyel csºkkentett 

nett· beszerz®si §r. 

 

NagykerĆrr®s: 

A beszerz®si - engedm®nnyel csºkkentett - §rhoz k®pest a 

nagykereskedelmi §rr®s sz§zal®ka. A program a 

nagykereskedelmi §r ismeret®ben ¼jrasz§molja. 

 

Nagyker.§r: 

A brutt· nagykereskedelmi §r. A sz§zal®k m®rt®k®nek 

m·dos²t§sa eset®n, a m·dos²t§st kºvetŖen ²rjon null§t a mezŖbe 

®s a program kisz§molja az ¼j §rat! A sz§m²t§s az 

engedm®nnyel csºkkentett beszerz®si §r alapj§n tºrt®nik. 

Z§r·jelben a nett· §r jelenik meg. 

 

KiskerĆrr®s: 

A nagykereskedelmi §rhoz k®pest a kiskereskedelmi §rr®s 

sz§zal®ka. A program a kiskereskedelmi §r ismeret®ben 

¼jrasz§molja. 

 

Kisker.§r: 

A brutt· kiskereskedelmi §r. A sz§zal®k m®rt®k®nek 

m·dos²t§sa eset®n, a m·dos²t§st kºvetŖen ²rjon null§t a mezŖbe 

®s a program kisz§molja az ¼j §rat! Z§r·jelben a nett· §r 

jelenik meg. 

 

Egyedi §rr®se: 

Ugyan¼gy kalkul§lhat·, mint a Kisker. Illetve a Nagyker. §rr®s. 

A kalkul§ci·s s®ma indul· ®rt®ke a Nagyker. §r. Az §rr®s 

alapj§n az Egyedi §r sz§m²t§sra ker¿l. 
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Egyedi. §r: 

Egyedi §r. Pl.: akci·s, vagy minimum §r. 

 

Engedm®ny:  

Kiad§skor a megadhat· engedm®ny sz§zal®ka. A partner 

tºrzsben szereplŖ engedm®ny sz§zal®k ®s az itt megadott kºz¿l 

a kisebb ²r·dik ki a kiad§skor. 

Polcsz§m: 

Annak a polcnak a sz§ma, ahol az §ru megtal§lhat· a rakt§rban. 

 

Nyit·§r: 

A nyit· k®szlet nett· §ra. 

 

Megjegyz®s:  

TetszŖleges megjegyz®st fŤzhet a kiv§lasztott cikkhez, ami a 

list§kon megjelen²thetŖ, a z§r·jelek kºzz® tett karakterekre 

(Pl.: [V]) list§z§sn§l k¿lºn is hivatkozhat. Az F3-as 

billentyŤvel term®szetesen itt is megnyithatja a szºvegablakot. 

 

A cikktºrzsbŖl a program §ltal t§rolt adataib·l a kezelŖ az [1] 

(g®pkocsi ®rt®kes²t®s ¿zemm·dban), [I] (sz§ml§z· 

¿zemm·dban) men¿pontban tetszŖleges list§kat §ll²that ºssze, 

megadva a lista fejl®c®t, ®s a lista mezŖit. Az ²gy elk®sz²tett 

list§t az N billentyŤvel lehet nyomtatni a k¿lºnbºzŖ felt®telek 

megad§s§val, majd a program k®r egy §llom§nynevet, amit 

l®trehoz. A kapott lista kinyomtathat·. 

 

 

3.9. Helys®gn®v - IrSz§m 
 

A gyakran elŖfordul· helys®gneveket rºgz²theti 

ir§ny²t·sz§mmal egy¿tt az [N] (g®pkocsi ®rt®kes²t®s 

¿zemm·dban), [3] (sz§ml§z· ¿zemm·dban) men¿ponttal. 

 

Kezel®se hasonl· az elŖzŖ men¿pontok®hoz. 

A list§n a jobb eg®rgombbal kattintva elŖjºn a haszn§lhat· 
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helyi men¿lista, amely tartalmazza az itt haszn§lhat· 

billentyŤket a hozz§tartoz· funkci·kkal. Az adott funkci·kat 

elind²tani vagy az eg®r seg²ts®g®vel vagy a megfelelŖ gombok 

lenyom§s§val lehet. 

 

Az ir§ny²t·sz§mokat a [6] men¿pontban lehet kinyomtatni 

(csak G®pkocsi ¿zemm·dban). 

 

 

3.10. Szerviz napt§r (csak G®pkocsi ¿zemm·dban) 

 

A szervizbe ®rkezŖ g®pkocsik nagy r®sz®t m§r elŖre bejelentik, 

®s idŖpontra elŖjegyzik. A [C] men¿ponttal vagy az Alt/F8 

gyorsk·ddal a sz§m²t·g®pbe azonnal rºgz²thetŖ, ®s szerelŖre 

kioszthat· a tervezett munka.  

 

A felv®tel kºzben a Rendsz§m, illetve a SzerelŖ k·don az F10 

haszn§lhat·. Term®szetesen az elŖjegyzendŖ kocsinak NEM 

kell a rendszerben szerepelnie. Ha m§r szerepel a 

nyilv§ntart§sban, akkor az adatait behozza. 

 

ElŖjegyz®st Insert gombbal lehet felvenni a d§tum, a kocsi, a 

tulajdonos, a szerelŖ ®s a tervezett munkaidŖ megad§s§val.  

 

A m§r felvett elŖjegyz®sek kºzºtt a [K] Keres®s men¿vel lehet 

keresni, m·dos²tani az Enter, tºrºlni a Delete billentyŤvel 

lehet. 

 

Az [S] men¿vel kinyomtathat· egy adott szerelŖ adott napi 

leterhelts®ge, grafikusan §br§zolva, hogy mikor melyik 

kocsival h§ny AW-t dolgozik. 

 

Az [N] Napt§r funkci·val napt§r form§ban jelen²thetŖ meg, 

hogy az egyes napokon a szervizben ºsszesen h§ny AW-t, h§ny 

kocsin dolgoznak az egyes szerelŖk. 

 



Sz§mla+ program Oldal: 46 

 
 

Itt szint®n lehet elŖjegyz®st felvenni, illetve a megl®vŖket 

megn®zni. 

 

 

3.11. Bor²t®k c²mz®se 

 

Az [O] (g®pkocsi ®rt®kes²t®s ¿zemm·dban), [4] (sz§ml§z· 

¿zemm·dban) men¿pontban a c²mzett adatainak megad§sa 

ut§n lehet c²mzett bor²t®kot nyomtatni, ahol a felad· adatait a 

program §ltal t§rolt c®g adataib·l automatikusan kitºlti. A 

kezelŖ feladata kiv§lasztani, hogy a bor²t®k m®rete norm§l 

vagy nagy legyen. 

 

 

3.12. C²mke nyomtat§sa 

 

A [P] (g®pkocsi ®rt®kes²t®s ¿zemm·dban), [5] (sz§ml§z· 

¿zemm·dban) men¿pontban lehet a partnertºrzs adataib·l 

c²mk®t nyomtatni. Meg lehet adni, hogy melyik partnerk·d 
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alapj§n, vagy partnerk·d intervallumra, vagy a partner neve 

alapj§n nyomtasson. Illetve megadhat·, hogy egy c²mk®t 

h§nyszor nyomtasson ki. 

 

 



Sz§mla+ program Oldal: 48 

4. G®pkocsik ®rt®kes²t®se 
 

 

4.1. Đj g®pkocsi ®rt®kes²t®se 

 

A Sz§mla+ program az ¼j g®pkocsi ®rt®kes²t®s®nek teljes 

menet®t kºveti ®s seg²ti a kezelŖt munk§j§ban.  

 

 A: £rt®kes²t®s 

 B: Keres®s: Teljes 

 C: Szabad g®pkocsik 

 D: List§z§s, gyŤjt®s 

 E: Be§ll²t§s 

 F: Mentett list§k 

 G: Đj g®pkocsik rakt§ron 

 V: Kil®p®s 
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Az ®rt®kes²t®s teljes ideje alatt a kºvetkezŖ adatlapot l§tja a 

kezelŖ: 

 

 
 

Az adatlap kitºlt®se tºbb r®szletben tºrt®nik, annak 

megfelelŖen, hogy az ®rt®kes²t®s melyik f§zisa kºvetkezik. 

L®p®seket kihagyni nem lehet. 

 

 

4.2. Megrendel®s felv®tele 

 

Megrendel®skor a kºvetkezŖ adatokat kell kitºlteni: 

 

Azonos²t·: 

A g®pkocsi gy§ri azonos²t·ja, vagy az alv§zsz§m utols· 5-9 

jegye. KºtelezŖen a rendszerparam®terekn®l elŖ²rt jellel 

(§ltal§ban / (per), vagy (pont) jel) kell kezdeni. Ez jelenti a 

program sz§m§ra, hogy ¼j g®pkocsir·l van sz·. Amennyiben 

nem ismeri, hagyja ¿resen, ®s a kºvetkezŖ l®p®sben tºltse ki. 
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Ha kitºlti, ®s m®g nincs szervizkºnyv megnyitva, a program 

azonnal megnyitja a VtSz sz§m§ra. 

 

Gy§riSz§m: 

A g®pkocsi gy§risz§ma. 

 

T²pus: 

A megrendelt g®pkocsi t²pusa. Ha az F10-et haszn§lja, akkor a 

kºvetkezŖ mezŖ is kitºlt®sre ker¿l. 

 

K·d: 

A g®pkocsinak, a felhaszn§l· §ltal kialak²tott t²pusk·dja. F10 

haszn§lata eset®n kitºlt®sre ker¿l. 

A program gyŤjteni tud r§.  

 

Megrendel®s: 

A megrendel®s d§tuma. 

 

Megr.Sz²n: 

A megrendelt g®pkocsi sz²ne. Haszn§lja az F10-et. 

 

Foglal·: 

A megrendel®skor kifizetett foglal· ºsszege. A 

rendszerparam®terekben megadott be§ll²t§st·l f¿ggŖen a 

sz§ml§ra §tvitelre ker¿l. 

 

Biz. sz§m: 

A p®nzt§ri bizonylat sz§ma, amelyen a foglal·t bev®telezt®k. 

 

Gk. visszaigazolva: 

A visszaigazol§s d§tuma. 

 

Tulajdonos: 

A g®pkocsi megrendelŖj®nek, k®sŖbbi tulajdonos§nak k·dja. 

Kitºlt®sekor a program automatikusan felveszi a partnertºrzsbe 

®s a nev®t, c²m®t vissza²rja. 
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K·d: 

A g®pkocsi tulajdonos§nak k·dja: Ha a partnertºrzsben nem 

szerepel, fel kell vennie. 

 

N®v, c²m: 

A g®pkocsi megrendelŖj®nek, k®sŖbbi tulajdonos§nak neve, 

c²me. 

 

Elad§si §r: 

A g®pkocsi elad§si §ra, ha a megrendel®skor ismert. 

 

Ha a g®pkocsi NEM megrendel®sre ®rkezett, akkor is kºtelezŖ 

a megrendel®si r®szt kitºlteni, azzal a k¿lºnbs®ggel, hogy 

bizonyos adatokat nem kell kitºlteni ®s azonnal a g®pkocsi 

be®rkez®s®vel folytathatja. Mint l§tni fogja, ez nem jelent 

tºbbletmunk§t, hiszen a g®pkocsi alapvetŖ adatait 

mindenk®ppen meg kell adnia. 

 

4.3. G®pkocsi be®rkez®se 

 

A g®pkocsi be®rkez®sekor ki kell tºltenie az azonos²t·t ®s meg 

kell nyitnia a szervizkºnyvet, ha m®g eddig nem tette meg. 

 

Az ¼j adatok felv®tele elŖtt, kºzben m·dos²thatja, pontos²thatja 

a t²pust, g®pkocsi k·dj§t ®s a tulajdonos adatait, az elad§si §rat. 

Amennyiben nem v§ltoztak, l®pje §t Ŗket. 

 

Be®rkez®s: 

A be®rkez®s d§tuma. 

 

Beszerz®si §r: 

A g®pkocsi beszerz®si §ra. 

 

Reg.Ad·: 

Regisztr§ci·s ad· m®rt®ke. 
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Kedvezm®ny: 

A sz§ll²t§skor a g®pkocsi §r§b·l kapott kedvezm®ny, ha van. 

 

Sz§ll²t·: 

A g®pkocsi sz§ll²t·ja. Ćltal§ban a gy§rt· k·dja. 

 

Sorsz§m: 

Annak a bizonylatnak a sz§ma, amely alapj§n a g®pkocsi 

meg®rkezett. 

 

 

4.4. Be®rkezett sz§mla, sz§ll²t·lev®l k®sz²t®se 

 

Ha a g®pkocsival egy¿tt ®rkezett sz§mla, vagy sz§ll²t·lev®l, a 

program lehetŖs®get ny¼jt arra, ahogy ez automatikusan 

elk®sz¿ljºn. Az X billentyŤ megnyom§sa ut§n m·dos²thatja a 

sz¿ks®ges adatokat, majd azonnal elk®sz¿l a sz§mla vagy a 

sz§ll²t·lev®l. A sz§ml§ra, sz§ll²t·ra §tker¿l a g®pkocsi ºsszes 

jellemzŖ adata. 

 

Ha egy sz§ml§n, vagy sz§ll²t·n tºbb g®pkocsi ®rkezett ®s ezt a 

megold§st v§lasztja, akkor ¥nnek kell gondoskodnia arr·l, 

hogy minden sz§ml§ra ugyan azt a sz§mlasz§mot ²rja. 

 

4.5. Sz§mla k®sz²t®se 

 

A g®pkocsi elad§sakor a program azonnal elk®sz²ti a sz§ml§t. 

A sz§ml§n szerepel a g®pkocsira jellemzŖ ºsszes adat. (Pl.: 

alv§zsz§m, motorsz§m, sz²n, t²pus, Ťrtartalom, gy§rt§si ®v, 

tulajdonos) 

 

Az elad§skor a kºvetkezŖ adatokat kell megadni: 

 

Ha m®g nem tºltºtte ki, akkor felt®tlen¿l adja meg a tulajdonos 

adatait. Term®szetesen, ha szervizkºnyvet m§r nyitott, akkor ez 
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automatikus. Ha az elad§si §rban v§ltoz§s tºrt®nt, k®rem 

korrig§lja. 

 

Elad§s: 

Az elad§s napja. 

 

Elad§si §r: 

A g®pkocsi brutt· elad§si §ra. Ennek alapj§n k®sz¿l el a 

sz§mla. 

 

Engedm®ny: 

A v§s§rl§skor adott engedm®ny forintban kifejezett ºsszege. A 

sz§ml§ra NEM ker¿l r§. 

 

Csak azokat az elŖlegeket ®s foglal·kat ²rja automatikusan 

j·v§, amelyek bizonylatsz§mai a Befizetett r®szletekben 

szerepelnek! 

Az ezeken k²v¿l elŖfordul· elŖlegeket k®zzel kell a sz§ml§n 

j·v§²rni! 

 

Sz§mla sorsz§ma: 

A kiadott sz§mla sorsz§ma. 

 

Finansz. m·dja: 

A fizet®s m·dja szºvegesen. Nem kell ragaszkodni a sz§ml§n 

megkºvetelt KP, AT jelz®sekhez Pl.: LIZING, HITEL szºveg 

is lehet. 

 

K·d:  

A fizetŖ k·dja Pl.: bank vagy l²zing c®g k·dja. Az itt megadott 

sz§m§ra lesz ki§ll²tva a sz§mla. Ha a tulajdonos a fizetŖ, akkor 

ŕt kell itt is megadnia. 

Ha nem, akkor a sz§mla soraiba be²r·dik a tulajdonos neve, 

c²me. 
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N®v, c²m: 

A fizetŖ neve ®s c²me. 

 

VtSz: 

A g®pkocsi v§mtarifa sz§ma. 

 

 

4.6. Rendsz§m kiad§sa 

 

A sz§mla ki§ll²t§sakor NEM minden esetben ismert a g®pkocsi 

rendsz§ma.  

Ez®rt a rendsz§mot b§rmikor kºzºlni lehet a programmal. Ha 

nyitott szervizkºnyvet, akkor abba, §tvezet®sre ker¿l. Ha van 

munkalapja, akkor az ott l®vŖ ideiglenes k·dot ¥nnek kell 

korrig§lnia. 

 

Ha a rendsz§m kiad§sa elŖtt elk®sz²tette a sz§ml§t, akkor 

c®lszerŤ a sz§ml§n is §tvezetni. 

 

 

4.7. Befizetett r®szletek felv®tele 

 

Nagyon sok esetben elŖfordul, hogy az ¿gyf®l a g®pkocsi 

v®tel§r§t, vagy a hitel, l²zing kºtelezŖ indul· ºsszeg®t tºbb 

r®szletben fizeti be a m§rkakereskedŖn®l. Ennek 

nyilv§ntart§s§ra szolg§l az al§bbi modul: 
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M·d van arra, hogy max. 6 r®szletben nyilv§ntartsa a 

befizet®seket. 

A rendszer felt®telezi, hogy a hitel ºsszeg®t is kºzlik a 

rendszerrel. A foglal· - elt®rŖ p®nz¿gyi kezel®sek miatt- 

szint®n NEM sz§m²t·dik be a g®pkocsi v®tel§r§ba. Nagyon sok 

esetben p®nz¿gyileg a foglal·t p®nzt§ri bizonylaton 

visszav®telezik. A program az egys®ges kezel®s ®rdek®ben ezt 

a m·dszert kºveti.  

Ennek megfelelŖen itt legal§bb egy, vagy k®t befizet®snek kell 

szerepelnie. 

 

A g®pkocsi elad§sa ezzel befejezŖdºtt. ElkezdŖdik egy sokkal 

hosszabb idŖszak, amely az idŖszaki szervizekbŖl ®s az 

esetleges jav²t§sokb·l §ll, ®s tart mindaddig, m²g a g®pkocsit ki 

nem selejtezik. £ppen ez®rt az itt felvett adatok csak 1 ®vig 

ker¿lnek a rendszerben megŖrz®sre, azaz a p®nz¿gyi ®v v®g®n 

az elŖzŖ ®vi adatok tºrlŖdnek. 

 

 

4.8. Bor²t®k c²mz®se 

 

A felvett megrendel®s alapj§n a partner adatai automatikusan 

be²r§sra ker¿lnek a bor²t®k adott r®szein. A kezelŖ feladata 

kiv§lasztani, hogy a bor²t®k m®rete norm§l vagy nagy legyen. 

 

 

4.9. Đj g®pkocsik keres®se 

 

Az ¼j g®pkocsik keres®se kºzben a kºvetkezŖ k®pernyŖt l§tja a 

kezelŖ: 

 

Az S-el jelzett oszlop (st§tusz) ®rtelmez®se a kºvetkezŖ: 

 

 M Megrendelt g®pkocsi. A megrendel®s elk®sz¿lt ®s van  

  tulajdonosa. 

 S Szabadlist§n. A megrendel®s elk®sz¿lt, a kocsinak nincs  
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  tulajdonosa ®s nem ®rkezett meg. 

 R A megrendel®s elk®sz¿lt. A kocsinak nincs tulajdonosa 

®s m§r meg®rkezett. 

 B A g®pkocsi meg®rkezett. Van tulajdonosa, az ¿gyint®z®s  

  folyamatban. 

 E A g®pkocsit m§r eladt§k: Elk®sz²tett®k a sz§ml§j§t.  

 

 

4.10. Đj g®pkocsik list§z§sa 

 

A list§z§s ugyan ¼gy tºrt®nik, mint a tºrzsadatok 

nyomtat§sakor, tekintettel arra, hogy ez az ¼j g®pkocsi rakt§r, 

ez®rt a nyomtat§s technikai le²r§s§t az egy®b tºrzsek 

nyomtat§s§n§l r®szletezz¿k. 

 

A nyomtat§s be§ll²t§s§t (param®tereit) az al§bbiak szerint lehet 

megadni: 

 

A param®terek be§ll²t§s§nak az elveit a cikksz§m 

nyomtat§s§n§l tal§lja meg. 

 

 

4.11. Haszn§lt g®pkocsik ®rt®kes²t®s 

 

Ezen alrendszer seg²ts®g®vel a szervizek, m§rkakereskedŖk a 

haszn§lt g®pkocsi forgalmukat tudj§k nyilv§ntartani. 

Seg²ts®g®vel felvil§gos²t§st lehet adni a rendŖrs®g, illetve az 

ºnkorm§nyzat, valamint az ad·hivatal r®sz®re. 
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A haszn§lt g®pkocsik adatfelv®teli k®pernyŖje a kºvetkezŖ: 

 

 
 

Rendsz§m: 

A g®pkocsi forgalmi rendsz§ma. Lehet m§r l®tezŖ is, a program 

NEM ellenŖrzi. 

 

V®tel, Elad: 

A felhaszn§l· §ltal kialak²tott belsŖ k·d, amivel a bizom§nyosi 

kºzvet²t®st, v®telt, elad§st, fizet®st rºgz²ti.  

A program ennek kialak²t§s§t - ellent®tben a tºbbi k·dol§ssal- 

a felhaszn§l·ra b²zza. 

 

M·d: 

V=V®tel, M=Meghatalmaz§s, F=Felbontva 
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T²pus:  

A g®pkocsi t²pusa. A g®pkocsi t²pus tºrzsbŖl F10-el §thozhat·, 

®s ha sz¿ks®ges m·dos²that·.  

 

Sz²n: 

A g®pkocsi sz²ne, a forgalmi enged®lye szerint. 

 

Alv.sz§m: 

A g®pkocsi teljes alv§zsz§ma 

 

Msz§m: 

A g®pkocsi teljes motorsz§ma. 

 

Gy.£v: 

A g®pkocsi gy§rt§si ®ve a forgalmi enged®lye szerint. 

 

Forg.hely.: 

A forgalomba helyez®s ideje a forgalmi enged®lye szerint. 

 

ţrtartalom:  

A g®pkocsi motor nagys§ga a forgalmi enged®lye szerint. 

 

Km ·ra: 

A kilom®ter·ra §ll§sa a telepre val· be®rkez®skor. A munkalap 

felv®telekor m·dosul. 

 

M¿sz.vizsg.: 

A kºvetkezŖ mŤszaki vizsga ideje a forgalmi enged®lye 

szerint. 

 

V®tel: 

Megv®tel, bev®tel d§tuma. 

 

Biz. Sz§ma: 

A v®tel bizonylat sz§ma. 
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Ćfa: 

A sz§ml§z§skor figyelembe veendŖ ĆFA. 

 

K·d: 

KAS=K¿lºnbºzeti Ćfa, AFA=M§s Ćfa. 

 

V®teli §r: 

Megv®tel eset®n a v®teli §r, egy®bk®nt nulla. 

 

Elad· k·dja:  

A tulajdonos k·dja. Ha megadja, a program be²rja a 

partnertºrzsbŖl a nevet ®s a c²met. 

 

Elad· Neve:  

Az elad·, tulajdonos neve. 

 

C²m: 

Az elad·, tulajdonos c²me. 

 

Elad§s: 

Az elad§s d§tuma. 

 

Biz.Sz§ma: 

Az elad§si bizonylat sz§ma. 

 

Elad§si §r: 

A g®pkocsi elad§si §ra, amennyit az elad· k®r a g®pkocsi®rt. 

 

VevŖ k·dja: 

A vevŖ azonos²t§s§ra szolg§l· k·d. 

 

VevŖ Neve:  

A vevŖ, ¼j tulajdonos neve. 

 

C²m: 

A vevŖ, ¼j tulajdonos c²me. 
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Gk. Kiadva: 

A g®pkocsi kiad§s§nak d§tuma. 

 

Megjegyz®s:  

TetszŖleges szºveges megjegyz®s a z§r·jelek kºzz® tett 

karakterekre, list§z§sn§l k¿lºn hivatkozhat r§. 

A megjegyz®s mezŖn megnyomva az F3 funkci· billentyŤt egy 

k¿lºn ablak ny²lik meg, amelybe, mint egy ²r·tºmbre 

feljegyz®seket ²rhatunk. Ezeket a megjegyz®seket a program a 

rendsz§mmal egy¿tt t§rolja. 

 

 

4.12. Sz§ml§z§s 

 

Kisz§ml§z§sra ker¿l a g®pkocsi elad·ja sz§m§ra a kºzvet²tŖi 

jutal®k. A sz§ml§z§s egy®bk®nt ugyan ¼gy tºrt®nik, mint az ¼j 

g®pkocsik eset®ben. 

 

 

4.13. List§z§s 

 

A list§z§s ugyan¼gy tºrt®nik, mint a tºrzsadatok 

nyomtat§sakor, tekintettel arra, hogy ez a haszn§lt g®pkocsi 

rakt§r, ez®rt a nyomtat§s technikai le²r§s§t az egy®b tºrzsek 

nyomtat§s§n§l r®szletezz¿k. 

A haszn§lt g®pkocsikat list§zhatja: rendsz§m, Gk. t²pus, bev®tel 

d§tuma ®s elad§s d§tuma stb. szerinti rendezetts®gben: 

 

A lista fejl®ce: 

Az ºssze§ll²tand· lista fejl®ce. Ha ¿resen hagyja, vagy kitºrli, 

akkor a lista NEM kiv§laszthat·! 

 

TetszŖleges, szerkeszthetŖ list§kat §ll²that ºssze. 

A list§k sz§ma max.: 99 lehet. 
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Az ºssze§ll²t§s ¼gy tºrt®nik, hogy a kºvetkezŖ sorban 

felsorolja azokat a sorsz§mokat, amelyekhez tartoz· adatokat, a 

nyomtat§sban l§tni akar. Az adatok megnevez®se rºvid²tve 

l§that·, olyan form§ban, ahogyan a nyomtat§sra ker¿l. 

 

A ki²rand· mezŖk sorsz§ma, vesszŖvel elv§lasztva: 

 

Meg kell adnia azokat az adatokat, amelyeket nyomtat§sban 

szeretne l§tni! 

A megad§s egyszerŤen ¼gy tºrt®nik, hogy a megnevez®sekhez 

tartoz· sorsz§mokat, a nyomtat§s sorrendj®ben, felsorolja. A 

program automatikusan v§ltja nyomtat§skor a betŤnagys§got, 

®s elv®gzi az ºsszes lehets®ges ºsszegz®st. 
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5. Sz§ml§z§s 
 

 

A program mŤkºd®s®nek legfontosabb r®sze. Itt k®sz²theti el a 

sz§ml§kat, gyŤjtheti az §rbev®telt. Haszn§lhatja ºn§ll·an 

sz§mlak®sz²t®sre, de ºsszekapcsolva a sz§ll²t·kkal egy nagyon 

k®nyelmes megold§st biztos²t. 

 

 

5.1. Sz§ml§k felv®tele 

 

A sz§ml§k sorsz§moz§sa, sz§mlacsoportonk®nt eggyel kezdve, 

szigor¼an nºvekvŖ sorrendben, kihagy§s, tºrl®s n®lk¿l tºrt®nik. 

A bizonylat, sz§mla sorsz§moz§sa, ®s szigor¼ sz§mad§s al§ 

von§sa abban a pillanatban megtºrt®nik, ahogy a kezelŖ a 

sz§mla fejr®sz®t (a vevŖ adatai, d§tum, fizet®si m·d) kitºltºtte. 

 

A sz§ml§z· program, az elk®sz²tett bizonylatot akkor tekinti 

sz§mviteli bizonylatnak, azaz sz§ml§nak, ha azt legal§bb egy 

p®ld§nyban kinyomtatt§k. 

A program egyetlen eredeti sz§ml§t nyomtat. Pl.: 1.(Eredeti) 

P®ld§ny. 

EgyidejŤ, tºbb p®ld§nyos nyomtat§s (Pl.: nem indig·s pap²r 

haszn§lata) eset®n, a sz§mla tºbbi p®ld§ny§t a bal felsŖ 

sarokban folyamatosan sorsz§mozza Pl.: 2. P®ld§ny. 

 

A sz§mla k®sŖbbi, ism®telt nyomtat§sa eset®n minden p®ld§ny 

bal felsŖ sark§ra a M§solat szºveget nyomtatja Pl.: 3.P®ld§ny 

(M§solat).  

A program a sz§ml§n felt¿nteti, hogy h§ny p®ld§nyos pap²rra 

nyomtatt§k ki. 

Pl.: A sz§mla 2 p®ld§nyos pap²rra k®sz¿lt! 

 

Sz§ml§t m·dos²tani (Sz§mla ¿zemm·dban [U] vagy [T/M], 

g®pkocsi ¿zemm·dban [W] men¿pont), csak akkor lehet, ha 

m®g nem nyomtatt§k ki. 
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A kinyomtatott sz§ml§k helyesb²t®se tiltott! Ez®rt a 

gyakorlatban elŖfordul· t®ved®sek korrig§l§s§ra a program a 

kºvetkezŖ lehetŖs®geket biztos²tja (Sz§mla ¿zemm·dban 

[T/Z], g®pkocsi ¿zemm·dban [S] men¿pont): 

 

- A kinyomtatott sz§mla helyesb²t®sek®nt a program 
Helyesb²tŖ sz§ml§t k®sz²t: Az eredeti sz§ml§val azonos 

tartalommal, de a sorsz§moz§s szerint kºvetkezŖ 

sz§mlasz§mmal. Az ²gy automatikusan elk®sz²tett 

helyesb²tŖ sz§ml§n megjelºli a helyesb²tett sz§mla 

sz§m§t. 

- A kezelŖ a sorsz§moz§s szerint kºvetkezŖ 

sz§mlasz§mmal a vevŖnek, helyesb²tŖ sz§ml§t 

k®sz²thet, a kifog§solt sz§mlat®telek ¼jb·li rºgz²t®s®vel. 

 

A sz§mla felv®tel®t a [Q] (g®pkocsi ®rt®kes²t®s ¿zemm·dban), 

[U] vagy [T/A] (sz§ml§z· ¿zemm·dban) men¿pont alapj§n 

v®gezhetj¿k. 
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A felv®telt az al§bbi adatfelv®teli k®pernyŖn v®gzi a kezelŖ: 

 

 
 

A sz§mla adatait a kºvetkezŖk szerint kell kitºlteni: 

 

VevŖ k·d: 

A vevŖ k·dja. Csak olyan k·dot fogad el, amely m§r van a 

partnertºrzsben. Ha nem biztos a k·dban az F10-el 

megkeresheti ®s ellenŖrizheti n®v, c²m alapj§n. Abban az 

esetben, ha az m®g nincs felv®ve a rendszer seg²ts®get ad az 

azonnali partnertºrzs bŖv²t®shez. 

 

A partnertºrzsbŖl az adatok csak akkor ker¿lnek §t, ha a k·d 

rºgz²t®se ut§n Enter billentyŤt nyom. M§s esetben a program 

felt®telezi, hogy ¥n tºlti ki a tºbbi adatot. 

 

Bank:  

A vevŖ banksz§mla sz§ma. A partnertºrzsbŖl §thozatalra ker¿l. 
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N®v, C²m: 

A vevŖ neve ®s c²me. A partnertºrzsbŖl §thozatalra ker¿l. 

 

Ad·sz§m: 

A vevŖ ad·sz§ma. A partnertºrzsbŖl §thozatalra ker¿l. 

 

Megjegyz®s: 

A sz§ml§val kapcsolatos megjegyz®s. 

 

Fizet®si m·d: 

Fizet®s m·dja. Lehets®ges ®rt®kei:  KP = K®szp®nz 

      CS = Csekk 

      AT = Ćtutal§s 

      IN = Inkassz· 

      HI = Hitelk§rtya 

      UV = Ut§nv®t 

      BK = Bankk§rtya 

 

A t²pus megad§s§n§l nagyon fontos a helyes megad§s, mivel a 

k®sŖbbiekben csak megszor²t§sokkal m·dos²that·!  

 

Kiad§s d§tuma: 

A sz§mla kiad§s§nak d§tuma. 

 

Teljes²t®s d§tuma: 

A sz§mla teljes²t®s®nek idŖpontja!  

 

Fizet®si hat§ridŖ: 

A sz§mla kiegyenl²t®s®nek d§tuma. 

 

A sz§mla fejr®sz®nek rºgz²t®se ut§n a program a sz§ml§nak az 

¥n §ltal kialak²tott sorsz§m§t k®ri. A sorsz§mot a kºvetkezŖ 

szab§lyok szerint kell megadni: 
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A sz§mla sorsz§ma 2 r®szbŖl §ll, hasonl·an a sz§ll²t·lev®l 

sorsz§m§hoz. 

Az elsŖ r®sze a csoportot jelºli. B§rmilyen betŤt, sz§mot, 

²r§sjelet megadhatunk 5 hosszan. Ezzel kijelºlte, hogy melyik 

csoportba tartozik a sz§mla. 

 

A m§sodik r®sze a csoporton bel¿l folyamatosan nºvekvŖ 

sorsz§m. A program automatikusan adja. 

 

Ha nem tudja, milyen csoportokat haszn§l az F10-es 

billentyŤvel megn®zheti ®s kiv§laszthatja a megfelelŖt. 

 

 
 

A fejr®sz t§rol§sa ut§n folyamatosan egym§s ut§n veheti fel a 

sz§mla sorait.  

 

 
 

A sorok felv®tele kºzben haszn§lhat· billentyŤk a kºvetkezŖk: 

 

S billentyŤ: 

A k®pernyŖ felsŖ soraiban nagy sz§mokkal ki²rt ºsszesen 

®rt®ket elt¿nteti ®s a vevŖ adatai jelennek meg. Đjabb S 

billentyŤ hat§s§ra a nagy sz§mokkal ki²rt ºsszesen ®rt®k ker¿l 

ki²r§sra. 
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T Tºrzslap: 

Ha az adatfelv®tel kºzben cikksz§mon §ll a kurzor a T 

billentyŤvel ugyan azt a tºrzslapot k®rheti, mint az F10-n®l. 

 

Ins bŖv²t®s: 

A kºvetkezŖ ¼j sor felv®tel®re szolg§l. Megnyom§sa ut§n a 

program a kºvetkezŖ k®rd®st teszi fel: 

 

 
 

V§lassza ki a kurzor mozgat§s§val, hogy mit akar rºgz²teni. A 

v§laszt§s§nak megfelelŖen a program m§s ®s m§s k®pernyŖn 

veszi fel a sorokat.  

Az Ins billentyŤ helyett haszn§lhatja az un. gyors billentyŤket: 

F4, F5, F6. Ezek azonnal ind²tj§k a megfelelŖ t²pus¼ sor 

felv®tel®t. 

 

Del tºrl®s 

A felvett sz§mla b§rmely sor§t tºrºlheti. 

A tºrl®s csak akkor lehets®ges, ha a kijelºlt sort sz§ll²t·r·l 

hozt§k §t. Ekkor v§lasztani lehet, hogy tºrli a sort, vagy 

visszaviszi a sz§ll²t·lev®lre. 

Mindezek ut§n sem lehets®ges a tºrl®s, ha a mennyis®ge elt®r a 

sz§ll²t·lev®len t§rolt mennyis®gtŖl. 

 

Enter jav²t§s 

A felvett sz§mla b§rmely sor§t jav²thatja. 
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Az Anyag/§ru felv®tele a sz§ml§ra a kºvetkezŖ k®pernyŖn 

tºrt®nik: 

 

 
 

Cikksz§m: 

A kiad§sra ker¿lŖ alkatr®sz vagy anyag k·dja. F10 billentyŤvel 

megkeresheti a megfelelŖt. 

A megadott k·dnak mindenk®ppen l®tezni kell a cikksz§m 

tºrzsben. Ha nincs, a program felk²n§lja, a bŖv²t®s lehetŖs®g®t. 

Nem adhat· ki az a cikksz§m, amelyet a cikktºrzsben 

letiltottak. 

 

Megnevez®s: 

A cikk megnevez®se 

 

VtSz/SZJ: 

VtSz, SZJ sz§m. 
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ĆFA: 

Az ĆFA sz§zal®ka. 

 

Me. 

Mennyis®gi egys®g. 

 

Fogy. §r 

Fogyaszt·i §r. A cikktºrzsben t§rolt ®s a sz§mla felv®telekor 

meghat§rozott t²pus¼ §rat aj§nlja fel a program. 

 

Mennyis®g: 

Meg kell adni a mennyis®get. 

 

Engedm®ny: 

Az adott engedm®ny sz§zal®ka.  

 

Engedm®ny ®rt®ke: 

Az adott engedm®ny ®rt®ke. Ha nulla, akkor a sz§zal®k alapj§n 

kisz§molja a program. 

A partner, cikksz§m tºrzsben megadott automatikus 

engedm®ny a sz§ml§n sz§m²t§sra ker¿l. 

 

A cikksz§m beg®pel®se ut§n (haszn§lhat· az F10) a program a 

tºrzsben t§rolt adatokat be²rja. Term®szetesen, ha sz¿ks®ges a 

felfel® ny²l billentyŤvel ez megtehetŖ. 
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A Munkad²j felv®tele a sz§ml§ra a kºvetkezŖ k®pernyŖn 

tºrt®nik: 

 

 
 

Munkak·d: 

Az elv®gzett munka k·dja. F10 billentyŤvel megkeresheti a 

megfelelŖt. 

A megadott k·dnak mindenk®ppen l®tezni kell a normaidŖ 

tºrzsben. Ha nincs, a program felk²n§lja a bŖv²t®s lehetŖs®g®t. 

 

Megnevez®s: 

Az elv®gzett munka megnevez®se. 

 

VtSz/SZJ: 

VtSz, SZJ sz§m. 

 

ĆFA: 

Az ĆFA sz§zal®ka. 
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Me. 

Mennyis®gi egys®g, §ltal§ban ·ra. 

 

Fogy. §r 

A rezsi·rad²j. 

 

Mennyis®g: 

A normak·dhoz rendelt idŖ. A program minden esetben a 

felhaszn§l· §ltal haszn§lt saj§t norm§kat ²rja ki. 

 

A normak·d beg®pel®se ut§n (haszn§lhat· az F10) a program a 

tºrzsben t§rolt adatokat be²rja ®s automatikusan a mennyis®get 

k®ri. A tºbbi adatot §tl®pi, mivel ezeken csak nagyon ritk§n 

kell v§ltoztatni. Term®szetesen, ha sz¿ks®ges a felfel® ny²l 

billentyŤvel ez megtehetŖ. 
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Az Egy®b t®telek felv®tele a sz§ml§ra a kºvetkezŖ k®pernyŖn 

tºrt®nik: 

 

 
 

Az adatok felv®tele ugyan ¼gy tºrt®nik, mint az elŖbbi 

esetekben, csak minden adatot a kezelŖnek kell megadnia. 

 

Figyelem! 

A program biztos²t egy k¿lºnleges lehetŖs®get a kezelŖ 

sz§m§ra: TetszŖleges sz§m¼ megjegyz®st helyezhet el a 

sz§ml§n. 

 

Megjegyz®snek sz§m²t minden olyan sor, amelyn®l a 

Cikksz§mot, Munkak·dot vagy az Egy®b azonos²t·t nem tºlti 

ki (¿resen hagyja).  

 

Ekkor csak a megnevez®st veheti fel. Ide kell beg®pelni a 

megjegyz®st. M§s adatot NEM k®r a program, sŖt §t is l®pi. 
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A felv®tel befejez®se ut§n a sz§ml§t a rendszer azonnal 

kinyomtatja. 

 

Amennyiben deviz§s sz§mla k®sz²t®se sz¿ks®ges, akkor a 

sz§mla adatfelv®tele elŖtt az egy®b tºrzsek felv®tel®ben 

rºgz²teni kell az aznapi §rfolyamot. Ćtutal§sos sz§mla eset®n 

deviza §rfolyamot, k®szp®nzes sz§mla eset®n valuta§rfolyamot 

kell felvenni. Sz§mla k®sz²t®se sor§n F5 billentyŤvel meg kell 

adni a devizasz§mla adatait: 

 

 
 

Deviz§s sz§mla eset®n a sz§mla sorain§l a deviz§s egys®g§r 

m·dos²that·, melybŖl a program sz§molja ki forintos §rat. 

 

 

5.2. Sz§mla sz§ll²t·r·l (csak sz§ml§z· m·dban) 

 

A kiadott sz§ml§kat kºzvetlen¿l felveheti a kiadott sz§ll²t·kr·l 

a Sz§ll²t·k keres®se men¿ben az Ćtvitel sz§ml§ra gombokkal. 

LehetŖs®ge van arra, hogy egy sz§ml§t tºbb sz§ll²t·r·l 

k®sz²tsen el, vagy egy sz§ll²t·r·l tºbb sz§ml§t vegyen fel. A k®t 

m·dszert keverve is alkalmazhatja. 

A sz§mla k®sz²t®sekor meg kell adnia annak a sz§ll²t·nak az 

iktat·sz§m§t, amelyrŖl §t akarja hozni az adatokat. 

 



Sz§mla+ program Oldal: 74 

Az iktat·sz§m megad§sa ut§n a program felt®telezi, hogy a 

teljes sz§ll²t·levelet §t akarja vinni, ez®rt §tvitelre jelºli ki az 

ºsszes olyan sort, amelyet m®g nem vittek §t: 

 

 
 

A k®pernyŖrŖl azonnal leolvashat·, hogy mely t®telek ker¿ltek 

m§r §tvitelre ®s mely t®teleket jelºltek ki MOST §tvitelre. 

Azok a sorok, amelyek elŖtt nincs jelz®s NEM ker¿lnek 

§tvitelre.  

A kijelºl®st visszavonni az Enter billentyŤvel lehet. Egy sort 

kijelºlni ugyan csak az Enter billentyŤvel kell. 

 

A kijelºl®s / visszavon§s teh§t ¼gy mŤkºdik, hogy r§viszi a 

kurzort a k®rd®ses sorra, ®s megnyomja az Enter billentyŤt 

vagy k®tszer kattint rajta az eg®rrel. Ha kijelºlt volt a sor, 

akkor a kijelºl®s visszavon§sra ker¿l, ha nem volt kijelºlt, 

akkor most kijelºlt lesz. 

 


