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Bevezet®s 
 

A B®r program seg²ts®g®vel a dolgoz·k szem®lyi adatainak 

nyilv§ntart§s§t, b®rsz§mfejt®st, b®radatok gyŤjt®s®t, TB adatok 

nyilv§ntart§s§t v®gezhetj¿k el. Az ®ves jºvedelmekrŖl jelent®st 

k®sz²t a program a NAV sz§m§ra. 

 

A program mŤkºd®s®hez sz¿ks®ges sz§m²t·g®pes kºrnyezet: 

 

 Sz§m²t·g®p Min.: Pentium 4-es 2,00Mhz processzor 

  1Gbyte Ram 

  Lan csatlakoz§s 

  80 Gbyte Winchester 

  15ò TFT Monitor 

 Oper§ci·s rendszer: Windows Xp Sp2 

 Nyomtat·: L®zer ®s/vagy tintasugaras nyomtat· 

 

A program ind²t§sa:  

A BER alkºnyvt§rb·l vagy b§rmelyik alkºnyvt§rb·l a 

BerW.exe ind²t§s§val, vagy pedig az elk®sz²tett ikonra tºrt®nŖ 

kattint§ssal lehets®ges. 

 

A rendszert jelsz·v®delemmel l§ttuk el, amely megakad§lyozza 

illet®ktelen szem®lyek hozz§f®r®s®t az adatokhoz. A jelsz·t a 

program az indul§sa ut§n k®ri. A beg®pel®skor nem a 

billentyŤzeten le¿tºtt karakter jelenik meg.  

 

A DEMO - rendszer bel®p®si k·dja: 1111111 (7 db). Az ind²t§s 

ut§n a DEMO felirat jelenik meg, amely b§rmely billentyŤ 

megnyom§s§ra eltŤnik ®s megjelenik a fŖmen¿. 
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A program bejelentkezŖ k®pernyŖje a kºvetkezŖ: 

 

 

 
 

 

A program egyszerre tºbb ment®si m·dszert is t§mogat. 

Xcopy.Exe, Lha.exe, Arj.Exe, Pkzip.Exe, Rar.exe 
 

 

A ment®sre haszn§lt program nem r®sze az §ltalunk 

haszn§lt rendszernek. 
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1. A program kezel®s®hez sz¿ks®ges §ltal§nos 

tudnival·k 
 

 

1.1. A men¿k kezel®se 
 

Az egyes men¿pontokat az eg®r, illetve a kurzor-vez®rlŖ 

billentyŤk (le, fel, jobbra, balra) seg²ts®g®vel v§laszthatja ki. A 

kiv§lasztott funkci· a bal eg®rgomb egyszeri kattint§s§val vagy 

az Enter billentyŤ lenyom§s§val ind²that·. Ha megnyomja a 

men¿pont elsŖ karakter®nek megfelelŖ betŤt vagy sz§mot, a 

men¿hºz kºtºtt funkci· azonnal elindul. A men¿bŖl az Esc 

billentyŤ lenyom§s§val visszat®rhet az elŖzŖ men¿hºz. 

 

A fŖmen¿bŖl az Esc, a bez§r§s gombbal vagy a kil®p®s ponton 

kereszt¿l l®phet ki. K®rem, v§rja meg, m²g a program 

t®nylegesen befejezi a mŤkºd®s®t ®s visszat®r oda, ahonnan 

ind²tott§k. 

 

B§rmely men¿n®l k®rhetŖk a kºvetkezŖ szolg§ltat§sok: 

 

F2 billentyŤ:  

Megnyom§s§val a k®pernyŖre k®rhet¿nk egy sz§mol·g®pet, 

amely tartalmazza az alapvetŖ mŤveleteket. A sz§mol·g®p 

funkci·b·l kil®pni az End, vagy az Esc billentyŤ 

megnyom§s§val lehet. Az End billentyŤ a kisz§molt ®rt®ket 

visszaadja. 

 

Megjegyz®s: Az F2 billentyŤ mindenkor rendelkez®sre §ll, 

amikor adatot rºgz²t¿nk. 

 

Alt/K  billentyŤkombin§ci·val soros keres®s ind²that· el, az 

Alt/O  billentyŤk seg²ts®g®vel pedig ºsszegz®s k®rhetŖ. 
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A fŖmen¿bŖl k®rhetŖ inform§ci·k: 

 

 

F2 billentyŤ:  

Megnyom§s§val a k®pernyŖre k®rhet¿nk egy sz§mol·g®pet, 

amely tartalmazza az alapvetŖ mŤveleteket. A sz§mol·g®p 

funkci·b·l kil®pni az End, vagy az Esc billentyŤ 

megnyom§s§val lehet. Az End billentyŤ a kisz§molt ®rt®ket 

visszaadja. 

 

F5 billentyŤ: 

Megnyom§s§val a k®pernyŖn megjelenik egy ablak, seg²ts®g®vel 

a megadott Nett· b®rbŖl kisz§molja, hogy mennyi brutt· b®r 

eset®n kaphatjuk ezt a nett· kifizet®st, figyelembe v®ve a 

be§ll²tott levon§sokat. 

 

F6 billentyŤ: 

Megnyom§s§val egy megadott Nett· megb²z§si d²jb·l 

kisz§molja a brutt· megb²z§si d²jat figyelembe v®ve a be§ll²tott 

levon§sokat. 

 

F7 billentyŤ: 

Megnyom§s§val egy megadott Brutt· b®rbŖl kisz§molja, hogy 

mennyi nett· b®r adhat·, figyelembe v®ve a levon§sokat. A 

k®pernyŖn egyszerre jelennek meg a dolgoz·i levon§sok, illetve 

a munkaad·i kºlts®gek. 

 

F10 billentyŤ: 

B®rlapok m·dos²t§sakor haszn§lhatjuk: szabads§gnapok, 

betegnapok, t§pp®nzes napok v§laszthat·k ki ®s rºgz²thetŖk be a 

seg²ts®g®vel.  
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A k®pernyŖn mozoghatunk oldalir§nyba a jobbra ny²llal: ekkor 

megjelennek olyan adatok is, amelyeket eddig nem l§ttunk. 

A balra nyilat  megnyomva egy mezŖvel balra mozdul a kurzor 

(ha ez lehets®ges), ²gy visszakaphatjuk a jobbra ny²l 

megnyom§s§val eltŤnt mezŖket. 

 

Az End billentyŤt megnyomva a sorban az utols· m®g ki²rhat· 

mezŖre §ll a kurzor. 

A Home billentyŤ megnyom§s§val az elsŖ mezŖre §llhatunk. 

 

A k®pernyŖn lapozhatunk elŖre a PgDn, vissza a PgUp 

billentyŤkkel. A tºrzsadatokn§l a Ctrl/PgUp -al az §llom§ny 

elej®re, Ctrl/PgDn -al az §llom§ny v®g®re ugorhatunk.  

 

A t§bl§zatokban dolgozhatunk eg®rrel is.  

Ha az eger¿nkºn van scroll, akkor annak gºrget®s®vel 

mozoghatunk fel-le b§rmilyen gomb megnyom§sa n®lk¿l. Ha az 

eg®r nem scroll-os, akkor a k®pernyŖ jobb oldal§n, illetve alj§n 

tal§lhat· ¼gynevezett scrollbar h¼z§s§val is hasonl· eredm®nyt 

®rhet¿nk el. 

A t§bl§zatokban a dupla eg®rkattint§s az Enter gomb le¿t®s®vel 

egyen®rt®kŤ. Jobb eg®rgombra a t§bl§zathoz tartoz· funkci·k 

list§ja gºrd¿l le, amelyeket bal eg®rgombbal aktiv§lhatunk. 
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1.2. Az adatrºgz²t®s §ltal§nos szab§lyai 
 

A k®pernyŖn l®vŖ mezŖket ®rtelemszerŤen kell kitºlteni: 

- ahol ®rt®ket v§r a program, ott csak sz§m adhat· meg. 

- ahol k·dot kell g®pelni, ott sz§m vagy betŤ adhat· meg. 

- csak megadott karakterek (Pl.: I, N), vagy megadott 

billentyŤk (Pl.: Esc) adhat·k. A program a v§rt 

karaktereket a k®pernyŖn egy®rtelmŤen ki²rja. 

- a rºgz²tendŖ mezŖk kºzºtt a kezelŖ tetszŖlegesen 

mozoghat a kurzorral ®s az eg®rrel.  

 

Haszn§lhatja a kºvetkezŖ billentyŤket: 

 

Kurzor le: a kºvetkezŖ mezŖre l®p. Ha nincs ilyen mezŖ, akkor 

hat§stalan. 

 

Kurzor fel: az elŖzŖ mezŖre l®p. Ha nincs ilyen, akkor 

hat§stalan. 

 

Kurzor jobbra: A rºgz²tett mezŖben egy karakterrel jobbra l®p. 

 

Kurzor balra: A rºgz²tett mezŖben egy karakterrel balra l®p. 

 

PgUp vagy PgDn: Az adatfelv®tel befejez®s®re haszn§lhat· 

m·dos²t§s ¿zemm·dban. 

 

Enter: A kºvetkezŖ mezŖre l®p. Az utols· mezŖn a rºgz²t®s 

v®ge is egyben. 

 

Esc: Adatfelv®tel azonnali befejez®se ®s az eddig rºgz²tett 

adatok elhagy§sa. Akkor haszn§lhatja, ha nincs sz¿ks®ge az 

addig rºgz²tett adatokra! 

 

F:  Bont§s a havi b®rºsszes²tŖre, 1-9 sz§m lehet. 
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K: A K billentyŤ megnyom§s§val kereshet¿nk adatot a dolgoz· 

tºrzssz§m§nak, a h·nap sz§m§nak, illetve a dolgoz· nev®nek a 

megad§s§val, majd az Enter billentyŤvel befejezve a megad§st a 

program a keresett adatra §ll. Az ºn §ltal meghat§rozott adatsort 

a program m§s sz²nnel emeli ki. 

 

H:  a kiv§lasztott h·napot tekintve minden b®rlap tºrlŖdik. 

 

N: Az N billentyŤ lenyom§s§val nyomtat§st k®rhet¿nk az erre 

megjelºlt pontokban. 

 

Del: vagy Delete billentyŤ megnyom§s§val az az adat tºrlŖdik, 

amelyen a kurzor §ll. 

 

Ins: vagy Insert billentyŤ megnyom§s§val a k®pernyŖ bŖv²t®se 

tºrt®nik a megjelºlt men¿pontokban. 

 

Alt/E:  Excel file-t §ll²t elŖ. 

 

Alt/O: adatok ºsszegz®se. 

 

Alt/K:  adat soros keres®se k®rhetŖ vele. 

 

Az adatfelv®tel kºzben a beg®pelt adatokat a program ellenŖrzi. 

Az ellenŖrz®s a billentyŤk megnyom§sakor, illetve a rºgz²tett 

mezŖ elhagy§sakor tºrt®nik. Az ellenŖrz®s ®rt®khelyess®gre 

tºrt®nik. Azokon a mezŖkºn, amelyek tºrzsadattal v®dettek csak 

olyan adatot fogad el, amely szerepel a megfelelŖ tºrzsadatok 

kºzºtt. Az ellenŖrz®s akkor is megtºrt®nik, ha nem az Enter 

billentyŤvel l®p¿nk ki a mezŖbŖl. 

 

Term®szetesen ha az Esc billentyŤt nyomta meg, semmif®le 

ellenŖrz®s nem tºrt®nik! 
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Praktikus tan§cs: 

 

Ha a k®pernyŖn szereplŖ adatok helyesek, vagy csak egy adatot 

kell jav²tania, akkor vigye a kurzort a jav²tand· mezŖre. 

V®gezze el a jav²t§st, majd haszn§lja a PgDn billentyŤt az 

adatfelv®tel befejez®s®re, ²gy megsp·rolhatja az Enter billentyŤ 

felesleges nyomkod§s§t! 

 

A program men¿ rendszerŤ. Minden feladatot men¿k 

kiv§laszt§s§val ®rhet¿nk el. 

 

 

 

 

A MaBe-Szoft Kft. j· munk§t k²v§n ¥nnek ®s rem®lj¿k 
tan§csainkkal megkºnny²tett¿k az ¥n munk§j§t. 
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2. Tºrzsadatok 
 

 

2.1. Dolgoz· tºrzsadatainak felv®tele (I) 
 

Megjelenik a k®pernyŖn tºrzssz§m szerint a felvett dolgoz·k 

tºrzsadata. BŖv²thet¿nk, tºrºlhet¿nk, jav²thatunk ®s kereshet¿nk 

benne a k®pernyŖ felsŖ sor§ban megjelenŖ billentyŤk 

seg²ts®g®vel.  

 

A men¿ben k®rhetŖk a kºvetkezŖ szolg§ltat§sok: 

 

Ins billentyŤ: BŖv²t®s 

 

Enter billentyŤ: M·dos²t§s 

 

Del billentyŤ: tºrl®s. 

 

Alt/Ins billentyŤ: Az adott dolgoz·n §llva megism®tli a teljes 

tºrzslapot, csak ¼j tºrzssz§mot kell adni. Javasolt a megism®telt 

tºrzsadatok ellenŖrz®se ®s m·dos²t§sa ha sz¿ks®ges. 

 

J billentyŤ: Jelenl®ti ²v nyomtathat·. 
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2.1.1. Szem®lyi adatok 

 

 
 

Tsz§m: A tºrzssz§m max. 5 jegyŤ sz§m lehet, a felhaszn§l· 

sorsz§mozza be a dolgoz·kat. 

 

Csop.: Csoport k·d (KifizetŖhely), max. 99 lehet. 

 

Dolgoz· neve: A dolgoz· neve, max. 30 karakter. 

 

Sz¿let®si neve:  NŖk eset®n l§nykori n®v, max. 20 karakter. 

 

Sz¿let®si IdŖ: A dolgoz· sz¿let®si d§tuma. 

 

Anyja neve: A dolgoz· anyj§nak a neve. 

 

Eltartott gyermekek sz§ma: A dolgoz·val egy h§ztart§sban ®lŖ, 
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ºn§ll· keresettel nem rendelkezŖ gyermekek sz§ma. 

 

Kedvezm®nyezett gyermekek sz§ma: Aki ut§n csal§di p·tl®kot 

kap a dolgoz·. 

 

C²m: A dolgoz· lakhelye, ir§ny²t·sz§m, helys®g, utca, h§zsz§m 

felt¿ntet®s®vel. 

 

Munkaviszony kezdete: Munkaviszony kezdete, ®v, h·, nap 

 

Munkaviszony v®ge: Munkaviszony v®ge, ®v, h·, nap. Ha ez ki 

van tºltve, b®rlap l®trehoz§skor nem hoz l®tre ennek a 

dolgoz·nak b®rlapot. 

 

TB Visz: A dolgoz· TB viszony§t az al§bbi jelºl®sek 

seg²ts®g®vel tºltheti fel: 

 A = Alkalmazott 

 N = Nyugd²jas 

 T = FŖ§ll§ssal rendelkezŖ t§rsas v§llalkoz· 

 O = FŖ§ll§ssal nem rendelkezŖ t§rsas v§llalkoz· 

 M  = Megb²zott 

 K  = Kieg®sz²tŖ tev®kenys®get folytat· 

 G = GYES-en l®vŖ 

 D = GYED-en l®vŖ 

 H = Terhess®gi gyermek§gyi seg®lyben r®szes¿l 

 V = Megv§ltozott munkak®pess®gŤ 

 B = Tanul· 

 X = Nem j§rul®kkºteles kifizet®s 

 R = Munka-rehabilit§ci·s 

 J = Tiszteletd²j 

 L  = B®rleti d²j 

 E = FŖ§ll§ssal rendelkezŖ Egy®ni V§llalkoz· 

 P = FŖ§ll§ssal nem rendelkezŖ Egy®ni V§llalkoz· 

 Z = Egyh§zi szem®ly 
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 F = Kºzfoglalkoztatott 

 X = Nem TB ®s SZJA kºteles 

 

Munkarend: A b®rez®s m·dja (elsŖ karakter). 

 H = Fix b®r 

 O = čra b®r 

 M = Tiszta teljes²tm®nyb®res 

 T = Teljes²tm®nyb®r + Fix b®r 

 V = Teljes²tm®nyb®r + čra b®r 

 E = Egy®b kifizet®s 

 

Munkarend: Munkarend (m§sodik karakter). 

 T = Teljes munkaidŖ 

 M  = TºbbmŤszakos  

 F = Folyamatos munkarend 

 R = R®szmunkaidŖs 

 B = Bedolgoz· 

 E = Egy®b kifizet®s 

 

Ad·alap: Hogyan ad·zik a dolgoz·. 

 A = Ad·t§bla szerint  

 N = Nem ad·zik (k¿lfºldºn dolgozik) 

 

Kedvezm®nyes foglalkoztat§s: A dolgoz· kedvezm®nyes 

foglalkoztat§s§t az al§bbi jelºl®sek seg²ts®g®vel tºltheti fel: 

 Ă Ă = ¦res: Nem kedvezm®nyes foglalkoztat§s 

 R = Rehabilit§ci·s k§rtya 

 N = Szakk®pzetts®get nem ig®nylŖ munkakºr 

 A = 25 ®v alatti p§lyakezdŖ 

 F = 25 ®v alatti vagy 55 ®v feletti 

 T = Tart·san §ll§skeresŖ szem®ly 

 G = GYED, GYES, GYET-rŖl visszat®rŖ 

 K  = Kºzfoglalkoztatott 13,5%-os kedvezm®ny 

 U = Kutat· 
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 D = Doktori k®pz®s vagy doktor jelºlt 

 M  = 25 ®s 55 kºzºtti mezŖgazdas§gi 

 

IdŖszak kezdete: Amennyiben a dolgoz· foglalkoztat§sa 

kedvezm®nyes, akkor a kedvezm®nyes idŖszak kezdete itt 

adhat· meg. 

 

Foglalkoztat§si kedvezm®ny: Amennyiben a dolgoz· 

foglalkoztat§sa kedvezm®nyes, akkor az elsŖ idŖszakra 

vonatkoz· kedvezm®ny %-os m®rt®ke itt adhat· meg. 

 

1. id. v®ge: Amennyiben a dolgoz· foglalkoztat§sa 

kedvezm®nyes, akkor az elsŖ kedvezm®nyes idŖszak v®ge itt 

adhat· meg. 

 

Foglalkoztat§si kedvezm®ny: Amennyiben a dolgoz· 

foglalkoztat§sa kedvezm®nyes, akkor a m§sodik idŖszakra 

vonatkoz· kedvezm®ny %-os m®rt®ke itt adhat· meg. 

 

2. id. v®ge: Amennyiben a dolgoz· foglalkoztat§sa 

kedvezm®nyes, akkor a m§sodik kedvezm®nyes idŖszak v®ge itt 

adhat· meg. 

 

Isk. v®gz.: A dolgoz· legmagasabb iskolai v®gzetts®ge 

 Ă Ă = Nincs adat 

 A = Alapfok¼ v®gzetts®g 

 K  = Kºz®pfok¼ v®gzetts®g 

 F = FelsŖfok¼ v®gzetts®g 

 

FEOR: A dolgoz· foglalkoz§s§nak FEOR k·dsz§ma. 

 

Munkakºr: A dolgoz· munk§j§nak megnevez®se a FEOR 

jegyz®ke alapj§n. 
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Beoszt§s: A dolgoz· beoszt§sa. 

 

Taj sz§m: A dolgoz· TAJ sz§m§t kell megadni. (3 szor 3 

karakter) 

 

Ad·azonos²t·: A dolgoz· ad·azonos²t· sz§m§t kell megadni. 

(10 karakter) 

 

Ad·sz§m: A dolgoz· ad·sz§m§t kell megadni. 

 

SzerzŖd®s forma: A foglalkoztat§sra vonatkoz· szerzŖd®s 

t²pusa: 

 Ă Ă = Nincs k¿lºnleges szerzŖd®s 

 R = Rehabilit§ci·s szerzŖd®s 

 K  = Kºlts®gkompenz§ci·s szerzŖd®s 

 

SzerzŖd®s lej§r: A foglalkoztat§sra vonatkoz· szerzŖd®s v®ge. 

 

Rokkants§gi fokozat: Eg®szs®gk§rosod§s alapj§n rokkants§gi 

csoportba sorol§s. 

 

Nyugd²jas tºrzssz§m: Nyugd²jas tºrzssz§m. 

 

T§mogat§s %: A foglalkozat§sra vonatkoz· t§mogat§s m®rt®ke 

 

Max t§mogat§s: A t§mogat§s maxim§lis ºsszege. 

 

Ell§t§sban r®szes¿l: A dolgoz· ell§t§s melletti munkav®gz®s®t 

az al§bbi jelºl®sek seg²ts®g®vel tºltheti fel: 

 Ă Ă = ¦res: Nem r®szes¿l ell§t§sban. 

 1 = Korhat§r elŖtti ell§t§sban 

 2 = Szolg§lati j§rand·s§g 

 3 = BalettmŤv®szeti ®letj§rad®k 

 4 = Ćtmeneti b§ny§szj§rad®k 
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 5 = Rokkants§gi ell§t§s 

 6 = Rehabilit§ci·s ell§t§s/j§rad®k 

 7 = NŖk kedvezm®nyes nyugd²ja 

 8 = B§ny§szok eg®szs®gk. j§rad®ka 

 

Nyugd²jas st§tusz: A dolgoz· nyugd²jas st§tusz§nak jelºl®s®re 

szolg§l: 

 0 = Nem r®szes¿l nyugell§t§sban 

 1 = Korhat§r elŖtti ell§t§sban r®szes¿l 

 2 = Szolg§lati j§rand·s§gban r®szes¿l 

 3 = Rehabilit§ci·s j§rad®kban r®szes¿l a 2011. dec. 31-

®n hat§lyos jogszab§lyok alapj§n 

 4 = Rehabilit§ci·s ell§t§sban r®szes¿l 

 5 = Rokkants§gi ell§t§sban r®szes¿l 

 6 = B§ny§szok eg®szs®gk§rosod§si j§rad®kban r®szes¿l 

 7 = A nŖk kedvezm®nyes ºregs®gi nyugd²j§ban 

r®szes¿l 

 8 = ¥regs®gi nyugd²jkorhat§r fºlºtti ºregs®gi 

   nyugd²jas 

 9 = Ćtmeneti b§ny§szj§rad®kban r®szes¿l 

 10 = BalettmŤv®szeti ®letj§rad®kban r®szes¿l 

 

¥nk®ntes Nyp®nzt§ri okirat: A dolgoz· ºnk®ntes nyug²jp®nzt§ri 

okirat§nak sz§ma. 

 

 



 ___________________________________________________  
B®r+ program Oldal: 22 

2.1.2. B®radatok 

 

 
 

£ves szabads§g: £ves szabads§gnapok sz§ma, vagy ·r§ban is 

kiadhat·. Ezt ®v eleji indul§skor c®lszerŤ elv®gezni. 

Meghat§roz§s§t a men¿pont seg²ts®g®vel megteheti, ®s 

automatikusan §tker¿l a tºrzs§llom§nyba. 

 

Kivett szabads§g: Kivett szabads§gnapok sz§ma, vagy ·r§ban. 

A program gyŤjti a szabads§gnapok sz§m§t, havi z§r§skor 

vissza²rja a megfelelŖ ®rt®ket, a kivett szabads§ggal 

megnºvelve. 

 

Tanulm§nyi szab.: Iskolai rendszerŤ k®pz®sben r®szt vevŖ 

dolgoz·nak a tanulm§nyok folytat§s§hoz sz¿ks®ges szabadidŖ. 

 

Tanulm§nyi kivett: Kivett szabads§gnapok sz§ma. A program 



 ___________________________________________________  
B®r+ program Oldal: 23 

gyŤjti a szabads§gnapok sz§m§t, havi z§r§skor vissza²rja a 

megfelelŖ ®rt®ket, a kivett szabads§ggal megnºvelve. 

 

Apai szabads§g: Az ap§nak gyermeke sz¿let®se eset®n j§r· 

p·tszabads§g 

 

Apai szab. kivett: Kivett szabads§gnapok sz§ma. A program 

gyŤjti a szabads§gnapok sz§m§t, havi z§r§skor vissza²rja a 

megfelelŖ ®rt®ket, a kivett szabads§ggal megnºvelve. 

 

Betegszabads§g: A dolgoz· betegs®g miatti keresŖk®ptelens®g 

tartam§ra napt§ri ®venk®nt 15 munkanap betegszabads§g j§r, 

melyet ·r§ban is nyilv§n lehet tartani. 

 

Betegszab. kivett: A betegszabads§gra kivett napok sz§ma, vagy 

·r§ban. Ha nem kifizetŖhely, a t§pp®nzt a TB fizeti. Ha tºbb 

r®szletben vette ki a dolgoz· a betegszabads§got, azt is figyeli a 

program ®s a betegnapok sz§m§t automatikusan lecsºkkenti, ha 

a kezelŖ tºbb napot venne figyelembe a Beteg£v - n®l. Havi 

z§r§skor a program sz§molja. 

 

Gyerm. szabads§g: A dolgoz·nak a tizenhat ®vesn®l fiatalabb 

gyermeke(i) ut§n p·tszabads§g j§r. 

 

Gyerm. szab. kivett: Kivett szabads§gnapok sz§ma. A program 

gyŤjti a szabads§gnapok sz§m§t, havi z§r§skor vissza²rja a 

megfelelŖ ®rt®ket, a kivett szabads§ggal megnºvelve. 

 

Rendk²v¿li munka: Rendk²v¿li munkav®gz®s ·r§ban. 

 

P·tszab.eg.k§r: P·tszabads§g eg®szs®gk§rosod§s eset®n. 

 

P·tszab kivett: Kivett szabads§gnapok sz§ma. 
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Temet®si szabads§g:  

 

Temet®si szab. kivett: 

 

Alapb®r/Tagi jºved.: A havib®res dolgoz·k b®r®t kell ide be²rni. 

 

črab®r: črab®res dolgoz· egy ·r§ra j§r· munkab®re. 

 

T¼lmunk. Ćltal§ny: T¼lmunka §ltal§ny: a munkaszerzŖd®sben 

meghat§rozott ºsszeg. 

 

V§llalkoz·i kiv®t: V§llalkoz·i kiv®t, egy®ni v§llalkoz·kn§l lehet 

megadni. (B®rk®nt kezeli.) 

 

Havi §tal§ny:  

 

Egy®b rendsz. b®r: Egy®b rendszeres b®r. Ad· ®s TB kºteles 

jºvedelem. 

 

Egy®b b®r: Egy®b nem rendszeres b®r. 

 

Megb²z§si d²j: A megb²z§si d²j ºsszege adhat· meg. A 

kºvetkezŖ mezŖbe (Ad·%) pedig, az ad·alap sz§zal®k§t, 

alapesetben 90%-ot kell felt¿ntetni. Az itt megadott %-kal 

csºkkentett ºsszeget tekinti ad·alapnak. 

 

Kik¿ldet®s: A kik¿ldet®si d²jat kell itt megadni. A kºvetkezŖ 

mezŖbe (Ad·%) pedig, az ad·alap sz§zal®k§t. 

 

Tiszteletd²j: Tiszteletd²j, ha van. V§llalkoz§s tiszts®gviselŖj®nek 

j§r. (pl.: fel¿gyelŖbizotts§gi tag) 

 

Kompenz§ci·s b®r:  
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JºvP·t Gyed/THGY 

 

Biztos²t§s: A dolgoz· jav§ra a v§llalkoz§s §ltal fizetett 

biztos²t§s. A kock§zati ®letbiztos²t§st nem kell felvinni, az nem 

TB ®s ad·kºteles. 

 

P·tl®kok: B®rp·tl®kok (pl.: nyelvi, stb). 

 

Tanul· d²ja: Tanul· d²ja. 

 

Szakk®pz®si kedv.: A tanul· vagy hallgat· ut§n ®rv®nyes²thetŖ 

szakk®pz®si kedvezm®ny m®rt®ke. 

 

Szakk.kedv.jogc²me: A tanul· vagy hallgat· ut§n ®rv®nyes²thetŖ 

szakk®pz®si kedvezm®ny jogc²me. 

 

¥nk. Nyugd²j Dolg: Dolgoz· §ltal fizetett ºnk®ntes 

nyugd²jj§rul®k. Fix ºsszeg, a m§sodik mezŖben %-ban adhat· 

meg az ºsszeg. 

 

¥nk. Nyugd²j C®g: A c®g §ltal fizetett ºnk®ntes nyugd²jj§rul®k a 

dolgoz· jav§ra. Fix ºsszeg, a m§sodik mezŖben %-ban adhat· 

meg. 

 

Eg. P®nzt§r Dolg: Dolgoz· §ltal fizetett ºnk®ntes 

eg®szs®gp®nzt§ri hozz§j§rul§s. Fix ºsszeg, a m§sodik mezŖben 

%-ban adhat· meg az ºsszeg. 

 

Eg. P®nzt§r C®g: A c®g §ltal fizetett ºnk®ntes eg®szs®gp®nzt§ri 

hozz§j§rul§s a dolgoz· jav§ra. Fix ºsszeg, a m§sodik mezŖben 

%-ban adhat· meg. 

 

Egy®b jºvedelem: Egy®b jºvedelem. 
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B®rleti d²j: Ingatlan b®rbead§sa eset®n a b®rleti d²j felvihetŖ. A 

kºvetkezŖ mezŖbe (Ad·%) pedig, az ad·alap sz§zal®k§t. 

 

Eg.P®nzt§r Min: 

 

Egy®b p·tl®k 1-6: A dolgoz· r®sz®re fizetett p·tl®kok, melyek 

megnevez®se m·dos²that· a tºrzsadatok kºzºtt. 

 

Bev®telt csºkkentŖ  

 

£rdk®pvTagd²j: Szakszervezeti tagd²j. 

 

Ad·(alapo)t m·dos²t· 

 

Csal§di J§r. kedvezm®ny: A csal§di j§rul®kkedvezm®ny havi 

ºsszege az Szja tv. szerinti csal§di kedvezm®ny ad·elŖleg-

nyilatkozat szerinti havi ºsszege ®s a t§rgyhavi szem®lyi 

jºvedelemad· ad·elŖleg-alap k¿lºnbºzet®nek - ha az pozit²v - 

15 sz§zal®ka, de legfeljebb a biztos²tottat a t§rgyh·napban 

terhelŖ term®szetbeni eg®szs®gbiztos²t§si j§rul®k ®s p®nzbeli 

eg®szs®gbiztos²t§si j§rul®k, ®s nyugd²jj§rul®k ºsszege. 

 

Fogyat®kos kedvezm®ny: Az ºsszevont ad·alap ad·j§t 

csºkkenti a s¼lyosan fogyat®kos mag§nszem®lyn®l az errŖl sz·l· 

igazol§s alapj§n a fogyat®kos §llapot kezdŖ napj§nak h·napj§t·l 

ezen §llapot fenn§ll§sa idej®n havonta az ad·®v elsŖ napj§n 

®rv®nyes havi minim§lb®r 5 sz§zal®k§nak megfelelŖ ºsszeg 

(szem®lyi kedvezm®ny), 2016-ben 5.550,- Ft. 

 

Gyermek kedvezm®ny: A dolgoz· nyilatkozata alapj§n 

®rv®nyes²thetŖ. Az egy gyermeket nevelŖk eset®n 66.670 

forinttal, k®t gyermeket nevelŖk eset®n gyermekenk®nt 83.330 

forinttal csºkkenthetik ad·alapjukat, m²g a h§rom vagy tºbb 

gyermeket nevelŖk gyermekenk®nt 220.000 forintot vonhatnak 
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le ad·alapjukb·l. Amennyiben mindk®t sz¿lŖ dolgozik, ®s csak 

egy¿tt tudnak ®lni a kedvezm®nnyel, azt egym§s kºzºtt 

megoszthatj§k. 

 

ElsŖ h§zasok kedvezm®ny: A dolgoz· nyilatkozata alapj§n 

®rv®nyes²thetŖ. Az elsŖ h§zasok kedvezm®ny®nek 

®rv®nyes²t®s®re a h§zasp§r akkor jogosult, ha 2014. december 

31-®t kºvetŖen ker¿lt sor a h§zass§gkºt®sre ®s legal§bb 

egyik¿knek ez az elsŖ h§zass§ga. A jogosultak §ltal egy¿ttesen 

®rv®nyes²thetŖ kedvezm®ny jogosult§gi h·naponk®nt 33.335 

forint. Az elsŖ h§zasok kedvezm®nye a gyakorlatban azt jelenti, 

hogy havonta 5 ezer forinttal magasabb ºsszegŤ nett· kereset §ll 

a h§zasp§rok rendelkez®s®re. Az ad·elŖleg meg§llap²t§sa sor§n 

az elsŖ h§zasok kedvezm®ny®t a h§zast§rsak az ºsszeg 

feloszt§s§val kºzºsen is ig®nybe vehetik. 

 

Ad·elŖleg levon§s§r·l 

 

Itt lehet be§ll²tani, hogy h·kºzi kifizet®s sor§n az elŖlegbŖl 

levon§st a kezelŖ k²v§nja alkalmazni. Amennyiben ezt a 

lehetŖs®get v§lasztja, akkor az ad·t teljes ºsszegben levonja a 

program, az ad·kedvezm®nyek ®rv®nyes²t®s®re nem ker¿l sor, 

az majd csak havi b®rsz§mfejt®s sor§n sz§molhat· el. 

 

A dolgoz·t·l levonand· 

 

Tb. Nyugd²jj§rul®k: Nyugd²jj§rul®k 10%. Ha vonni kell a 

dolgoz·t·l, akkor ide pipa ker¿l, egy®bk®nt ¿resen kell hagyni.  

 

Term®szetbeni Egb. j§rul®k: Eg®szs®gbiztos²t§si j§rul®k (4%). 

Ha vonni kell a dolgoz·t·l, akkor ide pipa ker¿l, egy®bk®nt 

¿resen kell hagyni. 

 

P®nzbeli Egb. j§rul®k: Eg®szs®gbiztos²t§si j§rul®k (3%). Ha 
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vonni kell a dolgoz·t·l, akkor ide pipa ker¿l, egy®bk®nt ¿resen 

kell hagyni. 

 

Munka-erŖ piaci j§rul®k: MunakerŖ-piaci j§rul®k (1,5%). Ha 

vonni kell a dolgoz·t·l, akkor ide pipa ker¿l, egy®bk®nt ¿resen 

kell hagyni. 

 

A v§llalkoz§s fizeti 

 

Szoci§lis hozz§j§rul§si ad·: A v§llalkoz§s szoci§lis 

hozz§j§rul§si ad·t fizet a dolgoz· ut§n. 

 ¿res = nem fizet 

 pipa = fizet  

 Jelenleg: 27% 

 

%-os E.¦. hozz§j§rul§s: Eg®szs®g¿gyi hozz§j§rul§s sz§zal®ka. 

(ha kell fizetni) 

 

Egszs®g¿gyi szolg. j§rul®k: Eg®szs®g¿gyi szolg§ltat§si j§rul®kot 

fizetni kºteles az a belfºldi szem®ly, aki nem biztos²tott ®s 

eg®szs®g¿gyi szolg§ltat§sra a tºrv®ny alapj§n nem jogosult, 

tov§bb§ a kieg®sz²tŖ tev®kenys®get folytat· egy®ni v§llalkoz·, 

illetve a kieg®sz²tŖ tev®kenys®get folytat· t§rsas v§llalkoz· ut§n 

a t§rsas v§llalkoz§s, valamint a szºvetkezetekrŖl sz·l· 

tºrv®nyben meghat§rozott tagi munkav®gz®s eset®n a szoci§lis 

szºvetkezet. 

 

Szakk®pz®si hozz§j§rul§s: A v§llalkoz§s szakk®pz®si 

hozz§j§rul§st fizet a dolgoz· ut§n. 

 ¿res = nem fizet 

 pipa = fizet  

 Jelenleg: 1,5% 
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2.1.3. Levon§s / Juttat§s 

 

 
 

Levon§sok 

 

Rendszeres Gyermekt§mogat§s: Rendszeres gyermektart§s. Ha 

gyermektart§st kell vonni a dolgoz·t·l, ®s ez ºsszeg szerint 

tºrt®nik, akkor az ºsszeget itt kell felt¿ntetni. 

 

Gyermekt§mogat§s (%): Rendszeres gyermektart§s sz§zal®ka. 

Ha gyermektart§st kell vonni a dolgoz·t·l, ®s ez sz§zal®kosan 

tºrt®nik, akkor a sz§zal®kot itt kell felt¿ntetni. 

 

Gyermekt§mogat§s Min: Ha a rendszeres gyermektart§st 

sz§zal®kosan vonj§k le, akkor itt meg lehet adni egy minimum 

ºsszeget, amely mindenk®ppen levon§sra ker¿l. 
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Letilt§s 1-5 ºsszesen: Ha letilt§st kell vonni a dolgoz·t·l, akkor 

annak teljes ºsszeg®t itt lehet megadni. 

 

Fizetve: A program gyŤjti a rendszeres letilt§sok ºsszeg®t, havi 

z§r§skor vissza²rja a megfelelŖ ®rt®ket, a letiltott ºsszeggel 

megnºvelve. 

 

Havi letilt§s (Ft): Rendszeres letilt§s. Ha letilt§st kell vonni a 

dolgoz·t·l, ®s ez ºsszeg szerint tºrt®nik, akkor az ºsszeget itt 

kell felt¿ntetni. Ez a nett· b®rbŖl ker¿l levon§sra. 

 

Havi letilt§s (%): Rendszeres letilt§s sz§zal®ka. Ha letilt§st kell 

vonnia dolgoz·t·l, ®s ez sz§zal®kosan tºrt®nik, akkor a 

sz§zal®kot itt kell felt¿ntetni. Ezt a nett· b®rbŖl sz§molja a 

program, ®s abb·l ker¿l levon§sra. 

 

Egy®b rendszeres levon§sok: megnevez®se ®s m®rt®ke itt ²rhat· 

be. 

 

Juttat§sok: A dolgoz·nak adhat· egy®b p®nzbeli ®s 

term®szetbeni juttat§sok megnevez®se ®s ºsszege itt adhat· meg. 

 

 

2.1.4. Kifizet®si m·dok 

 

A dolgoz· banksz§mla adatainak a lek®rdez®se, m·dos²t§sa ®s 

tºrl®se. 

 

Meg lehet adni sz§zal®kos m®rt®kben, hogy a dolgoz· nett· 

fizet®s®t k®szp®nzben vagy utal§sban milyen ar§nyban k®ri. 

Amennyiben a dolgoz· r®szben, vagy eg®szben utal§ssal k®ri a 

fizet®s®t, akkor jelºlni kell azt, illetve meg kell adni az utal§si 

sz§mlasz§mot. 
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Ha gyermektart§sa, letilt§sa van a dolgoz·nak, akkor annak 

utal§si adatai is rºgz²thetŖk, ²gy azok szerepelni fognak az 

utal§si list§ban is. 

 

 

2.1.5. Mag§nnyugd²j 

 

A dolgoz· mag§nnyugd²jp®nzt§r adatainak lek®rdez®se, 

m·dos²t§sa ®s tºrl®se. 

 

A mag§nnyugd²jp®nzt§r men¿pontba lehet felvinni a dolgoz· 

mag§nnyugd²jp®nzt§r§nak k·dj§t, nev®t, banksz§mla sz§m§t, ha 

kieg®sz²t®s fizetendŖ, akkor annak %-§t, ®s a dolgoz· 

bel®p®s®nek d§tum§t. 
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2.1.6. Egy®b adatok 

 

A dolgoz· egy®b adatainak rºgz²t®se, m·dos²t§sa ®s tºrl®se. 

 

T§rsas v§llalkoz§s ad·sz§ma: 
 

T§rsas v§llalkoz§s megnevez®se: 
 

H§zast§rs ad·azonos²t· jele: Amennyiben a dolgoz· 

®rv®nyes²ti az elsŖ h§zasok kedvezm®ny®t ®s azt nyilatkozata 

szerint megosztja, akkor a h§zast§rs ad·azonos²t· jel®t meg kell 

adni. 

 

H§zast§rs neve: Amennyiben a dolgoz· ®rv®nyes²ti az elsŖ 

h§zasok kedvezm®ny®t ®s azt nyilatkozata szerint megosztja, 
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akkor a h§zast§rs nev®t meg kell adni. 

 

V§ltoz§s d§tuma: Amennyiben a dolgoz· az ad·elŖleg-

nyilatkozat§n felt¿ntetett adatokat ®rintŖ v§ltoz§s miatt ut·lag ¼j 

ad·elŖleg-nyilatkozatot adott, ¼gy az ¼j adatok felt¿ntet®se 

mellett a v§ltoz§s bekºvetkez®s®nek idŖpontj§t is fel kell 

t¿ntetni. 

 

M§sik f®l ad·azonos²t· jele: Amennyiben a dolgoz· a csal§di 

kedvezm®nyt m§s jogosulttal kºzºsen ®rv®nyes²ti, ki kell tºlteni 

a m§sik f®l ad·azonos²t· jel®t. 

 

M§sik f®l neve: Amennyiben a dolgoz· a csal§di kedvezm®nyt 

m§s jogosulttal kºzºsen ®rv®nyes²ti, ki kell tºlteni a m§sik f®l 

nev®t. 

 

 
 



 ___________________________________________________  
B®r+ program Oldal: 34 

2015. ®vi nyilatkozat szerinti SZJA bevall§si forma: Itt lehet 

jelºlni, hogy a dolgoz· az elŖzŖ ad·®vre nyilatkozata szerint az 

ºnad·z§st, munk§ltat·i ad·meg§llap²t§st, vagy az §llami ad·- ®s 

v§mhat·s§g §ltali ad·meg§llap²t§st v§lasztotta-e. 

 

 

2.2. Dolgoz· eltartottainak adatai (J) 
 

Amennyiben a dolgoz· az ad·®vre a csal§di kedvezm®nyre 

vonatkoz·an ad·elŖleg-nyilatkozatot tett, akkor az ad·elŖleg-

nyilatkozaton szereplŖ eltartotti adatokat itt kell rºgz²teni. 

 

A dolgoz· eltartottainak adatai az al§bbi billentyŤk seg²ts®g®vel 

rºgz²thetŖ: 

¶ BŖv²t®s: Ins 

¶ Jav²t§s: Enter 

¶ Tºrl®s: Del 
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Eltartott neve: Eltartott sz¿let®si neve. 

 

Ad·azonos²t·: Az eltartottak adatainak megad§s§n§l az eltartott 

ad·azonos²t· jel®nek kºtelezŖ a kitºlt®se. Ha nem rendelkezik 

az eltartott ad·azonos²t· jellel, akkor maximum k®t sz§mjegyŤ 

egyedi sorsz§mmal kell ellt§ni az egy®rtelmŤ azonos²that·s§g 

miatt. 

 

Sz¿let®si helye: Az eltartott sz¿let®si helye. 

 

Sz¿let®si ideje: Az eltartott sz¿let®si d§tuma. 

 

Anyja sz¿let®si neve: Az eltartott anyj§nak sz¿let®si neve. 

 

C²m: Az eltartott lakhelye, ir§ny²t·sz§m, helys®g, utca, h§zsz§m 

felt¿ntet®s®vel. 

 

Eltartotti minŖs®g: A v§laszthat· ®rt®kek a kºvetkezŖk: 

1 ï Kedvezm®nyezett eltartott 

2 ï Eltartott 

3 ï Felv§ltva gondozott gyermek 

0 ï Kedvezm®nybe nem sz§m²that· 

 

Jogosults§g jogc²me: Av§laszthat· ®rt®kek a kºvetkezŖk: 

4 ï Gyermek ut§n csal§di p·tl®kra jogosult, vagy ilyen 

jogosulttal kºzºs h§z-tart§sban ®lŖ h§zast§rs, de 

csal§di p·tl®kra nem jogosult 

5 ï Csal§di p·tl®kra saj§t jog§n jogosult, vagy ilyen 

jogosulttal kºzºs h§ztar-t§sban ®lŖ hozz§tartoz· 

6 ï Rokkants§gi j§rad®kban r®szes¿l, vagy ilyen 

szem®llyel kºzºs h§ztart§s-ban ®lŖ hozz§tartoz· 

7 ï V§rand·s, vagy v§rand·s nŖ kºzºs h§ztart§sban ®lŖ 

h§zast§rsa 
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V§ltoz§s ideje: Amennyiben a dolgoz· az ad·elŖleg-

nyilatkozat§n felt¿ntetett adatokat ®rintŖ v§ltoz§s miatt ut·lag ¼j 

ad·elŖleg-nyilatkozatot adott, ¼gy az ¼j adatok felt¿ntet®se 

mellett a v§ltoz§s bekºvetkez®s®nek idŖpontj§t is fel kell 

t¿ntetni. 

 

 

2.3. Dolgoz· tºrzsadatainak list§z§sa (K) 
 

A dolgoz· tºrzsadatait nyomtathatja az ¥n §ltal tetszŖlegesen 

szerkesztett list§k alapj§n. 99 db tetszŖleges lista k®sz²thetŖ el 

sorsz§mozottan. 

 

A k®pernyŖn megjelennek a ki²rathat· mezŖk. A lista fejl®ce ®s 

a mezŖk sorsz§mainak megad§sa ut§n n®v szerint vagy 

tºrzssz§m szerint rendezett sorrendben kinyomtathat·ak az 

adatok. Ezek a list§k b§rmikor ¼jra nyomtathat·k, jav²that·k ®s 

fel¿l²rhat·k. 

 

A szerkeszthetŖ dolgoz·i tºrzsadat list§k az al§bbi billentyŤk 

seg²ts®g®vel k®sz²thetŖk el: 

¶ BŖv²t®s: Ins 

¶ Jav²t§s: Enter 

¶ Kijelºlt Nyomtat§sa: N 

¶ Kil®p®s: Esc 
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Az al§bbi k®pernyŖ jelenik meg a men¿pont elind²t§sakor 

(Insert): 
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2.4. Utal§sok list§ja (L) 
 

Ćtutal§sok kinyomtat§sa, megadva, hogy mely §tutal§sok 

szerepeljenek a list§ban. 
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2.5. Tºrzsadatok (1) 
 

 
 

 

2.5.1. Munkanapok nyilv§ntart§sa (A) 

 

A munkanapok nyilv§ntart§sa param®ter §llom§ny tartalmazza a 

havonta tºrv®nyesen ledolgozhat· napok, ·r§k sz§m§t ®s a 

fizetett ¿nnepnapok sz§m§t. A k®pernyŖn l§that· a 

b®rsz§mfejt®sre vonatkoz· inform§ci·. 
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¦res - m®g nincs sz§mfejtve a h·nap 

Megkezdve! - b®rlapok l®tre vannak hozva erre a h·napra 

Lez§rva! - sz§mfejtett ®s lez§rt h·nap 

 

A nap ®s ledolgozhat· ·r§k adatai nyomtat·ra ki²rathat·k. 
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2.5.2. B®rsz§mfejt®s param®terei (B) 

 

 

 
 

A b®rsz§mfejt®s param®tereit csak jogszab§ly v§ltoz§skor kell 

m·dos²tani. A param®terek a jelenleg ®rv®nyes jogszab§ly 

szerint ker¿lnek feltºlt®sre, csak a programoz· §ltal adott 

bel®p®si k·ddal lehet m·dos²tani.  

 

 

2.5.3. Szabads§gnapok (C) 

 

A munkav§llal·nak a munk§ban tºltºtt idŖ alapj§n minden 

napt§ri ®vben szabads§g j§r, amely alap- ®s p·tszabads§gb·l §ll. 

Az alapszabads§g m®rt®ke h¼sz munkanap. A dolgoz·nak 

®letkort·l f¿ggŖen p·tszabads§g j§r. 
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2.5.4. Ad·t§bla (D) 

 

 
 

Az ad·t§bl§zat a jelenleg ®rv®nyes ad·kulcsokat, illetve 

ad·hat§rokat tartalmazza, az ad·elŖleg levon§sa a dolgoz·t·l ez 
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alapj§n a t§bl§zat alapj§n tºrt®nik. 

A programoz· §ltal adott bel®p®si k·ddal m·dos²that·. 
 

 

2.5.5. Kºlts®gt®r²t®si k·dok (E) 

 

Az adhat· kºlts®gt®r²t®sek k·djai ®s megnevez®sei. 

 

 

2.5.6. KifizetŖhelyek (F) 

 

A lehets®ges kifizetŖhelyek list§ja (telephelyek szerint). A 

felvitel szempontjai: a kifizetŖhely k·dja ®s megnevez®se. 

 

Az almen¿kbŖl a V billentyŤvel l®phet¿nk ki. 

 

2.5.7. Kºlts®ghelyek (G) 

 

A lehets®ges kºlts®ghelyek list§ja (telephelyek szerint). A 

felvitel szempontjai: a kºlts®ghely k·dja ®s megnevez®se. 

 

2.5.8. Munkakºrºk (H) 

 

Foglalkoz§sok Egys®ges Oszt§lyoz§si Rendszere. 

 

2.5.9. Kateg·ri§k (K) 

 

A lehets®ges kateg·ri§k list§ja (telephelyek szerint). A felvitel 

szempontjai: a kateg·ria k·dja ®s megnevez®se. 

 

2.5.10. Megnevez®sek (L) 

 

A b®relemek megnevez®seit lehet m·dos²tani, a kezelŖ 

ig®nyeinek megfelelŖen. A m·dos²t§shoz programoz·i k·ddal 



 ___________________________________________________  
B®r+ program Oldal: 44 

kell bel®pni a programba. 

 

 

2.6. Egy®b b®radatok sz§m²t§sa (N) 
 

2.6.1. B®r ®s j§rul®kainka tervez®se (A) 

 

 
 

Ezzel a men¿ponttal seg²ts®get szerett¿nk volna ny¼jtani a 

b®rsz§mfejtŖnek, hogy inform§ci·t kapjon egy adott ºsszegŤ 

brutt· b®r dolgoz·i levon§sair·l ®s munk§ltat·i kºlts®geirŖl. 

 

 

2.6.2. Szabads§gnapok kisz§m²t§sa (P) 

 

Ha l®tezik a dolgoz·tºrzsben az itt megadott tºrzssz§m, akkor a 

kisz§molt ®vre j§r· szabads§gnapok sz§ma §tvihetŖ a 

dolgoz·tºrzs £ves szabads§g mezŖj®be. 
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3. B®rsz§mfejt®s 
 

 

Egyhavi sz§mfejt®s menete: 
============================= 

 

 1. B®rsz§mfejt®s tºrzsadatainak feltºlt®se, m·dos²t§sa. 

  (Csak jogszab§ly v§ltoz§skor) 

2. Dolgoz·tºrzs feltºlt®se, m·dos²t§sa  

 (B®rsz§mfejt®s elŖtt aktualiz§lni kell) 

3. B®rlapok l®trehoz§sa  

 (Đj h·nap az elŖzŖ ZĆRĆSA ut§n hozhat· l®tre) 

 4. B®rlapok m·dos²t§sa.  

  (Az aktu§lis havi v§ltoz§sok §tvezet®se, pl.: szabads§g) 

 5. B®rsz§mfejt®s 

 6. B®rlapok nyomtat§sa 

 7. Havi b®rºsszes²tŖ nyomtat§sa 

 8. Havi b®rsz§mfejt®s z§r§sa 

 

 

3.1. B®rlapok 
 

3.1.1 B®rlapok l®trehoz§sa (A) 

 

A kºvetkezŖ k®pernyŖn tºrt®nik:  
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L®trehozhat· b§rmely h·nap b®rlapja tºrzssz§mt·l tºrzssz§mig. 

A tºrzssz§m mezŖben haszn§lhat· az F10 billentyŤ, melynek 

seg²ts®g®vel a dolgoz·i tºrzs jelen²thetŖ meg. 

 

A program figyelmeztet, ha nem janu§rt·l kezdj¿k a 

b®rsz§mfejt®st, de enged l®trehozni b§rmelyik h·napra b®rlapot, 

de csak arra a h·napra, amelyikre sz§mfejt®s nem tºrt®nt. A 

param®ter adatok kºz¿l a munkanapokn§l tartja nyilv§n, hogy 

melyik h·nap nincs sz§mfejtve, melyik van lez§rva, illetve 

melyik van megkezdve. 

 

Ha egy adott h·napra m§r l®trehozott b®rlapot, m§sik h·napra 

csak akkor enged l®trehozni, ha a megkezdett h·napot lez§rjuk. 

 

Ha m§r l®trehozott egy dolgoz·nak b®rlapot, m®g egyszer nem 

hozza l®tre, csak akkor, ha tºrli a dolgoz· b®rlapj§t. Ha 

l®trehozta a b®rlapot, ®s ¼gy m·dos²tja a tºrzset, az csak akkor 

ker¿l §tvezet®sre a b®rlapra, ha tºrli a b®rlapot ®s ¼jra 

l®trehozza. 

 

M§r kinyomtatott b®rlapot a Rendszerparam®terek/ 

szervizprogramok/ Kinyomtatott b®rlapok tºrl®se men¿pontban 

lehet tºrºlni, ®s azt kºvetŖen lehet ¼jat l®trehozni. 

 

 

3.1.2. B®rlapok m·dos²t§sa, tºrl®se (B) 

 

Megjelenik a k®pernyŖn az aktu§lis h·napra l®trehozott b®rlapok 

t®teles list§ja. Azoknak a dolgoz·knak kell m·dos²tani a 

b®rlapj§t, akik nem dolgozt§k le a teljes h·napot, szabads§gon 

voltak, betegszabads§gon voltak, stb. 

 

Azokat a b®reket is r§ kell vezetni a b®rlapra, amelyek 

rendk²v¿li kifizet®sek. 
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A b®rlapokkal v®gezhetŖ teendŖket az al§bbi billentyŤk 

seg²ts®g®vel v®gezheti el: 

 

Enter billentyŤ: M·dos²t§s 

Del billentyŤ: tºrl®s. 

Alt/K billentyŤ: Soros keres®s. 

Esc billentyŤ: Kil®p®s. 

Alt/E billentyŤ: Nyomtat§s .xls file-ba. 

H billentyŤ: H·nap tºrl®s. 

Del billentyŤ: tºrl®s. 

 

 

3.1.3. K®zi b®rsz§mfejt®s (C) 

 

K®zzel lehet itt b®rsz§mfejt®st k®sz²teni, saj§t felelŖss®gre, mert 

itt nem ellenŖrzi a program a bevitt adatokat (mindent k®zzel 

kell megadni, a program nem sz§mol semmit). Ha ¼jra 

sz§mfejtj¿k a b®rlapokat, a k®zzel sz§mfejtetteket m§r nem 

sz§mfejti ¼jra. 

 

 

3.1.4. B®rsz§mfejt®s (D) 

 

 
 

Az itt megadott hat§rok kºzºtt elv®gzi a program a 



 ___________________________________________________  
B®r+ program Oldal: 48 

b®rsz§mfejt®st. A b®rsz§mfejt®s tºbbszºr is v®grehajthat·. 

Ha a b®rsz§mfejt®s men¿pontot lefutatta, a b®rlapok m·dos²t§sa 

men¿pontban is megn®zheti a b®rsz§mfejt®s eredm®ny®t, a 

dolgoz·knak t®nylegesen kifizetendŖ b®r®t. 

 

Ha k®zzel m·dos²totta az adatokat, sz§mfejt®skor 

kihagyja a program azt a dolgoz·t!!! Ha a 

programmal akarja sz§mfejtetni a dolgoz· b®r®t, 

akkor tºrºlje le a B®rlapot, ®s hozza ¼jra l®tre!!! 
 

 

3.1.5. B®radatok lek®rdez®se, §tv®teli ²v (E) 

 

Ebben a men¿pontban lehet b®radatokat keresni ®s §tv®teli ²vet 

nyomtatni. Ha §tv®teli ²vet akar nyomtatni, akkor a kºvetkezŖ 

k®pernyŖ jelenik meg: 

 

 

 
 

 

A megadott csoportk·d hat§rok kºzºtt fogja nyomtatni az 

§tviteli ²vet a program. 

 

¶ Keres®s: K  

¶ Ćtv®teli ²v nyomtat§sa: A 

¶ Kil®p®s: Esc 
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3.1.6. Havi b®radatok szerkeszthetŖ list§ja (F) 

 

B®radatokat nyomtathat az ºn §ltal tetszŖlegesen szerkesztett 

list§k alapj§n. 99 db tetszŖleges lista k®sz²thetŖ el 

sorsz§mozottan. 

A k®pernyŖn megjelennek a ki²rathat· mezŖk. A lista fejl®ce ®s 

a mezŖk sorsz§mainak megad§sa ut§n n®v szerint vagy 

tºrzssz§m szerint rendezett sorrendben kinyomtathat·ak az 

adatok. 

Ezek a list§k b§rmikor ¼jra nyomtathat·k, jav²that·k ®s 

fel¿l²rhat·k. 
 

 
 

A szerkeszthetŖ b®rlaplist§k az al§bbi billentyŤk seg²ts®g®vel 

k®sz²thetŖk el: 
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¶ BŖv²t®s: Ins 

¶ Jav²t§s: Enter 

¶ Kijelºlt Nyomtat§sa: N 

¶ Kil®p®s: Esc 

 

 

3.1.7. B®rjegyz®k nyomtat§sa (G) 

 

 
 

B®rjegyz®k nyomtat§s§n§l megadjuk a tºrzssz§m intervallumot, 

a kifizetŖhely k·dj§t, a b®rjegyz®ken szereplŖ d§tumot, a 

p®ld§nysz§mot ®s hogy akarja-e nyomtatni a h·kºzben kil®pett 

dolgoz·k b®rlapj§t is, n®vsor szerinti nyomtat§st k®r-e, illetve a 

dolgoz· c²m®t nyomtassa -e. 

 

A program nyomtat·ra ²rja ki a dolgoz· aktu§lis havi b®radat§t 

®s a t®nylegesen kifizetendŖ b®r®t. 
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C®lszerŤ 2 p®ld§nyban nyomtatni, egyiket a dolgoz· kapja, 

m§sikat a b®rsz§mfejtŖ (kºnyvelŖ) fŤzi le. A lefŤzºtt p®ld§nyt a 

dolgoz·val al§ kell ²ratni!  

 

 

3.1.8. H·kºzi Kifizet®s, kºlts®gt®r²t®s (H) 

 

 
 

A h·kºzi kifizet®srŖl ®s kºlts®gt®r²t®srŖl lehet ebben a 

men¿pontban nyilv§ntart§st vezetni. 

 

 
3.1.8.1. H·kºzi kifizet®s nyilv§ntart§sa (A) 

 

Ha a dolgoz· a b®r®nek egy r®sz®t kor§bban kapja meg, akkor a 

kifizet®st itt rºgz²thetj¿k. Ez a b®r levon§sra ker¿l h·nap v®g®n 

a kifizetendŖ b®rbŖl. 

 

A h·kºzi kifizet®seket a b®rlap l®trehoz§sa elŖtt kell felvinni, 

mert csak ekkor tudja figyelembe venni sz§mfejt®skor. 

 

A dolgoz·i tºrzsben lehet be§ll²tani, hogy a h·kºzi kifizet®sbŖl, 

elŖlegbŖl tºrt®njen levon§s, vagy sem. 

 

¶ BŖvit®s: Ins 

¶ Tºrl®s: Del 

¶ H·kºzi kifizet®si jegyz®k: A 
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¶ Ćtv®teli ²v nyomtat§sa: S 

¶ Banki utal§sok list§ja: B 

¶ Postai utal§sok list§ja: P 

¶ Kil®p®s: Esc 

 

H·kºzi kifizet®st az al§bbi k®pernyŖ kitºlt®s®vel rºgz²thet¿nk: 

 

 
 

Jogc²m mezŖben v§laszthat· ®rt®kek: 

¶ B®r 

¶ Jutalom 

¶ Kik¿ldet®s 

¶ Napid²j 

¶ T§pp®nz 

¶ Premium 

¶ Egy®b juttat§s 

 

 
3.1.8.2. Kºlts®gt®r²t®s nyilv§ntart§sa (B) 

 

Megnevez®s, ºsszeg vihetŖ fel. A b®rlapon megjelenik t®telesen 

(ha tºbb kºlts®gt®r²t®st kap a dolgoz·), a b®rlap m·dos²t§s§ban 

csak ºsszesen ®rt®k l§that·. 
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3.2. Havi b®radatok felv®tele (M) 
 

3.2.1 Felv§s§rl§si tºrzs (D) 

 

Felv§s§rl§si adatok rºgz²t®s®hez sz¿ks®ges tºrzsek adhat·k 

meg: 

 

 
 

¶ BŖvit®s: Ins 

¶ Tºrl®s: Del 

¶ Kil®p®s: Esc 

 

 

3.2.2 Felv§s§rl§si adatok felv®tele (E) 

 

Felv§s§rl§si jegy befogad§sakor ki kell v§lasztani az adott 

partnert ®s rºgz²teni kell hozz§ az adatokat. Ezek ut§n a ô08-as 

bevall§sban is szerepelni fog d§tumnak megfelelŖen. 
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¶ BŖvit®s: Ins 

¶ M·dos²t§s: Enter 

¶ Tºrl®s: Del 

 

 

3.2.3 EgyszerŤs²tett foglalkoztatottak tºrzse (G) 

 

Az alkalmi munk§ra ir§nyul· egyszerŤs²tett foglalkoztat§s 

eset®n az egyszerŤs²tett munkaviszonyban foglalkoztatott 

dolgoz· k¿lºn tºrzsben rºgz²tendŖ, ²gy tºbb munkav§llal§s 

eset®n a szem®lyi adatokat csak egyszer kell felvenni. 

 

¶ BŖvit®s: Ins 

¶ M·dos²t§s: Enter 

¶ Tºrl®s: Del 
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3.2.4 EgyszerŤs²tett foglalkoztat§sok felv®tele (H) 

 

Az egyszerŤs²tett foglalkoztat§s rºgz²t®s®hez a tºrzsadatok 

rºg²t®se ut§n ki kell v§lasztani az aktu§lis h·napot. 

¶ BŖvit®s: Ins 

¶ M·dos²t§s: Enter 

¶ Tºrl®s: Del 

¶ Kifizet®si jegyz®k nyomtat§sa: B 

¶ ¥sszes²tŖ jegyz®k nyomtat§sa: O 

¶ EgyszerŤs²tett munkaszerzŖd®s: M  
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A munk§ltat· §ltal fizetendŖ kºzteher m®rt®ke a munkaviszony 

minden napt§ri napj§ra munkav§llal·nk®nt 

¶ mezŖgazdas§gi id®nymunka eset®n 500 forint, 

¶ turisztikai id®nymunka eset®n 500 forint, 

¶ alkalmi munka eset®n 1000 forint, 

 

 

3.2.5 B®rleti d²jasok tºrzse (J) 

 

A b®rleti d²jasok nyilv§ntart§s§ra k¿lºn tºrzsben van lehetŖs®g, 

amennyiben nem dolgoz·. 
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3.2.6 B®rleti d²jak felv®tele (K) 

 

A b®rleti d²jakat a parnterhez kell rºgz²teni. 

¶ BŖvit®s: Ins 

¶ M·dos²t§s: Enter 

¶ Tºrl®s: Del 

 

 
 

 

3.2.7 B®ren k²v¿li ®s egy®b juttat§sok (L) 

 

Juttat§sok kifizet®se eset®n lehetŖs®g van a programon bel¿l 

rºgz²teni az adatokat, ²gy a 08-as bevall§s soraiba §tker¿l. 
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4. Havi b®radatok feldolgoz§sa 
 

4.1. Havi ºsszes²tŖk lek®rdez®se (Q) 
 

 
 

 

4.1.1. Havi b®radatok ºsszes²t®se (A) 

 

A k®pernyŖn megjelenik a b®rlapon szereplŖ gyŤjtºtt b®radat. A 

gyŤjtºtt adatok nyomtat·ra is ki²rathat·k. 

¥sszes²tŖ gomb megnyom§s§val a b®rlapnak megfelelŖ 

form§ban ker¿l ki²r§sra a havi ºsszes²tŖ. A m§sodik lapj§n az 

utaland· t®telek ºsszes²t®se is megjelenik. 

L®tsz§madatok gomb megnyom§s§val a havi l®tsz§madatok ®s 

statisztik§k ²rathat·k ki nyomtat·ra. 
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4.1.2. Havi b®radatok bontva (B) 

 

A b®rsz§mfejt®s adatainak az ºsszes²t®se. A dolgoz·tºrzsben 

megadott F k·d szerint. Nyomtatni is lehet. 

 

 

4.1.3. C²mletjegyz®k (C) 

 

Havi munkab®r c²mletei darabonk®nt, ®s ºsszes²tve. Csak a 

Kifizet mezŖ t®teleit ºsszegzi. K®rhetj¿k a teljes 

c²mletjegyz®ket, vagy a kifizetŖhelyenk®nti c²mletjegyz®ket. 

 

 

4.1.4. ¥nk®ntes nyugd²jp®nzt§ri lista (E) 

 

Dolgoz·nk®nt p®nzt§rakra elk®sz²ti a list§t. A nyomtatv§ny a 

kiadott form§tum szerint ®s adattartalommal nyomtathat·. 

 

 

4.1.5. Eg®szs®gp®nzt§ri lista (F) 

 

Dolgoz·nk®nt p®nzt§rakra elk®sz²ti a list§t. A nyomtatv§ny a 

kiadott form§tum szerint ®s adattartalommal nyomtathat·. 

Eg®szs®gp®nzt§ri szerzŖd®s eset®n a szerzŖd®s sz§mot a 

Rendszerparam®terek/Ćltal§nos param®terekn®l rºgz²teni kell. 
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4.1.6. Rehabilit§ci·hoz kapcsol·d· list§k (J) 

 

Munka¿gyi Kºzpont r®sz®re beny¼jtand· rehabilit§ci·s list§k 

automatikus elk®sz²t®se excel §llom§nyba.  

 

 
 

 

 

4.2. Banki §tutal§sok (R) 
 

A men¿pont kiv§laszt§sakor a kºvetkezŖ almen¿ jelenik meg: 

 

 



 ___________________________________________________  
B®r+ program Oldal: 61 

 

 

4.2.1. Ćtutal§si megb²z§s nyomtat§sa (A) 

Ezen men¿pont seg²ts®g®vel §tutal§si megb²z§s k®sz²thet, 

megadva a bankot, az §tutal· nev®t ®s sz®khely®t, banksz§mla 

sz§m§t, valamint a jogosult nev®t, sz®khely®t, az §tutaland· 

ºsszeget, a jogosult banksz§mlasz§m§t, az ®rt®knapot ®s 

bizonylatsz§mot, illetve kºzlem®nyt is lehet fŤzni az 

§tutal§shoz. 

 

 

4.2.2. Adatok §thozatala elektronikus utal§shoz (F) 

 

A bankok a b®rsz§mfejt®s §tutaland· r®sz®t fogadni tudj§k, 

ehhez itt hozzuk §t a b®rbŖl az adatokat. A dolgoz·k banksz§mla 

tºrzs®bŖl, illetve a havi b®rsz§mfejt®sbŖl automatikusan feltºlti 

az utal§s adatait. 

 

 

4.2.3. Adatok §thozatala H·kºzi elektronikus utal§shoz (H) 

 

A dolgoz·k banksz§mla tºrzs®bŖl, illetve a h·kºzi kifizet®sek 

nyilv§ntart§s§b·l automatikusan feltºlti az utal§s adatait. 

 

 

4.2.4. Ćtutal§sok felv®tele elektronikus utal§shoz (C) 

 

Ha nem akarjuk a b®rbŖl §thozni, egyenk®nt is felvehetj¿k az 

utaland· b®reket, illetve az automatikusan §thozott adatokat itt 

tudjuk m·dos²tani, valamint ha az §thozatal hib§s, akkor itt 

m·dos²that·ak, vagy tºrºlhetŖek az adatok. 
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4.2.5. Ćtutal§sok list§ja (B) 

 

A m§r felvett §tutal§sokat lehet lek®rdezni, keresni kºzºtt¿k ®s 

nyomtatni. 

 

 

4.2.6. Ćtutal§sok tºrl®se (D) 

 

Itt lehet a m§r l®tezŖ §tutal§sokat tºrºlni.  

 

 

4.2.7. Ćtutal§sok FILE-ba (E) 

 

Ćtutal§s nyomtat§sa File-ba. A b®rbŖl §thozott, vagy k®zzel 

felvett adatokat lehet File-ba nyomtatni F billentyŤ seg²ts®g®vel. 

Az elk®sz¿lt §llom§ny a program kºnyvt§r§ban l®vŖ Utal§sok 

mapp§ban tal§lhat·. 

 

 

4.2.8. Saj§t banksz§mlasz§mok megad§sa (G) 

 

Banksz§mlasz§mok ®s megnevez®seik t§rol§s§ra szolg§l. 
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4.2.9. Param®terek be§ll²t§sa (P) 

 

F10 billentyŤvel kiv§laszthat· az utal· banksz§mlasz§m. 

 

 
 

 

4.3. 1708-as bevall§s (S) 
 

A 1708 sz§m¼ havi bevall§s beny¼jt§s§ra kºtelezett ad·z· havi 

bevall§st tesz, illetve adatot szolg§ltat a mag§nszem®lyeknek 

teljes²tett kifizet®sekkel, juttat§sokkal ºsszef¿ggŖ valamennyi 

ad·r·l, j§rul®kokr·l ®s egy®b adatokr·l.  
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4.3.1 Aktu§lis havi bevall§s k®sz²t®s, szerkeszt®s (A) 

 

Az aktu§lis havi bevall§s elk®sz²t®s®hez az al§bbi men¿pontok 

egym§s ut§ni lefuttat§sa sz¿ks®ges: 

 

 
 

A b®rsz§mfejt®sbŖl §thozott adatok alapj§n a program elk®sz²ti a 

havi bevall§st, mely megtekinthetŖ ®s m·dos²that· k®zzel. Ezek 

ut§n elk®sz²thetŖ az .xml kiterjeszt®sŤ §llom§ny, mely a NAV 

ellenŖrzŖ programja §tlal ellenŖriztethetŖ. Hiba eset®n a B®r+ 

programban is m·dos²that· a bevall§s, ekkor az .xml §llom§nyt 

¼jra l®tre kell hozni, ²gy a kor§bban elk®sz²tett §llom§ny 

fel¿l²r·dik, vagy az ellenŖrzŖ program seg²ts®g®vel is 

megnyithat· az §llom§ny szerekeszt®sre ®s m·dos²that·, 

menthetŖ. 

 

 

4.3.2 Aktu§lis havi bevall§s jav²t§sa (B) 

 

Az ad·hat·s§g az ad·bevall§s helyess®g®t megvizsg§lja, ®s 

amennyiben az ad·bevall§s az ad·z· kºzremŤkºd®se n®lk¿l 

nem jav²that· ki - megfelelŖ hat§ridŖ kitŤz®s®vel - az ad·z·t 
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jav²t§sra (hi§nyp·tl§sra) sz·l²tja fel. Az ad·z·nak a hibalist§ban 

felsorolt hib§k kijav²t§s§t kºvetŖen a bevall§s teljes §llom§ny§t 

¼jb·l be kell ny¼jtania ®s a lap tetej®n l®vŖ k·dkock§ba be kell 

²rnia az eredeti (az ad·hat·s§g §ltal hib§snak minŖs²tett) 

bevall§s 10 jegyŤ vonalk·dj§t, mely a jav²t§sra val· felh²v§st 

tartalmaz· lev®lben tal§lhat· meg. 

 

 

 
 

A fenti men¿pontok seg²ts®g®vel a jav²tand· bevall§s 

m·dos²that· a hibalist§nak megfelelŖen. Az M-es lapok, 

valamint az A lap megnyithat· szerkeszt®sre. Amint a jav²t§s 

elk®sz¿lt, l®trehozhat· az .xml kiterjeszt®sŤ §llom§ny, melynek 

megnevez®s®ben ĂJò betŤ szerepel, ²gy az eredeti bevall§st·l 

elk¿lºn¿lten szerepel a program ĂBevall§sokò alkºnyt§r§ban. 

 

 

4.3.3 Aktu§lis havi bevall§s helyesb²t®se, ºnellenŖrz®se (C) 

 

Az ad· meg§llap²t§s§hoz val· jog el®v¿l®si idej®n bel¿l az 

ad·z· is kezdem®nyezheti az ad·bevall§s kijav²t§s§t, ha a 

bevall§s ï ad·, ad·alap, kºlts®gvet®si t§mogat§s ºsszeg®t nem 

®rintŖ ï hib§j§t ®szleli. Figyelem! Ebben az esetben ĂAz 



 ___________________________________________________  
B®r+ program Oldal: 66 

ad·hat·s§g §ltal hib§snak minŖs²tett bevall§s vonalk·djaò mezŖt 

¿resen kell hagyni! 

 

A NAV §ltal elfogadott alapbevall§s ut§n, ugyanarra az 

idŖszakra alapbevall§s m§r nem, csak ad·z·i jav²t§s 

(helyesb²t®s), vagy ºnellenŖrz®s ny¼jthat· be. 

Ad·z·i jav²t§sr·l (helyesb²t®srŖl) akkor van sz·, amikor az 

ad·z· ut·bb ®szlelte, hogy az ad·hat·s§g §ltal elfogadott 

bevall§s b§rmely adat tekintet®ben t®ves, vagy valamely adat az 

elfogadott bevall§sb·l kimaradt, azaz a bevall§s nem teljes kºrŤ, 

vagy a vonatkoz· bevall§s idŖszaka helytelen volt. 

 

¥nellenŖrz®snek az a m·dos²t§s minŖs¿l, amely sor§n az 

ad·alap (j§rul®kalap), illetve az ad· (j§rul®k) ºsszege ad·z·i 

(nem mag§nszem®ly) szinten v§ltozik. 

 

Abban az esetben, ha a mag§nszem®lyekkel ºsszef¿gg®sben az 

adott ad·ban (j§rul®kban) bevallott ®s k®sŖbb korrig§lt 

ad·kºtelezetts®g v§ltoz§sa k¿lºnbºzet®nek elŖjelhelyes ºsszege 

nulla, ¼gy az nem ºnellenŖrz®s, Ăcsup§nò ad·z·i jav²t§s 

(helyesb²t®s). 

 

Amennyiben az ad·z·i jav²t§s (helyesb²t®s) egy¼ttal 

ºnellenŖrz®snek is minŖs¿l, ¼gy azt a 1608A fŖlap (B) 

blokkj§ban a bevall§s jellege k·dkock§ban kell jelezni. 

 

¥nellenŖrz®snek minŖs¿l, ha az ad·z· az ad·t (j§rul®kot), 

ad·alapot (j§rul®kalapot) az ellenŖrz®s megkezd®se elŖtt 

helyesb²ti. 
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Egy®ni adatlapok helyesb²t®se (A) men¿ponton bel¿l Enter 

billentyŤvel jelºlhetŖek meg azok az emberek, akiknek a 

bevall§s§t helyesb²teni szeretn®nk. Jelºl®ssel k®k sz²nŤre 

v§ltozik az adott ember sora. Amennyiben a jelºl®st vissza 

szeretn®nk vonni, akkor ugyancsak az Enter billentyŤt kell 

megnyomni. 

Amikor minden ember ki van jelºlve a helyesb²t®shez meg kell 

nyomni a ĂHò billentyŤt. 

 

Az elk®sz¿lt helyesb²t®st a bevall§s szerkeszt®se (B) 

men¿pontban m·dos²thatjuk, majd az ºsszes²tŖ adatlap 

elk®sz²t®se (C) ut§n l®trehozhat· az .xml §llom§ny (E), aminek a 

megnevez®s®ben ĂHò betŤ szerepel, ²gy az eredeti bevall§st·l 

elk¿lºn¿lten szerepel a program ĂBevall§sokò alkºnyt§r§ban. 
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4.3.4. T§rgyh·t·l elt®rŖ bevall§sok megtekint®se (D) 

 

 
 

Amennyiben t§rgyh·t·l elt®rŖ bevall§st szeretn®nk 

megtekinteni, akkor nem sz¿ks®ges a h·napot lez§rni, ®s az 

adott h·napot visszanyitni, hanem lehetŖs®g van ennek a 

men¿pontnak a seg²ts®g®vel megtekint®sre megnyitni a 

kiv§lasztott bevall§st. 

 

 

4.3.5. XML §llom§ny elk¿ld®se hibakeres®sre (E) 

 

Amennyiben a b®rsz§mfejtŖ program §ltal elk®sz²tett .xml 

§llom§ny ellenŖrz®se sor§n az ĆNYK rendszer hib§t tal§l ®s 

annak ok§t a kezelŖ nem ismeri, akkor az elk®sz¿lt §llom§ny 

feltºlthetŖ a MaBe-Szoft Kft. szerver®re, mely alapj§n seg²ts®get 

tudunk ny¼jtani. 

 

 

4.4. Havi b®rsz§mfejt®s z§r§sa (T) 
 

A havi z§r§skor a b®rlapï§llom§ny tºrl®sre ker¿l. A havi 

b®radatok egy kifizet®si §llom§nyba ker¿lnek §tvitelre. Ez a 

kifizet®si §llom§ny h·nap szerinti megbont§sban tartalmazza az 

eg®sz ®ves b®radatokat. 

A havi ºsszes²tŖ ki²rat§sa ut§n ezt kºtelezŖen le kell futtatni, 

mert am²g van lez§ratlan b®rlap, addig ¼j h·napra b®rlapot 
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l®trehozni nem enged a program. 

 

 
 

 

4.5. B®rkarton (U) 
 

A lez§rt h·nap adataib·l dolgozik, teh§t nem m·dos²that·, csak 

ellenŖrz®sre szolg§l. 

 

A kºvetkezŖket tartalmazza: 

 

 
 

 

A b®rkarton nyomtat§sa men¿pontban tºrzssz§m tartom§nyt 

lehet megadni, hogy kiknek a b®rkartonj§t nyomtassa ki a 

program. 

 

A tºrzssz§mtartom§ny megad§sa ut§n megadhat· az is, hogy a 

kinyomtatand· b®rkarton r®szletes legyen, vagy sem. 

 

A nem r®szletes list§n azok az adatok jelennek csak meg, 
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amelyekhez van ®rt®k, m²g a r®szletes list§n minden adat 

megjelenik, m®g azok is, melyeknek az ®rt®ke nulla. 
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5. £ves b®radatok 
 

 

5.1. £ves b®radatok lek®rdez®se (W) 
 

 
 

Az (A) men¿pontban megtekinthetŖk az adott ®vben m§r lez§rt 

b®rlapok. 
 

A Statisztikai adatok (B) men¿pontban a havi §tlagos 

l®tsz§mstatisztik§t n®zhetj¿k meg, amit ki is nyomtathatunk 

innen. 
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5.2. £ves b®radatok list§ja (X) 
 

 
 

Az ®ves b®radatok a havi ºsszes²tŖnek megfelelŖ form§ban 

nyomtat·ra is ki²rathat·k. 

 

£ves b®radatok ºsszes²t®se kifizetŖhely, h·nap vagy n®v szerint 

rendezett sorrendben tºrt®nhet. A b®rºsszes²tŖn csak a lez§rt 

h·nap b®radatai jelennek meg. A m®g nem lez§rt h·nap a havi 

ºsszes²tŖ list§j§n tekinthetŖ meg. A b®rºsszes²tŖ csak 

nyomtat·ra ²rathat· ki. A be§ll²t§soknak megfelel statisztikai 

adatok is lek®rhetŖek. 

 

 



 ___________________________________________________  
B®r+ program Oldal: 73 

5.3. £ves b®radatok szerkeszthetŖ lista (Y) 
 

 
 

£ves b®radatokat nyomtathat az ¥n §ltal tetszŖlegesen 

szerkesztett list§k alapj§n. 99 db tetszŖleges lista k®sz²thetŖ el 

sorsz§mozottan. 

 

A k®pernyŖn megjelennek a ki²rathat· mezŖk. A lista fejl®ce ®s 

a mezŖk sorsz§mainak megad§sa ut§n n®v szerint vagy 

tºrzssz§m szerint rendezett sorrendben kinyomtathat·ak az 

adatok. 

 

Ezek a list§k b§rmikor ¼jra nyomtathat·k, jav²that·k ®s 

fel¿l²rhat·k. 








































































