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Bevezet ®s

A B®rr ammogeg?ts®g®vel a dol go:
nyilvs8ntart8s§8t, b®r sz&§mfejt®s
nyilvs8ntart8s8t v®gezhetj ¢k el
k®sz2t aNAVs@§m8&maa

A program mTk°d®s ®hez nyezetks ®g e ¢

Sz 8m2t - g @pntiuvhides 2,00Mhz processzor
1Gbyte Ram
Lancsattk 0 z § s
80 Gbyte Winchester
150 TFT Monitor
Oper 8ci - s WingowsdXp 3p2r :
Ny omt alt®z:er ®s/ vagy tintas

A program ind2t8sa:
ABERal k° nyvwatgg§r th-8lr mel yi k al k°nyv

Ber W. exe ind2t8s8val, vagy pedi
kattint8ssal | ehet s®ges.

A rendszert jelsz-v®del emmel I
il l et ®ktelen szem®l yek hozz8f®
program az ind| 8 s a ut 8n k®r i . A be
billentyTzeten |l e¢gt°ott karakt er
ADEMO-rendszer bel ®p®s i k- dj a:

ut 8n a DEMO elira el eni k n

8r a I Tni

felirat ]
megnyoms8s el t Tni k ®s megj el ¢

B ® rprogram Oldal: 7



Aprogram bejelentkezR k®pernyR]j

A program egyszerre t°bb ment ®:
Xcopy.Exe, Lha.exe, Arj.Exe, Pkzip.Exe, Rar.exe

A ment ®sr e haszn§8l t progrijam
haszn§8l t rendszernek.
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1. A program keezse 8@ st @&H e§zn

tudnival -k
1.1 A men¢k kezel ®se
Az egyes men¢igpontokat -vaezz ®e § &t
billentyTk (I e, fel, jobbra, b
kiv8lasztott funkci - a bal eg®
azEnterbi | | eehydm8s8val ind2zthat -
meng¢pont el sR karakter ®nek mec
meng¢heoz vk°t°tt funkci aBEso nnal
billentyT I enyom8s8val visszat
A fRmen¢g¢bRI az Esc, a ®pedsS§ rpSosn t
kereszt ¢l | ®p het Ki . K®r em,
t ®nyl egesen befejezi a mTk©°d®:s
ind2ztott 8k

B8rmely meng¢n®l k ®r het Rk a k?©°ve

F2bi |l ltentyT

Megnyom8s8val a k®perny Rpet k®
amel vy tartal mazza az al apvetR
funkci - b- | Bod, | dgyn ez Esszbi | | ent y

megnyom8s §valnd blielhleetn.t yAz a ki sz
visszaadja.

Megj egyz®s: Az F2 bDbillentyT n
ami kor adatok.r?°g

AlK bil Il entyTkombingci - val soro
At/Obi I I ent yTk seg2ts®g®vel pedi
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A fRmen¢igbRI k®r hetR inform8ci -}

F2bi |l ltentyT

Megnyom8s8val a k®pernyRre k®
amely tartalmazza az alagvédk mTvel et eket . A
funkci - b- | Bod, | dgyn ez Esszbi | | ent y

megnyom8s 8valnd blielhleetn.t yAz a ki sz
visszaadja.

F5bil l:entyT

Megnyom8s8val a k®pernyRn megj ¢
a megadott Netfja, b®ogRI mkeheygBr
eset ®n kaphatjuk ezt a nett -

be8l Il 2tott | evon8sokat.
F6bi |l l:entyT

Megnyom8s8val egy megadott N
ki sz8molja a brutt- megb?2z8si

|l evon8sokat .

F7bil l:entyT

Megnyom8s8val egy megadott Br u
menny.i nett - b®r adhat -, figy
k®pernyRn egyszerre jelennek m
a munkaad:- i k°l ts®gek.
F1I0bi | l:enty T

B®r | apok m- d ozsn?8tl hsaat k ourk : hasz ab
betegnapok, t8pp®nzes napok v 8§l
seg?ts®g®vel

B ® rprogram Oldal: 10



A k®pernyRn mozoghatlbwnmla: erkgrd & Il ia

megj el ennek ol yan adatok is, ar
A balra nyilat megnyomva egyne z Rv e | balra moz
( ha ez l ehet s®ges) , 2. gy Vi s:e
megnyom8s8val eltTnt mezRket.
AzEndbi | l entyTt megnyomva a sortk
mezRre 811 a kurzor.
AHomebi |l l entyT megnyom8s8val az
A k®pernyRn | a p o Pdbn tvissak aPgUp Rr e
billentyTkkel . Ca&l/lPgUp-al s ad a t8olklnog

el ejCR/Pgbn-al az 8l 1l om8ny v®g®re I

A t8bl 8zatokban dol gozhatunk e
Ha az eger ¢nken van scwval |,
mozoghatunkfel e b 8r mi |l yen gomb megny

eg®r neors,scakkhkdr a k®pernyR j ol
tal 81 hat - “wgynevezett scroll ba
®r het ¢nk el .

A t 8bl 8zatokban aEnerggniblae gtg®s R
egyen®rt ®k T. Jobb eg®rgombra a
Il i st8ja ge°rdg¢l l e, amelyeket be:
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1.2. Az adatr°gz2t®s 8ltal §n

A k®pernyRn | ® R mezRket ®rtel
-ahol ®rt®kent, w8rt &a smrkogrz 8 m a

-ahol k-dot kell g®pelni, ott
- csak megadott karakterek (PL: I, N), vagy megadott
bill entyTk (PIL .: Esc) adha

karaktereket a k®pernyRn egy
- a regz2tendRt mezRlkz&ICROTt et

mozoghat a kurzorral ®s az e
Haszn8l hatja a k°vetkezR bill et
Kurzorlea k°vetkezR mezRre | ®p. H g

hat §stal an.

Kurzor fel: a z el RzR mezRr e | ®p . Ha
hat §stal an.

Kurzorjobbraa A r°gz2tett mezRben egy
Kurzorbalra A r°gz2tett mezRben egy |

PgUp vagy PgDn: A z adatfel voetel bef e]j
m-dos2t8s ¢zemm-dban.

Enter A k°vetkezR mezRre | ®p. Az
vV @e is egyben.

Esc Adatfel v®t el azonnali bef ej
adat ok el hagy8sa. Ak kor haszné¢
addig r°gz2tett adatokr al

FBont 8s a havi-9 b®x &mslzelsett .Rr e,

B ® rprogram Oldal: 12



KiA K billentyT megnyom§s &v alol kg
t°rzssz8m8nak, a h-nap sz8m8na
megad8s8val, majd az Enter bil]
program a keresett adatra §I |
a program m8s sz2nnel emel i ki
H:a ki vg8laspbottekintve minden

NNAz N billentywhyomeny @8mgEs KwWalhe:
megjel°lt pontokban.

Del: vagyDeletebi | | ent yT megnyom8§s§val
amelyen a kurzor §8I1.

Ins: vagylnsertbi | | ent y T me gnnyyRn§sRw?2atl G
t°rt®ni k a megjel®°lt meng¢gpont ol

Alt/E: Excelfilet 811 2t el R.
Alt/O:adat ok °sszegz®se.

Alt/Kiadat soros keres®se k®rhetR

Az adatfel v®tel k°zben a beg®p
Az ellenRrz®s a bilillértwkk amerg
mezR el hagy8sakor t°ort®ni k. A
to°rt®ni k. Azokon a mezRk?©°n, ami
ol yan adatot fogad el , amel y s
k°ezott. Az el |l enRr z®s akhterr I
billentyTvel |1 ®p¢nk ki a mezRbDI
Ter mPszet esen ha az Esc bill e
el l enRrz®s nem t°rt®ni k!
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Prakti kus tans8cs

pl R adat ok
omd - -vimgegzRTra
st, maj d h
®s ®r e, 2 gy
§t

Ha a k®pernyRn szer
kel l javztani a, ak
V®gezze el a Jav?t
adatfel voet el befeje
felesleges nyomkodS8

gram meng¢ rendszer T. M
szt 8s8val ®rhet¢nk el

A MaBe-SzoftKft.j - munk&t k2v§&n ¥nne
tan8csainkkal megk°nny2tett ¢
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2 . T°rzsadat ok

2.1. Dolgoz:- t°rzsadatainak

Megj eleni k a k®pernyRn t°rzssz
t°rzsadat a. BRv2thet ®akket eshebi
benne a k®pernyR felsR sor §|
seg?ts®g®vel

A men¢gben k®r het Rk a k°vetkezR

Insbi | l:enBBRVR2 t ®s

Enterbi | l:enM-ydilos 2t §s

Delbi | I:entt°oyrTl ®s .
Alt/insbi | l'enAzy Tadott dolm@®ozin agltle
t°rzsl apot, csak Yij t°rzsszg8mo

t°rzsadat o&ks em:ldemnsRertz8ssae ha szg¢Kk

Jbil l:enlteylTenl ®ti 2v nyomtathat -

B ® rprogram Oldal: 15



2.1.1. Szem®Il yi adat ok

Ok Mégse

Tsz8m:t°rzssz8&8m max. 5 jelgyT s
sorsz8mozza be a dolgoz: - kat.

Csop.Csoport k-d (KifizetRhely),
Dol gozA deVvVgoz:- neve, max. 30 |
Sz¢l et NSRIk mreesveet:®n | 8nykor i nev,
Sz¢l et®sdollgd®Rz: szl et ®si d8tur
Anyjaneve Adolgpo z - anyj 8nak a neve.

El'tartott gylrdelkedkz -swza&8lmaegy h &
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°ns§gl | - keresett el nem rendel ke:

Kedvezm®nyezett:Adky e rune8kne kc ssazl §8nt
kap a dol goz-

C2mMk dolgoz- |l akhelye, uitc&ny ht§:
felt¢egntet ®s ®v el

Munkaviszony kezdettMun k avi szony Kkezdet e,
Munkavi szMwiyk aawWigezony v®ge, ®v,
van t°eltve, b®r | ap | ®t rehoz§8s
dol goz-nak b®rl apot.

TB Visz: A dol goz- yBB aizs zaln8 b b i

seg?2ts®g®vel t°ltheti fel
A = Alkalmazott
N =Nyugd?2j as
T =FR8Il 1 8ssalBrsasdelSké aRkid
O =FRS8Il 1 8ssal nem rendel ke:
M =Megb2zott
K =Kieg®sz2tR tev®kenys®ge:
G = GYESenl ®v R
D = GYEDen | ®Vv R
H =Ter hess®qgi gyer mek8gyi !
V =Megvs8ltozottgTmunkak®pes:
B =Tanul -
X =Nem j 8rul ®k°teles kifi:
R = Munkar ehabilit8ci - s
J =Tiszteletd?]
L =B®rl eti d?zj
E =FR8I 1 8ssal rendel kezR E
P =FRS8I1 1 §ssal nem rendel ke:
Z =Egyh8zi szem®Ily

B ® rprogram Oldal: 17



Munkarend A b ®r ez ®s

Munkarend: Mu n

Ad -

ZrQ
nn-T

- N

CRXOATM>ZO>D O

Kezfogl al koztatott

Nem TB®s Skz°JtAe |l e s
m-dja (el sR kar

H=Fix b®r
O=cC¢Crha®r
M = Tisztae|l j es?2t m®nyb®r es
T =Teljes2t m®nyb®r + Fi >
V=Tel jes2t mb®yb®r + Cr &
E = Egy®b kifizet ®s

karend (m8sodi k karakt
T = Teles munkai dR
M= T°bbmTszakos
F = Folyamatos munkarend
R = R®szmunkai dRs
B = Bedol goz-
E = Egy®b kifizet ®s
pyan ad-zik a dol goz
Ad-t8bla szerint
Nem ad-zi k (k¢glfoelden dol
m®nyes : fAogdal gozt ayeBasdv e
kaozz taalt 88bsb8it j el ° | ®s ek seqg?
A'res: Nem kedvezm®nyes
= Rehabilit8ci-s k8rtya
=Szakk®pzett s®get nem i g
=25 ®v al atti p8l yakezdR
=25 ®v al atti vagy 55 ®v
=Tat-san 8l |l 8skeresR sze
= GYED, GYES,GYETr Rl vi sszat ®r R
= K°zfogl al3k%as ak @dvez m®ny

Kut at -
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Dokt ori k®pz®s vagy dok:
25 ®s 55 k°zotti me z Rg a :

D
M
| d Rsz ak: Arezndneytieb e n a dol goz -

kedvem®ny e s, akkoresa ilKRKkswzatme®ke:
adhat - meg.

Foglal koztat 8siAmekerydivbem®nwy d
foglal koztat 8sa kedvezm®ny
vonat koz:- kesvme®@m®PeKe % tt a

es,
dhat
i d: Ame®gqe i ben a tolzgaz 8s

vezm®nyes gk emRkeozm@®nyes i dRs:
at - meg.

at 8&siAmekpydivbem®nw d
at 8§8sa kedvezm®nyes,
k-ess ve®@m®P®kKe % tt adhat

zt
zt

i d: Amery & e n a dol goz - f
vezm®nyes, akkor a m8sodik
at - meg.

| sk.:Av®@@ad.goz- | egmagasabb isko
Nincs adat

Al apfok¥% v®gzetts®g
Kez®pfok¥% v®gzetts®g

Fel sRf ok¥% v®gzetts®g

X > >
IR '®

FEOR:A dol goz- foglalkoz8&8s8nak F

Munkak rdol goz- munk§8j 8§nak me g
j egyz®ke al apj 8n.
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Beos:At 8® lbgecozs-zt §s a.

Taj s/ 8dol goz - TAJ Sz8m§t kel |
karakter)

Ad:- azonosckal-goz - ad - akelloomegadm. t - :
(10 karakter)

Ad- s:ZA8 d o | g9 z § keddegadni

Szer zBm®sA fogl al koztatgsr a VO
t2pusa:

A ANincs k¢lo°nleges szerzRd
R =Rehabilit8ci-s szerzRd®s
K =K°|l ts®gkompenz8ci -s szer

Szer zRd®sf delj&@8iIrkoztat 8§sra vonat

Rokkant s8gHEg®seB®manbds8s al apj §n
csoportba sorol §s.

Nyugd?2jasNytgdsdspa8&§mt®rzssz§gm.
T8mogatA8d ol al kozat §8sra vonat Kk
Max t8mAgafEfegat 8s maxi m8l i s ©s

EIl 8t §shdA d®legdzst 8s me lzl®est@tti
azal 8bbi jel°l ®sek seg?2ts®g®vel
I res: Nem r®szes¢l el
Kor hdtR8n ie el | 8t 8sban
Szol g8l ati j8rand:- s 8c¢
BalettmTv®szeti ®l et |
Ct meneti b8ny8szj 8rac

[ L T T I >

A WDNE D
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5 = Rokkants8gi ell 8t §s
6 = Rehabilit8ci-s ell 8t ¢
7 = NRk kedvezm®nyes nyuoc
8 = B8ny8szok eg®szs®gk

Nyugd?2j addosltg8oizutsggd?2 j as st 8t usz!
szol gsgl

O=Nem r®szes¢l nyugell 8t 8sbh

1 =Korhat 8r elrRtstzieseglll 8t §8sba

2=Szol g8l ati j8rand-s8gban

3=Rehabilitgci-s j8rad®kban
®n hat 8l yos jogszab8l yok

4 = Rehabi kit 8tBsban r ®szesygl

5=Rokkant sBgn r®d 8¢ £l

6 =B8ny8szok eg®szs®gkS8rosod

7 = A n Rk kedvezm®nyes °reg
r ®s zes ¢ |

8 =¥regs®qgi nyugd?2j kor hat 8§r
nyugd?2j as

9=Ct meney8sbg8rad®kban r ®sz

10=Bal ett mTv®szeti ®letj 8rad

doBgozok?nkh®nt es

¥nk®ntes Nyp®n
Ssz8ma.

okirats8nak
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2.1. 2. B®r adat ok

=]
UTLLLLI
! Ei .

[ B S -.ll!!!!!!!E!!EEHE
]

Eves szabadsag napban megadva. ™ E=

£Eves szé&bheds Sgabads,Sgnappyk: s&B
ki adhatEzt ®vndel & skor c®l szel
Meghat 8roz§8s 8t a meng¢pont s e
automati kusan 8tker ¢l a t°rzs§gl

Ki vett sKiiavbeatdts 85z abads qmgayp o kr 8:
A program gyTjti a szabads&8gn
vi ssza?2rejgd eleel Rm ®rt ®k et , a I
megn°vel ve.

Tanul m8nuylis ksod @b kr®pnzd@&szbeernT r ®s -
dol goz-nak a tanul m8nyok folyt:

Tanul m8n:yKii vieitwuetstzabads8gnapok
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ot a szam&®tdsSphpamaapok8§s88§ko
felel R ®rt®ket, a kivett sz:

Apai szalzadasp8sgnak gyer meke sz
p-tszabads&gg

Apai szab. kivettKi v et t szabads8gnapok
gy Tj ti a szabads8gséapok ves8§mai
megfelel R ®rt ®ket, a kivett sz:

Bet egsgadbadsyoz- betegs®g mi at
tartam8ra nalpm8mkanRvpe ntke®tind gs z a
melyet -r8ban is nyilv8n | ehet

Betegszab. kivetA bet gs zabads 8gr a kvagyet t
-r8baHa nem kifizetRhely, a t 8§
r®szl etben vette ki a dol goz-
program ®s a betegnapok sz8m§t
a kezel R t°btyalagpmbie vaenmtBet dHdeEw
z8r 8skor a program sz8mol j a.

Gyerm.s zabgpAs8olhgakz-a tizenhat ®vV
gyermeke(i) ut8&n p-tszabads8g |j

Gyerm. szab. kivetki vett szabads8gnapok

gy Tj ti a sSszabads§8grakok w72 $mE]
megfelel R ®rt ®ket, a kivett sz:
Rendk?2v¢IRiendknd kg | i munkav®gz®s

P-tszabP etgszkaSrads8g eg®szs®gkS§8r

P-tszalKikiexettszabads8gnapok sz
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Temet ®si szabadsgg:

T e me $z@&bskivett:

Al apbr@rgi : A °hvaevd .b®r es dol goz - k b
Cr abtiRradb®rdol goz- egy -r8ra | 8r

T%l munk. TOAltnaunSknay : 81 tal §ny: a
meghat 8§rozott ©°sszeg.

V&8Il | al ktoVz8 il aklikvo&z ®ni kv §®t al keqgy -
megadni . (B®r k®nt kezeli.)

Havi §8tal 8ny

Egy®b rekEdyy®b b @&mdszeres bo®r.
j°vedel em.

Egy ®bEdDYW®b nem rendszeres b®r.

Megb2z8d&di meygp?2z8si dz2j °sszeg
k°vetkezRAdMePpRibeaz ( ad- al ap sz
alapesetben 90% t kel l felte¢gnt etkali . A
cs°kkentett °sszeget tekinti ac

Ki k¢l ddetk®k:¢ |l det ®s i d2j at kel l
mezRbe (Ad:- %) pedig, az ad- al aj

Ti szt:diszet @t d2j, ha van. VS8I I al
j 8r . (pl .: fel ¢gyel Rbi zottsg8gi
Kompenz8ci:-s b®r
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JOvP-t Gyed/ THGY

Bizt o2 tdBsl:goz- j av
bi ztos?2t §s. A kockg§g
TB®s - B8t el es.

8r a a v 8l |l
zati ®l et bi

P-t1I®@®@okp -t ®kok (pl.: nyelvi,

TandlmajTanul - d2j a.

Szakk®pz®@sit akhkedv. vagy hall gat -
szakk®pz®si kedvezm®ny m®rt ®k e.

Szakk. kedA .tjaoogwl2-mevagy hall gat -
szakk®p z®skn yk g dovgec 2 me .

¥nk NyugdBojg: Dol goz - 8l t al fize
nyugd?2jj 8ru)a®kms8 sFa ki k° bneenzeRgbdema t
meg az °9sszeg.

¥niWNyugd®gA €®g 8l tal fizetett ©
dol goz- | av8a am§ sFao dxi k%-bevezzeRymd n
meg.

Eg. P®nztDelgg Dol goz - 8l t al fize
eg®szs®gp®nzt §rFii xha? zmHFgedd uk 8 e :
%-ban adhat:- meg az °sszeg.

Eg. P®®gAt 8r®gC 81 t al efg &seztseRgtp ®&nn
hozz§8ja8rduoll8gso z - sfzagw 8§ rme8.s oii Xk e .
%-banadhat - meg.

Egy ®b | °BvgeydRebl egmf:vedel em.
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B®r | et mgattlian b®rbead8sa @@Aset ®r
k°vetkezR mezRbe (Ad:- %) pedi g,

EgP®nzt §r Mi n:

Egy®b p6:A | ®&| dozfizenr®4d2®rpe t | ®Kk o
megnevez®se m-dos?2that- a to°orz:

Bev®telt cs°kkentR

£Erdk ®pvSagkisjervezeti tagd?]

A d(alapo} m- doszt -

Csal §dkedlvGerzm®oygal 8di j 8rul ®k ke
°sszege az Szja tv.nyzadi-et RI

nyil atkozat szerinti havi °ss
j°vedel emadé|l aad kel Rinday zaezt ®maeXi
1I5sz8zal ®k a, de | egfeljebb a
terhel R term®szetbeni eg®szs®g

eszs®gbi ztos?t8si j8rul ®k, ®s

Fogyat ®kos : Kknedveézm®ryont ad- a
cs°kkenti a s% yosan fogyat ®k o
igazol 8s alapj8n a fogyat ®kos
ezen 8|l | apotdejfe@mnBaVvV&stba az a
®r v®nyes havi mi ni m8|l b®tr 5 sz
(szem®l yi k ebebgne.m5m®ny ) , 201
Gyer mek kedAvedo®gyp z - nyil at ko

®r ve®nyeA2t heegtyR. gyer meket ®nmnevgél
forinttal, kK ® t gyer meket nevel RB30eset
forinttal cs°kkentheti k ad-al a
gyer meket en eae & ke Rk @dayintoRVvarhatralo
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l e ad-al apjukb-1. Amennyi ben m
egy¢tt tudnak m&dmyel a kedveegy
megoszthatj §k.

El sR hgerdvsekAmM®rdyy | goz - nyi |l at k.
®r v®nyesA1 heteR.s R hg§8§zasok k e
®r v®nyes?2t ®s®re a h8zasps8r akk

31®t k°vet Ren ker ¢l t segalabln:
egyi k¢knek ez AzjegesfRulihtSalkas8§I8y
®r ve®nyes?2etzhme®nRy Kkieodgvos ul t §gi h -
forint. Az el sR h8zasok kedvez
hogy havonta 5 ezer forinttal |
a h8zasp8rokArendekk®:@g®me.g 8|
az el sR hg§zasok kedvezm®ny®t
feloszt8&8s8val k°z°sen is ig®nyl

Ad-el Rl eg | evon8s8r -1

It t | ehet beRTtPt &nif azde@SRI &9
l evon&stzelaR k2v8nj a al kal mazn
|l ehet Rs®get v8lasztj a, akkor a
progr am, az ad-kedvezm®nyek ®r
az majd csak havi Db®rsz8mfejt®:
A dolgoz- -t - I |l evonand -

Th. Nyug & juN®iUk gd?2 j30%.rHal vanki kell a
dolgoz-t-1, akkor ide pipa ker

Ter m®s E£gthheniBEg®@®¢$ R&K®gbi zt os2t 8s
Ha vonni kel a dolgoz- -t - I, a
cresen kel l hagyni

P @&zbeli Eg b .  Eg®E ®k®gbi zt 836).2Ha8 s i
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vonni kel l a dolgoz-t- I, akkor
kell hagyni.

Munka-e r R p Ba aMw®rka kpeiraRe i (1,3%0). Hd ®k
vonni kel l a dolgoz-t- I, akkor
kell hagyni.

A v8llalkoz8s fizet.i

Szoci 8l i s hozzARj\B§Iull lskkoa &S| |
hozz8j 8r ula8 sdiolagdo-zt- fuitz8ent.

¢, BS = nem fizet

pipa = fizet

Jelenleg27%
%0sE. | . ROEZIEPPszs®g¢igyi hozz§8j &

(ha kell fizetni)

Egszs®g¢gyi Esgz®slzgs.®gjeryul &kz:ol g 8
fizetni k°teles az a bel fol di
es®& s®g¢qgyi szol g8l tat8sra a t
v8bb8 a kieg®sz2tR tev®kenys
|l etve a kieg®sz?2tR tev®kenys:H

)

t
rv
0 v

rsas v8ll al koz§8s, val ami
ngbheam8mezott tagi munkav®
tkezet .

(nf—Fm—'r—F
o
®PeP~o

z

Szakk®pz®si : BRozA§j a8l «bgaE®Pz®
hozz§8j 8rauld8osltg ofzi-z eutt §n.

i, r es nemfizet

pipa = fizet

Jelenleg: 1,5%
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2.1. 3. Levon8s / Juttat §s

5] < Bévités > Levondsok és bérlapon kivli rendszeres juttatisok =8 B0 =)
[ Sonpoocas | beasuk |

AL

RRRRAR AN BRRREN

Egyes meghatirozot jutiatas

& of
_—
I
—
_—
I
—
I
I
o]
—
-]
_—
-
J—
]
I

A nettd jovedelm 50% - & lehet maximum.

Levon§8sok

RendseresGyamekt§ mo g aRe8msds zer es gyer me
gyermektart 8§st kel l vonni a d
t°rt®ni k, akkor az ©°sszeget it

Gyermekf mo g a%)8Ren(dszeres gyer mekt e
Ha gyermektart8st ®sl lkzveuzBgizah

t°rt®ni k, akkor a sz8zal ®kot it
Gyer mekt §hMim gtha § = rendszeres g
sz8zal ®kosan vonj 8k | e, akkor
°sszeget, amely mindenk®ppen |
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Let i 1-B°Sss zzélseh et i | t §st

annak teljes °9sszeg®t itt | ehet
Fizetve:A programegd$pgerea | ehtvi |l t §s
z8r 8skor Vi ssza?2rjdetilnmeotftel 2
megn°vel ve.

Havil et i(Fb)tReesndszeres | etilt §s. H.
dol goz- -t - |, ®s ez ©°sszegetigzer.i
kel l felte¢egntetni . Ez a nett - b «
Haviletiit 8§ s .:Re¥m)dszeres |l etilt8s sz8§
vonni a dolgoz-t -1, ®s ez sz8§

sz8zal ®kot ittt kel l felte¢egntetr
program  ®s abb-1 kerg¢l | evon8sr a.

Egy ®b eresl nedvsozniffs@prkevez ®se ®s mo®r
be.

JuttatARsokal goz: - nak adhat - eg
termRszetbeni juttat8sok megne\

2.1. 4. Kifizet ®sii m- dok

A dolgoz-abadcndsai8mak a | ek®r de
t°rl ®se.

Meg | ehet adni sz8zal ®kos m®rt ®f
fizet ®s ®t k®szp®nzben vagy ut
Amennyibena dolr eszvweqly, eg®szbea ut a
fizeokksj®l °I Ini axkt, il 1l etve meg
sz8mlasz8mot .
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o | e |

Ha gyermektart 8sa, l etilt8sa \
ut al 8sii adat ai I's r°gz2thet Rk,
ut al 8si | ist8&8ban is.

2.1.5. Mag8nnyugd?2|j

A dol goz- ma g 8 n ntyauigrd& ¥ p ® nezkt &rr
m-dos2t8sa ®s t°rl| ®se.

A mag8nnyugd?2jp®nzt 8r meng¢pont
mag8nnyugd?2j p®nzt8r8nak k- -dj §t
ki eg®sz?2t ®s fizet®mndR, ®sak&orda
bel ®p ®s ®nek d&§tums§t .
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216 . E gdatakb

A d o leggoyzRidiainak © g 22t s dos2t 8sa ®s

T8rsas v8llalkoz8s ad-:- sz8ma
T8rsas v8llalkoz8s megnevez®se
H8zastS8rs ad-aAome@osyitbenjedae d
®r ve®nyesz2t. az el sR h8zasok ke
szerintmege zt j a, akkor a h8zast 8rs
adni.

H8zast 8&rAsmemeyé ben a dol goz- ®

hg§zasok kedvezm®ny®t ®s azt n
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akkor a h8zast8rs nev®t meg kel

V8l t oz8s: Ardedrtyibemaadol gezz - ad - --el RI

nyilatkozat8n felt¢gntetett adat
ad- einRlieqat kozatot adott, Yag y
mel | ett a vVv8ltoz§gs bek°vetkez

tentetni

M8si k f ®I a d Armennyibeo a éid o z - ed ec s a
kedvezm8smyjtogosul ttal k°z°%9sen ¢
a m8si k f® ad-azonos?2t- jel®t.

M8si k fM®he mrewieben a dol goz- a

m8s jogosulttal k°z©°sena @m8vs® nky
nevoe®t
[ <sovtess o ok == Eo8 =)
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2015. mwi |l atkozat szertilttehet SZJ.
jel %l ni, hogyRaRdad g®vzr e amyi | al
°nad-z8st, munkS8l tatbzi §84d@meqg &l
v8&mhat - -s8g 8ltali ad-meg8l | ap?2t

22. Dol goz- eltartottainak ai
Amennyiben ad ol go z - az @Yal®¥die kedyv

vonatke - a n a ehyilakoAtotetagt akkoraz ad- el RI
nyi | at k oz altadottiadatalkee ittkellr I°RyE@.2 t e

A d o |efjantattainak adata z al §hlyiTkbislelgén s ¢
regz?2thetR

T BRvV2Ihs®s :

T Jav Enté s :

1T T°r D&s :
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Eltartottneve EIl t art ot t sz¢l et ®s i neve

Ad- azomas ?tl tiartottak adatainak
ad-azonos?2t - j el ®nek k°t el ezR
az eltartott ad-azonos?2t- - jell
egyedi sorszg&mmal | kdl lazelnlots§n ir
miatt.

Sz¢l leelyl®sz el tartott sz¢l et ®sii h
Sz ¢ | ideje@g éltartotts z ¢ | et ®si d8&t uma.
Anyjas z ¢ | reve®@zedltartotta ny ] 8§ n g krete® s |

C?2 mMzeltartottl akhel ye, ir8ny?2t.-sz8m,
feht gt ®s ®v el

Eltartot:Ai vl aRg®pbat - ®rt®kek :
liKedvezm®nyezett eltartott
21 Eltartott
B3iFel v8ltva gondozott

g me k
OiKedvezm®nybe nem sz8m

yer
2that -
JogosultsAg8Sjiagremat - ®rt ®kek ¢
471 Gyermek wWi8mp-¢s®Ea j ogos
jogosul ttaltark°=s%san h&®1 R h!

csal §di p-tl ®kra nem jogos
57T Csal 8§di p-tl ®kra saj 8§t j o
jogosulttalt 8«k8an s®hBzhaz z §t
6 I Rokkant s§8gi j 8r ady® kybna n r

szem®l |l yel -han°® RShoargga
7iV8rand- s, vagy v8rand-s nF
h§8zast8rsa
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V8l t oz &sAmennyibenea dol gaz- ad- el RI

nyil atkozat8n felt¢i¢ntetett adal
ad- einfdtkeogz at ot adott, Yag y az :
mel | ett a vVv8ltoz§gs bek°vet kez

tentetni

23 Doltdaozsadat ainak 1| ist8§8z8s

A dol goz- t°rzsadat ai't nyomt at
szerkesztett |t st Sk Rlad qagg 8§Ini. s t9.
sorsz8mozottan.

A k®pernyRn megjelennek a ki?2r
a me z Rk sorsz8mainak megad§8sa

t°rzssz8m szerint rendezett S
adatok. Ezek aalmnydmitkatbBatmi k,or
fel¢l2rhat - k.

AszerkeszthetR dbilgngki az°nk&ghd
seg?ts®g®vel k®sz2thet Rk el

T BRvZ2Ins®s :

1 Jav Entdg s :

T Kijel°lt MNyomtat 88sa:

T Ki | GEs® S :
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al 8bbi k®pernyR jelenirk me

Az

(Insert):

Mégse

Oldal: 37
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24 Ut al 8sok listgja (L)

Ctutal §sok ki nyomt at 8§s a, me ga
szerepeljenek a | istgban.
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25 T°rzsadatok (1)

I langdnyulijpanz i

25. 1. Munkanapok nyilv8ntartégsa

A munkanapok nyilv8ntartg8sa pal
hazonta t°rv®nyesen |l edol gozhat
fizetett cnnepnapok sz8m§t .

b®r sz8§mfejt®sre vonatkoz- infor
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Munkanapok nyilvantartasa EI@

‘lAlﬂTl [at] | [Amo] | [Amk] | [Akm] | [N] | [F2] |&mT

20 160 1| Lezdrva! | NPVMMMMMPYMMMMMPYMMMMMPYMMMMMPY
21 168 0f Megkez___ | MMMMMPVMMMMMPYIMMMMPYIMMMMPYI
21 168 2 MMIMMMYMMMMMPYPNMMWMPYIMMMMMPY NI
pal 168 0 MPYMMMMMPYMMMMMPYMMMMMPYMMMMMP
pal 168 1 VMMMMMPYMMMMMPYNIMMMMPVIMMMMMPY RN
22 176 0 MMMPYIMMMMMPYIMMMMMPYMMMMMPYMMMI
168 0 MPVMMMMMPYMMMMWMPYIMMMMMPYMMMMMPY
23 184 0 MMMMMPYMMMMMPYIMIMMMMPYMMMMPY MMM
22 176 0 MMPYIMMMMMPYMMMMMPVMMMMMPYMMMMIM
21 168 0 PYMMMMMPYIIMMMMMVMWMMMMPYMMMMMPYE
21 168 1 NIMMMPYIMMMMPY MMM PY MMM PY MM
21 168 1 MMPYIMMMMMPYMMMMMPYMMMMMPYNMMMMP

i
K
-
K
=
F

or

I res -m®g nincs sz8mfejtve a
Megkezdve! -b®r | apok | ®t re vannak h
Lez8rvalsz&Emftett ®s | ez8&rt h-n:

A nap ®s | edolgozhat - -r 8k adat
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25. 2. B®r sz8mfejt®s param®t er ei

Bérszamfejtés paraméterei = EE 5|
‘ [ | B2
és Szazalék il

BérFejtés Eve 0.00 2017

2| Szakszervezeti Tagdij 1.00 0

3 0.00 0

4| Fogyatékos Kedvezmény __ 0.00 6375

5 0.00 0

6 0.00 0

7 0.00 0

8| Munkaerd-piaci Jarulék My 1.50 0

9| Nyugdijjarulék 10.00 0

10 0.00 0

11| Szocidlis hozzajarulas 22.00 0

12 0.00 0

13 0.00 0

14| Garantalt bérminimum 0.00 161000

15| Minimalbér 0.00 127500

16| Uzemi étkezés 0.00 0

17| Etkezési utalvany 0.00 0

18| Béren kivilli Jutt. EHO-ja 14.00 0

19| Béren kiviili Jutt. szorz. 118.00 0

20| Tobbmiszakos munka pé... 30.00 l[] ’j
4 »

A b®rsz8mfejt®s param®tereit c
m-dos2tani. A param®t er ek a |
szerint ke ¢l nek fedalk | a®spreogr amo z -
bel ®p ®s i k- ddal |l ehet m-dos2t al

25. 3. Szabads8gnapok (C)

A munkawn8lkl aa - munk8ban t°lto°ott

napt 8ri ®vben sza®sadms-8tgs 7 &8lra d sad
Az al apszabadss§8g M®At ®koel g b Zs m
®l etkort- -1 fsgggRen p-tszabads 8§
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Szabadsagna... EI@

3 7
24 20
25 21
28 22
K 23|
33 24
35 25
37 26
39 27
41 28
43 29

45 30%
F | »

25.4. Ad-t§bla (D)

[=) Adétabla = ==
[ AT | ‘ [ AL | ‘ [ Akro | ‘ [ Al | ‘ [ AlH | ‘@
[ 0 999,999,999 15.0% 0

-
1 [ »

Az ad-t8bl 8zatnyas | alde Kklué ¢ s Bk :
ad- hat 8rokat tartal mazza, az al
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al apj&8n a t§ghb

| 8z at
A programoz- 8Ital

O @®
a —
o o
—~+ 0T
— —
[@ =]
(¢}

—_
@O
tolim

25. 5. K°@rtict@p®ik ( E)

Az adhat - Kk©°Il t s ®ggtn®rvetz®sseeki .k - d|j

25 6. KifizetRhelyek (F)

A | ehet s®ges kifizetRhelyek I
felvitel szempontjai: a kifizet
Az almen¢kbRI a V billentyTvel

2.57.K° | thely@lgy(G)

a (telep

A |l ehet sBRpeyelkllti s®E |
dja ®s megn:

felvitel szempontjai: & ° | h s ®g k -
258 Munkak @y °k
Fogl al koz8sok Egys®g.es Oszt 8l y«
259.Kat eg (K)i 8Kk

A leheats®geébsis&kRja (telephdlyek
szempontjai: kat e gk--rdijaa ®s megnevez®se.

2510 . Megn@gyez®sek

A b®r el emek megnevez®seit | e h e
i g®nyeinek megf ehoezZl RemogrAamo-zdd
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kel l bel ®pni a progr amba.

26 Egy®b b®radatok sz8m2t §8sa

26. 1. B®r ®s j 8r (A)®kainka terve

Bér és jarulékok szamitasa [E=H E=R

Brutto Bér: [ 111080 Nettd Bér: [ s Cég bsszkblisége: | 8

Dolgozoi levonasok Munkaadoi koltségek

Munkaerd-piaci jarulék: a

Nyugdij jarulék: [ 8 Szocialis hozzajarulasi Ado: | 8

Egészségbiztositasi jarulék: a Szakképzési hozzajarulas: ]

SZJA Teljes: a

(sszes levonas: ’—[I (sszes fizetendd: ’—ﬂ
Ezzel a meng¢gpontttank swglinas ®g g
b®r sz8mfejtRnek, hogwpdotintf oP m§ e
brutt- b®r dolgoz-i |l evon8sair:

26. 2. Szabads8gnapok kisz8&8m2t S8s

Ha | ®t ezi k a dol goz-t©°rakkobae n a
ki szt&§malvr e j 8r - sz &ma d sBtgwmiahpea
dolgoz-t°rzsméxBsg®Beabads§g
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3. B®rsz8&mfejt®s

Egyhavi sz8mfejt®s menet e:

1.B®rsz8§mfejt®s t°rzsadataina
(Csak jogszab8ly v8ltoz8§g8sko
2.Dol ggdzZr-zs felt°]lt®se, m:-dos?:
(B®rszgmfejt®s el Rttt aktual
3.B®r | apok | ® rehoz§8sa

(Pj h-nap az el RzR ZCRCSA u

4B®r |l apok m-dos2t §8sa.

(Az aktus8lis hav, pl8l:itpogdas
5.B® sz8mfejt®s

6.B®r | apomt at §s a

7.Havi b®r°sszes2tR nyomtat 8s
8Havi b®rsz8&mfejt®s z8r 8§sa

3.1. B®rl apok
3.1.1 B®rl apok | ® rehoz8sa (A)

A k°vetkezR k®pernyRn t°rt®ni k:

Bérlapok létrehozdsa E=nEER==
Bérszamfejtés honapja: l_

Torzsszam: a - 8

Ok Mégse
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L®t rehozhat - b8rmely h-nap b®r
A t°rzssz8&m mezRBED Mhialsize®i Nh
seg?ts®g®vel a dolgoz-i t°rzs |
A program figyel meztet, h a r
b®r sz8§mfejt®st, de enged | ®tre
de csak arra a h-napra, amel y|
par an®&tagrok k©°zg¢l a munkanapokrt

mel yi k h- nap nincs sz8mfejtve,
melyik van megkezdve.

Ha egy adott h-napra m8r | ®tr e
csak akkor enged | ®t rehozni, h¢
Ha m8r | ®t rehozott egy dol goz-:
hozza | ®t r e, csak akkor , h a
| ®t rehozta a b®rl apot, ®s ¥gy
ker ¢l §tvezet ®sr e a b®r | apr a,

| ®t rehozza.

M8 r ki nyomt at ot tRenhl®rzlea patr a m¢
szervizprogramdkKi ny omt at ot t nbe®r ¢ paopnotkb a
l ehet t°r°lni, ®s azt k°vet Ren

3.1.2. B®rlapok m-dos2t8sa, t°i

Megj el eni k a k®pernyRanotatz la®n lud

t ®t el es l i st 8) a. Azoknak a d
b®r |l apj 8t , akik nem dolgozt 8k
voltak, betegszabads8&8gon voltal
Azokat a b®r eket i s rs§ kel l
rendkzvel i ki fizet ®sek.
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A b®r | apokkal v®gezhetR teendF

seg?ts®g®vel v®gezhet: el
Enterbi | l:enM-ydilos 2t §s

Delbi | |:e nttoyrTl ®s .
At/Kbi | l:enSoyrfos ker es ®s .

Escbi | I:enkiylT®p ®s .

AWEDb i | |:e nNyyoTmt aths . x|l s fil e
Hbil l:end-ynTap t°r | ®s.

Delbi | I:enttoyrTl ®s .

3.1.3. K®zi b®rszg8§mfejt®s (C)

K®zzel |l ehet itt sba®r8stz & nefhesfl t R&sst
ittt nem el |l enRr zi a program a
kel l megadni , a program nem
sz8§mfejtijpokatn, b®r lk®z z el S z § mf
sz8mfejti Yjra

3.1.4. B®rszg8mfejt®s (D)

Bérszimiejtés =N =l

Csoportos bérszamfejtés

Torzsszam: | o - | a

Ok Megse

Az I tt megadott hat 8r ok ko z?©°
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b®r sz8§mfejt®st. A b®rsz8§mfejt ®:
Ha a b®rsz8mfejt®s meng¢podnistaot

men¢pont ban I S megn®zhet.i a b
dol goz-knak t®nyl egesen ki fi zet

Ha k®zzel m-dos?2totta az
ki hagyja a program azt &
programmal akarja sz8mfej
akkor |ltePra® |IB®r | apot, ®s h

3.1.5. B®r adat ok | ek®r dez®s e, ¢

Ebben a men¢gpontban | ehet b®ra
nyomt at ni . Ha §8tv®teldi 2vet ak
k®pernyR jelenik meg:
(=) Atveételi lista = Eom~=<=| 1
Csoportk{')d:l_ﬂ-m
Datum: .

A megadott csopr t k - d hat 8r ok k°ozott
§tviteli 2vet a program.

T Ker e ®s:

f Ctv®teli 2A nyomtat§sa:
T Kil GHs®s
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3.16.Havib®r adatzekkesztretR |istgja

B®r adat okat nyomt at hat az °n
l i st 8§k al apj 8Rl.eg®89 dbst aetb®
sorsz8§mozottan.

A k®pernyRnamkgfebhthatk mezRKk.
a me sRk sz8mai nak megad8sa ut &
t°rzssz8m szerint rendezett S
adatok.

Ezek a i st 8k bt Sart nhi akt o- rk , Yajjraav 2
fel¢l2rhat - k.

o | e |

A szerkeszthetR b®rl aplist88k a
k®sz2thet Rk el
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T BRvV2Ihs®s :
1 Jav Entd§ s :
T Kijel°olt MNyomtat 8sa:
T Ki | GEs® s :

3.1.7. B®rjegyz®k nyomtat 8sa (¢

2817.18.89

B®rj egyz®k nyorkt aat 8s°8nz8sls zngenrg aidn
a kifizetRhely k-dj 8t , a b®rj
p®l d&8nyRssz hnoogtye akyadmjt at ni a h- k¢
dol goz-k b®rl apj 8t i s, eilet@asor

dol goz:- c2m®t nyomtassa

Aprogramnp mt at - ra 2rja ki a do

g
®s a t®nyl egesen kifizetendR

o
b«
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C®l szerT 2 p®l d8nyban nyomtat:r
m8§si kat a b®rsz8&mfejtR (k°nyve
dol goz-val al 8§ kell 2ratni!

3.1.8.KHfkZet ®s, k°lts®gt ®r 2t ®s

A Hokozi kifizetés nyilvantartasa
B Koltségtérités nyilvantartasa

A h- k©°zi kifizet ®sr RI ®s kol
men¢gpontban nyilv8ntart8st veze

3.1.8.1. H-k°zi kifizet®s nyil vsgn

Ha a dol goz a b®r ®nek egy r ®s
kifizet®shetjttkr©°oBz ah-b®ap |\w®@
a kifizetendR b®r bRI

A h-k©°zi ki fizet ®seket a b®r | a
mert csak ekkor tudja figyel eml

A dolgoz:-i t°rzsben | ehet ,be§l
el Rl egbR®njen | evon8s, vagy ser

1T BRvilbhs®s
1T T°r:D&s
T H-k°zi kifiket®si |jegyz®k
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f Ctv®teli 2% nyomtat§sa:
T Banki wutalB8sok | istgja:
T Postai wut#®l §8sok |ist§gja:
T Ki | GEs® s :

H-k°zi kifizet®st az al 8bbi k®j

[E=E ol =
Torzsszam: 8 Név:
Honap: l_l] Addszam:
Brutto: a Datum: Jogcim: |—
Ok ‘ Mégse
Jogc?2m mezRben v8laszthat:- ®rt®

g

T B®tr

9 Jutalom

T Kik¢gl det ®s
T Napi d2j
T TSpp®Bnz

1 Premium

T Egy®b juttat §s

3.1.8.2. K°|ts®gt®r2t®s nyilvsgnta

Megnevez®s, ©°sszeg VvihetR fel
(ha t°bb k°lts®gt®r2m®dos ktaps &l
csak °sszesen ®rt®k | 8that .
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32 . Havi b®r adatok felv®tele
3.2.1 Felvsg8¥%8rl 8si t°rzs (D

Fel v8s8rl 8si adat ok regz2t ®s®e®r
meg:

T BRvilbns®s

T T°r:Dé&s
T Ki | GEs® S :

3.2.2 Felv8s8rlIBsi adatok fel v

Fel v8s8rl| 8si jegy befogad8sako
partnet®s r °gz2teni kel ho®%a§ az
bevall 8sban is szerepelni fog ¢
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< Bévités > o e E=E
Datum: P BizSzam:
Allatok: [ Egyéh: [} Levont SZJA: [

Ok ‘ Meégse ‘

T BRvilbhs®s
T M- dosBEnter§ s :
T T°r:Dé&s

3.2.3 Egys zeortdtattaktoertet8) f ogl al k

Az al kal mi munk&8r a I r8nyul - (
eset ®n az egyszer Tsfdgtalkoztatott mu n
dol goz- k¢l °n t%rzsben regzz2t
eset®n a szem®l yi adatokat csal

1T BRWV ®Iss

T M- dosBnter§8 s :

T Ter:D&s
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I

=
2
&

3.2.4 EgyszerTs2fieltv®@f olgé a( Ho zt

Az egyszerTs2tett foglal kozt at
reg2t®se uts8n ki kell v8lasztart
BRvilns®s
M- d o sBnter§ s :
TOr:D&s

Kifi zet ®si jegyz®kk nyomt at §s a
¥sszes?2tR jegyz®k nyomt at 8s:
Egyszer Ts2tet™M munkaszer zRd(

= =4 =4 -4 -8 -9
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L4
I
| 008
[ o | o

[Nem ]

A munk8ltiatet&8hdRI k®°zteher m®r:
mi nden napt8ri napj 8ra munkav 8§l
1T mezRgazdasS8gi id®nymunka es:e¢
9 turisztikaii d ®nymunka eset®n 500 f
T al kal mi munka eset®n 1000 f ¢

3.2.5 B®rleti) d2jasok t°rzse (.

A b®rleti d2jasok nyilvs8ntart§
amennyi ben nem dol goz-
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3.2.6 B®rleti) d?jak felv®tele

A b®rleti dheakkhelh pagnteeni
T BRvilbhs®s
1 M- do sBnter§ s :
T T°r:D&s

327B®ren k2v¢gli ®s) egy®b juttat
Juttat8sok kifizet®se eset®n |
regz2teni az -aasd ateovkad tl ,8 s?2 gsyo raa i (b
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4. Havi b®rddbhgok8sa

4. 1. Havi ©°sszes?2tRk | ek®rde

V Vissza

4. 1.1 Havi b®r adat ok ©°sszes?t(
A k®pernyRn megjelenik a b®rl a
gyTjteoett adatok nyomtat-ra is |
¥sszegédmR megnyom8s 8val a b ®]
foom§ ban ker ¢l ki2r8sra a havi °
utaland:- t®telek °sszes?t ®se i:¢
L®t sz8magdmb okmegnyom8s §val a ha
statisztik8k 2rathat- -k ki nyomt
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4. 1. 2. Havi b®r adat ok bontva (I
A b®e®rszgmfekt @z &8datzaisAt ®se. /
megadott F k-d dehkeerint . Ny omt at
4.1.3. C2Zmletjegyz®k (C)

Havi munkab®r c2mletei dar abor
Kifizet me z R t ®t el ei t °ssze
c2mletjegyz®ket ,k@natgy ca nklieftijzeegt
414 ¥nk®ntes nyugd?2jp®nzt 8ri |
Dol goz: - nk®nt p®nlzittgtr &A r my cerhtka®ts!
kiadott form8tum szerint ®s ad:
415. Eg®szs®gp®nzt8ri Ilista (F)

Dol goz:- nk®nt p Palzittftr A r my cerhtka®ts:
kiadott form8tum szerint ®s ad:

Eg®szs®gp®nzt 8r i szer zRd®s es
Rendszerparam®t erek/ Cltal 8nos |
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416, Rehabilit8ci-hoz kapcsol -d-

Munkwic, g K®zpont r ®sz®r e beny¥%jt
automati kus el k®sz2t ®se excel {

4. 2. Banki 8tutal 8sok (R)

A men¢gpont kivsg8laszt8sakor a k¢

V  Vissza
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4.2.1. Ctutal 8si megb2z8s nyomt

Ezen meng¢p®Vvtel s S8gutta®BR s i me g |
megadva a bankot, az S8tutal - n
s z §,m@alamint aj ogosul t nev ot , sz ®kh
°sszeget, a j ogosult banksz3§n
bi zonyl atsz8&8mot, il ltet vieT z kic z |
8tutal 8shoz.

4 . 2. 2. Adat ok 8thozatala el ekt

A bankok a b®rsz8§mfejt®s §8§tut
ehhez i1itt hozzuk 8t a b®r bRI a:
t°rzs®bRI , i1l etve a hanif é@I®tr%s
az utal 8s adatait.

4 . 2. 3. Adat ok 8thozatala H-k©°zi

A dolgoz-k banksz8mla t°rzs®bR
nyilv8ntart8s8b:-1 automati kusar

4.2.4. Ctutal 8sok uehVv®sbélbe ¢IC:

Ha nem akarjuk a b®r bRI 8t hozr

ut al and - b®r eket, i1l etve az a

tudj uk m- dos?2tani, val amint h &
ak

m- dos?2that - , vagy t°r°| het Rel

B ® rprogram Oldal: 61



4. 2tutaC8sok | istgja (B)

A m8r felvett 8tutal 8sokat |l eh
nyomtatni.

4.2.6. Ctutal 8sok t°rl ®se (D)

ltt |l ehet a m8r | ®t ezR 8tutal 8¢

4.2.7. Ctuba(E)§sok FILE

Ct ut al §ssa Filgboant aA § b ®rth RI v afgtyh ok ®
felvett adatokat lehet Filba nyomtatniFb i | | ent y T seg:+
Az el k®sz¢l t 8l 1l om8ny a progr a
mapp8&8ban tal 8l hat -

4.2.8. Saj8t banksz8mlasz8mok

Banksz8mlasz8mok ®s meggnevez®s:t
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4. 2.9. Param®terek be8ll2t8&sa

F10 billentyTvel kivg8laszthat -

MENTES MEGSE

43.708as bevall 8s (S)

A1708 sz8m% havi bevall 8s beny?%

bevall 8st tesz, il letve adatot
tel j es2tett kifizet®sekkel, jut
ad-r -1, j8rul ®okr- -1 ®s egy®b

V Vissza

B ® mprogram Oldal: 63



4. 3.1 Aktus8lis havi bevall 8s ki

Az aktu8lis havi bevall §8s el k®
egym8s ut8nis®geduttat8§sa sz¢k

V Vissza

A b®rsz8&mfejt®sbRI 8thozott ad:
havi bevall 8st, mely megtekint
ut 8§n el k®sz2thetR az . xmAV kit e
el l enRrzR programja 8tlal B®&d+ e
programban is m-dos?2that- a be
Yaj 1 a | ®t r e kel l hozni , 2 gy a
fel¢l2zr-dik, vagy az el l enRr
megnyithat - az 811l om8ny szer ¢
ment het R.

432Akt us8lis havi bevall 8s javz?2t

Az ad-hat-s8g az ad-bevall §s
amennyi ben az ad-bevall s az
nem jav2mbegtel «liR hat a2z d&d kza -t
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jav2t8sra (hi8ny@mdtlz8 sirak) as A Ib’
felsorolt hib8k kijav2t§gs8g8t k¢©°
Yaj b - | be kell ny¥%j tania ®s a |
2rni a az eredet. (az ad- hat - ¢
bevall §8s 10 jegyT tv8osnraa kv alj-§t f
tartalmaz:- | ev®l ben tal 8l hat - 1

V Vissza

A fenti meng¢gpont ok seg?ts®g®
m- dos?2that - a hi bal i sdasS8lapakk me
val ami nt az A | ap megnyithat -

el k®sz ¢l t, .IxBmlr ekhiotzéhrajte s zatz®s T &
megnevez®s®ben AJO betT szerep
el k¢gl°n¢gl ten szerepel a prograt

4., 3.3 Aktus8lis havi bevall 8s he

Az ad- meg8l |l apelt 8@®s8h®xzi viade| G
ad- z- i s kezdem®nyezhet.i az a
b ev aildds:s, ad-al ap, kol t s®gvet ®s
®ri hthRb§&j 8t Figlkem! |[Eeblbie.n az eseth
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ad- hat -

s8g 8l tal hi b§8sdjasko nmmenzRE
icresen kel

I hagyni!
A NAV 8§l t al el fogadott al apbeva
i dRszakr a alapbevall §s m§r n
(helyesb2t®s), vagy °nell enRr z(
Ad:- z - i jav2t§sr-l (helyesb?2t ®s
ad-z-b u®sblelte, hogy az ad- h
bevall 8s b8rmely adat tekintet:
el fogadott bevall 8sb-1 ki mar ad!
vagy a vonatkoz- Dbevall 8s i dRs:
¥nell enRrz®sn2k8sazmianRs,m¢g dps ame
ad-alap (j &8rul ®kalap), il letve

(nem mag8nszem®ly) szinten v§8I:t

Abban az esetben, ha a mag8nsz
adott ad- ban (j 8rul ®kban) be
ad- k°ttted ®gev8ltozg8sa k¢l o°nbozet
nul | a, Yag y az nem ©°nell enRr z«
(hel yesbh?2t ®s) .

Amennyi be az ad: z - j avz2t §:
°ne||ener®snek i s 60BiIAN RERIl ap ¥
bl okkj 8banegeb&valklogk S§jbalnl kel |
¥nell enRrz®snek mi nRs ¢ | ha a

ad-al apot (j 8rul ®kal apot) az
hel yesbz2t.i

B ® rprogram Oldal: 66



V Vissza

Egy ®ni adatl apok hel yeskbnet ®s e
billentyTvel j el ° énberdak,Rakiknek me g
bevall 8§8s8t hel yesb2teni szer e
v8l tozi k az adott ember sor a.
szeretn®nk vonni, akkor ugyan
megnyomni.

Ami kor minden ember kezmegakel j el

nyomnHo ddi Al entyTt.

sb2t ®st a
hatj uk, ma
| ®t rehozh;
AHO beatiT bevad é [
zerepel a progratl

Az el k®sz ¢l t
men¢pont ban m
el k®sz2t ®se (C)
megnevez®s ®ben
el k¢glon¢egl ten s
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4. 3.4. T8rgyh-t- -1 elt®rR bevall

A 1708A Bevallas megtekintése

B 1708M Bevallas megtekintése

Vissza

Amennyi ben t8rgyh- -t | el t ®r F
megtekinteni, akkor nem sz¢ks@
adott Wisasapgpatnyi tni, hanem | eh
meng¢pontnak a seg?ts®g®vel m
kiv8lasztott bevall 8st.

435. XML 8l 1l om8ny el KBl d®se hib

Amennyi ben a b®rsz8mfejtR progt
8§11l om8ny el lze n(RNYzZKR sree nsdosrz8enr ah i b
annak ok§gt a kezel R nem i smeri|,
feltolth&z®Rfta KMaBe szerver ®r e,
tudunk ny?%¥jtani

4. 4. Havi b®&r sz8mfejt®s z8r §

A havi z8r §igkbom&nybe&®ir g talp®sA eh

b®r adat ok egy kifizet ®si 81 1 or
kifizet ®si 8l 1l om8ny h-nap szer
eg®sz ®ves b®radatokat.

A havi °sszes?2tR ki2ratg8sa ut §

mer t am2g vanp,l ead&diag | &ip h ® n la
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| ®t rehozni nem enged a program.

4. 5. B®rkarton (U)

A |l ez8rt h-nap adataib-1 dolgo
ell enRrz®sre szol g§gl

A k°vetkezRket tartal mazza:

V Vissza

A b®rkarton nyomtat8sa ®Bely¢po,l
| ehet megadni , hogy ki knek a
program.

A t°rzssz8mtartom8ny megad8sa
ki nyomtatand:- b®r karton r ®szl et

A nem r®szl|l etes | i st 8n azok a
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amelyekhez van®r t ® k m2 g a r®szletes
megj el eni k, m®g azok is, mel yel
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5. fves b®r adat ok

5. 1. fves b®radatok | ek®r dez

V Vissza

Az(A)men¢gpont ban megtekint het Rk
b®r | apok.

A Statiszti kai panrdtal ark d B)h a wmie
lt®s z 8 mst ati szt i laBit ki is ®ohtahatunk k m
innen.
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5.2. £ves b®radatok | istgja

Az ®v es b®r adat ok a havi 0 ssz
nyomtat - -ra.is ki?2rathat - Kk

£Eves b ®rsasdzeetsi’kt i®sdt- Rilmgpl w,agy n®v
rendezett sorr enddbsemnecsEd kRn&n hleet
h-nap b®radat ai j el ennek meg.
°sszes?2tR l' i st 8] 8n °tekemdkh&t R
nyomtat -raA2ba8haet §&okmikdh meg
adatok is | ek®rhet Rek.
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5. 3. fves b®radatok szerkesz

£Eves b®r adat okat nyomt at hat a
szerkesztett |ist8k alapj 8n. 9
sorsz8mozottan.

A k®pernyRnamkpgf echzefhka.e KA m i st a
a me 3Rk sz8mai nak megad8sa ut &

t°rzssz8m szerint rendezett S
adatok.
Ezek a i st 8k b8r mi kor Yaj r a

fel¢l 2rhat - k.
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